
ZITTING VAN DE GEMEENTERAAD
van 30 OKTOBER 2025

DAGORDE:

OPENBARE ZITTING

1. Bestuursorganen. Verhindering van een raadslid en vraag tot vervanging. Aktename. 
Tijdelijke vervanging en onderzoek van de verkiesbaarheid. Goedkeuring.

2. Bestuursorganen. Bepaling van de rangorde van de gemeenteraadsleden. Kennisname.

3. Intergemeentelijke samenwerking. Fluvius IMEWO. Agenda van de buitengewone 
algemene vergadering op 15 december 2025 en bepalen stemgedrag. Goedkeuring. 

4. Intergemeentelijke samenwerking. IGS Westlede. Agenda buitengewone algemene 
vergadering op 2 december 2025 en bepalen van het stemgedrag. Goedkeuring.

5. Watering De Burggravenstroom. Voorlopige raming van uit te voeren werken aan 
waterlopen van derde categorie in 2026. Advies.

6. Strategie en beleid. Vaststellen van de samenstelling van de beleidsdomeinen. 
Goedkeuring.

7. Kerkfabrieken. Kerkfabriek Sint-Gillis Lembeke. Budgetwijziging 2025. Aktename.

8. Reglementen. Reglement prijssubsidies AGB Kaprijke: aanpassing. Vaststelling.

9. Intergemeentelijke samenwerking. Hulpverleningszone Meetjesland. Zonale verdeelsleutel. 
Goedkeuring.

10. Intergemeentelijke samenwerking. Hulpverleningszone Meetjesland. Meerjarenbeleidsplan 
2026-2031. Advies.

11. Intergemeentelijke samenwerking. Hulpverleningszone Meetjesland. Dotatie 2026. 
Goedkeuring.

12. Overheidsopdrachten. Instappen in het vernieuwde omgevingscontract voor 2026-2031. 
Goedkeuring.

13. Intergemeentelijke samenwerking. COMEET. Toetreding van een nieuw lid. Goedkeuring.
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14. Reglementen. Afwijking van het retributiereglement bij annulering reservaties sporthal 
Lembeke door Gym Diverti. Goedkeuring.

15. Reglementen. Afwijking van het retributiereglement bij annulering reservaties sporthal 
Lembeke door Femma Lembeke. Goedkeuring.

16. Overheidsopdrachten. Vaststellen van de lastvoorwaarden, goedkeuren van de raming en 
bepalen van de wijze van gunnen voor de opdracht "raamcontract onderhoud en 
herstellingswerken aan verwarming en luchtgroepen". Goedkeuring.

17. Overheidsopdrachten. Vaststellen van de lastvoorwaarden, goedkeuren van de raming en 
bepalen van de wijze van gunnen voor de opdracht "raamcontract schoonmaak van 
lokalen". Goedkeuring.

18. Overheidsopdrachten. Vaststellen van de lastvoorwaarden, goedkeuren van de raming en 
bepalen wijze van gunnen voor de opdracht "uitbesteden onkruidbestrijding dorpskernen 
en machinaal vegen gemeentewegen". Goedkeuring.

19. Intergemeentelijke samenwerking. Opvolgingsplan inzake de verledding van de openbare 
verlichting door Imewo, O.V. - jaaractieplan 2026. Goedkeuring.

20. Overheidsopdrachten. Vaststellen van de lastvoorwaarden, goedkeuren van de raming en 
bepalen van de wijze van gunnen voor de opdracht "groenonderhoud". Goedkeuring.

21. Toegevoegd agendapunt ingediend door de heer Simon Vandenhende namens N-VA in 
toepassing van artikel 21 van het decreet lokaal bestuur - Voorstel: plan van aanpak voor 
het fietstraject in de Lembeekse Bossen tussen wandelknooppunt 35 en wandelknooppunt 
34

Aanwezig: Stefaan Buyck, gemeenteraadsvoorzitter;
Pieter Claeys, burgemeester;
Hendrik Van de Veere, Filip Gijssels, Wim De Waele, Sylvie Caeckaert, 
schepenen;
Alex Ruebens, Frederik Versluys, Geert Du Pré, Marnix Seels, 
Bert Heynssens, Tieneke De Meulemeester, Dirk Toubast, 
Anja Vanrenterghem, Simon Vandenhende, Conny De Muynck, 
raadsleden;
Els Van Cleemput, algemeen directeur

Verontschuldigd: Fenna Goethals, raadslid

Afwezig:

De voorzitter opent de vergadering te 19.31 uur en stelt vast dat 16 raadsleden aanwezig zijn. 
Daarna gaat de raad over tot de dagorde.

OPENBARE ZITTING
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1. Bestuursorganen. Verhindering van een raadslid en vraag tot vervanging. Aktename. 
Tijdelijke vervanging en onderzoek van de verkiesbaarheid. Goedkeuring.

De gemeenteraad, 

Wetten en 
reglementen

Wet tot organisatie van een geïntegreerde politiedienst, gestructureerd op 
twee niveaus van 7 december 1998, artikel 22 §1 die bepaalt dat het 
verhinderde of afwezige lid van de politieraad […] wordt vervangen met 
toepassing van de bepalingen die, in de deelstaat op het grondgebied 
waarvan de desbetreffende zone zich bevindt, in het algemeen de vervanging 
regelen van het verhinderde of afwezige gemeenteraadslid […]
 
Decreet over het lokaal bestuur van 22 december 2017, 
artikelen 40 en 41 over de bevoegdheden van de gemeenteraad;

artikel 12 dat bepaalt dat de gemeenteraad akte neemt van de verhindering 
van de volgende personen: […] 2° het gemeenteraadslid dat 
ouderschapsverlof wil nemen voor de geboorte of adoptie van een kind. Dat 
gemeenteraadslid wordt op zijn schriftelijke verzoek, gericht aan de voorzitter 
van de gemeenteraad, vervangen, op zijn vroegst vanaf de zesde week voor 
de vermoedelijke datum van de geboorte of van de adoptie, tot het einde van 
de negende week na de adoptie of geboorte. Op schriftelijk verzoek wordt de 
onderbreking van de uitoefening van het mandaat na de negende week 
verlengd met een duur die gelijk is aan de termijn waarin het raadslid zijn 
mandaat heeft uitgeoefend tijdens de periode van zes weken die aan de dag 
van de geboorte of de adoptie voorafgaat. Bij de geboorte of de adoptie van 
een meerling kan het verlof verlengd worden met een periode van maximaal 
twee weken op verzoek van het gemeenteraadslid;

artikel 14 dat bepaalt dat de het gemeenteraadslid dat […]als verhinderd 
wordt beschouwd […] wordt vervangen door zijn opvolger, die wordt 
aangewezen overeenkomstig artikel 169 van het Lokaal en Provinciaal 
Kiesdecreet van 8 juli 2011; dat de geloofsbrieven worden onderzocht […] en 
de vervanger legt de eed af in openbare vergadering in de handen van de 
voorzitter van de gemeenteraad; dat het gemeenteraadslid dat als verhinderd 
wordt beschouwd, wordt vervangen zolang de toestand van verhindering 
duurt. De gemeenteraad neemt akte van de beëindiging van de periode van 
verhindering.

artikel 6 §3 dat bepaalt dat de gemeenteraad de geloofsbrieven van de 
verkozen gemeenteraadsleden onderzoekt; dat de verkozen 
gemeenteraadsleden van wie de geloofsbrieven zijn goedgekeurd, voor ze 
hun mandaat aanvaarden, in openbare vergadering de volgende eed 
afleggen in handen van de voorzitter van de installatievergadering: "Ik zweer 
de verplichtingen van mijn mandaat trouw na te komen.";

artikel 70 en 71 bepalen dat de verhindering […] van het mandaat van 
gemeenteraadslid van rechtswege de verhindering, het ontslag en het verval 
van het mandaat van lid van de raad voor maatschappelijk welzijn in houden

artikel 68 dat bepaalt dat […] de raad voor maatschappelijk welzijn uit 
dezelfde leden als de gemeenteraad bestaat; dat door het onderzoek van de 
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geloofsbrieven en de erop volgende eedaflegging van de 
gemeenteraadsleden, […] de leden van de raad voor maatschappelijk welzijn 
van rechtswege als geïnstalleerd beschouwd worden.
De rang die de leden van de raad voor maatschappelijk welzijn innemen is 
dezelfde als de rang die ze als gemeenteraadslid innemen.

Lokaal en Provinciaal Kiesdecreet van 8 juli 2011 o.m. artikel 3

Verwijzings-
documenten

 E-mail van 25 september 2025 van Maud De Vos over de tijdelijke 
verhindering met zwangerschapsattest 

 Brief van 17 oktober 2025 van Maud De Vos met de vraag voor vervanging 
tijdens de tijdelijke verhindering

 Proces-verbaal van de verkiezingen van 13 oktober 2024
 Uittreksel uit het strafregister van Anja Vanrenterghem van 21 oktober 

2025
 Uittreksel uit het bevolkingsregister van Anja Vanrenterghem van 21 

oktober 2025

Verantwoording
Melding van tijdelijke verhindering en vraag tot vervanging
Raadslid Maud De Vos is vanaf 1 oktober 2025 tijdelijk verhinderd wegens 
moederschapsrust voor de geboorte van een kind en dit voor een periode 
van 15 weken. Zij informeerde de voorzitter van de gemeenteraad hierover 
per e-mail van 25 september 2025 en per brief van 17 oktober 2025 en 
bezorgde een zwangerschapsattest met als vermoedelijke bevallingsdatum 
17 oktober 2025. 
De verhindering als gemeenteraadslid houdt van rechtswege tevens de 
verhindering als lid van de raad voor maatschappelijk welzijn in.

Het raadslid wenst zich te laten vervangen als gemeenteraadslid en als lid 
van de politieraad en richtte hiertoe een schriftelijk verzoek aan de voorzitter 
van de gemeenteraad. De termijn van de tijdelijke vervanging is conform het 
decreet over het lokaal bestuur.

Vervanging als gemeenteraadslid
Het gemeenteraadslid dat als verhinderd wordt beschouwd wordt vervangen 
door haar opvolger, die wordt aangewezen overeenkomstig artikel 169 van 
het Lokaal en Provinciaal Kiesdecreet van 8 juli 2011. De eerste opvolger die 
hiertoe in aanmerking komt is mevrouw Anja Vanrenterghem, eerste 
vervanger op de lijst nr. 8 van Lokaal samen sterker.

Onderzoek van de geloofsbrieven wijst uit dat mevrouw Anja Vanrenterghem, 
eerste opvolgend raadslid van de lijst nummer 8 van Lokaal samen sterker 
(verkiezingen van 13 oktober 2024) in aanmerking komt voor de vervanging 
van raadslid Maud De Vos.

De verkozen raadsleden van wie de geloofsbrieven werden goedgekeurd, 
leggen in openbare vergadering de eed af in handen van de voorzitter met de 
voorgeschreven eedformule: “Ik zweer de verplichtingen van mijn mandaat 
trouw na te komen.”
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Mevrouw Anja Vanrenterghem wordt door haar aanstelling als 
gemeenteraadslid van rechtswege lid van de raad voor maatschappelijk 
welzijn. 

Vervanging als lid van de politieraad
Wie vervangen wordt in de gemeenteraad, kan niet meer zetelen in de 
politieraad. 
Een (tijdelijk) verhinderd lid van de politieraad wordt vervangen met 
toepassing van de bepalingen die, in de deelstaat op het grondgebied 
waarvan de desbetreffende zone zich bevindt, in het algemeen de vervanging 
regelen van het verhinderde of afwezige gemeenteraadslid.

De vervanger in de gemeenteraad kan enkel zetelen in de politieraad wanneer 
het verhinderde raadslid gevraagd heeft om ook in de politieraad te worden 
vervangen. Enkel de vervanger in de gemeenteraad kan vervangen in de 
politieraad. 

Einde van de periode van tijdelijke verhindering
Na het beëindigen van de periode van tijdelijke verhindering moet de 
gemeenteraad weer akte nemen van de beëindiging van de verhindering. Het 
tijdelijk vervangen raadslid wordt automatisch terug raadslid en de vervanger 
wordt automatisch weer opvolger.

Advies

Financiële 
verantwoording

Voorstel
Aktename van de tijdelijke verhindering van raadslid Maud De Vos voor de 
geboorte van een kind vanaf 01 oktober 2025 voor een periode van vijftien 
weken en van haar verzoek tot vervanging als gemeenteraadslid en als lid van 
de politieraad.

Vaststelling dat mevrouw Anja Vanrenterghem aan de door de wet vereiste 
voorwaarden tot verkiesbaarheid voldoet en zich niet bevindt in één van de 
gevallen van onverenigbaarheid en aanduiden van mevrouw Anja 
Vanrenterghem als vervanger voor de periode van verhindering van Maud De 
Vos, zolang de verhindering duurt.

Aktename van de eedaflegging van mevrouw Anja Vanrenterghem in handen 
van de voorzitter van de gemeenteraad, tijdens de zitting van 30 oktober 
2025. Mevrouw Anja Vanrenterghem is hiermee geïnstalleerd als 
gemeenteraadslid.

Bezorgen van het besluit aan Politiezone Meetjesland Centrum in het kader 
van de tijdelijke verhindering van mevrouw Maud De Vos en van de installatie 
als gemeenteraadslid van mevrouw Anja Vanrenterghem als vervanger voor 
de periode van verhindering van Maud De Vos, zolang de verhindering duurt.



6

Stemmen Aanvaard met eenparigheid van stemmen
16 voor: Stefaan Buyck, Pieter Claeys, Hendrik Van de Veere, Filip Gijssels, 
Wim De Waele, Sylvie Caeckaert, Alex Ruebens, Frederik Versluys, Geert Du 
Pré, Marnix Seels, Bert Heynssens, Tieneke De Meulemeester, Dirk Toubast, 
Anja Vanrenterghem, Simon Vandenhende, Conny De Muynck
0 tegen: 
0 onthoudingen: 

Besluit
Artikel 1: de gemeenteraad neemt akte van de tijdelijke verhindering van 

raadslid Maud De Vos voor de geboorte van een kind vanaf 01 
oktober 2025 voor een periode van vijftien weken en van haar 
verzoek tot vervanging als gemeenteraadslid en als lid van de 
politieraad.

Artikel 2: de gemeenteraad stelt vast dat mevrouw Anja Vanrenterghem aan 
de door de wet vereiste voorwaarden tot verkiesbaarheid voldoet 
en zich niet bevindt in één van de gevallen van onverenigbaarheid 
en duidt mevrouw Anja Vanrenterghem aan als vervanger voor de 
periode van verhindering van Maud De Vos, zolang de 
verhindering duurt.

Artikel 3: de gemeenteraad neemt akte van de eedaflegging van mevrouw 
Anja Vanrenterghem in handen van de voorzitter van de 
gemeenteraad, tijdens de zitting van 30 oktober 2025. Mevrouw 
Anja Vanrenterghem is hiermee geïnstalleerd als raadslid. 

Artikel 4: de gemeenteraad bezorgt dit besluit aan Politiezone Meetjesland 
Centrum in het kader van de tijdelijke verhindering van mevrouw 
Maud De Vos en van de installatie als gemeenteraadslid van 
mevrouw Anja Vanrenterghem als vervanger voor de periode van 
verhindering van Maud De Vos, zolang de verhindering duurt. 

Artikel 5: deze beslissing wordt bezorgd aan de Vlaamse regering binnen 
de 20 dagen via de mandatendatabank.

2. Bestuursorganen. Bepaling van de rangorde van de gemeenteraadsleden. Kennisname.

De gemeenteraad, 

Wetten en 
reglementen

Decreet over het lokaal bestuur van 22 december 2017, 
artikelen 40 en 41 over de bevoegdheden van de gemeenteraad;
artikel 6§7 dat bepaalt dat de opvolgers die na de installatievergadering 
worden geïnstalleerd, in volgorde van hun eedaflegging een rang innemen;

(o.v.) Gemeenteraadsbeslissing van 30 oktober 2025 met als onderwerp 
“Bestuursorganen. Verhindering van een raadslid en vraag tot vervanging. 
Aktename. Tijdelijke vervanging en onderzoek van de verkiesbaarheid. 
Goedkeuring.”
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Verwijzings-
documenten

Verantwoording
Raadslid Maud De Vos is vanaf 1 oktober 2025 tijdelijk verhinderd wegens 
moederschapsrust voor de geboorte van een kind. De verhindering als 
gemeenteraadslid houdt van rechtswege tevens de verhindering als lid van 
de raad voor maatschappelijk welzijn in.
Mevrouw Anja Vanrenterghem zal mevrouw Maud De Vos vervangen tijdens 
haar periode van tijdelijke verhindering, als eerste vervanger op de lijst nr. 8 
van Lokaal samen sterker.

Ingevolge artikel 6, §7 dat bepaalt dat de opvolgers die na de 
installatievergadering worden geïnstalleerd, in volgorde van hun eedaflegging 
een rang innemen, wordt de rangorde opnieuw vastgesteld.

De rangorde van de gemeenteraadsleden wordt vastgesteld aan de hand van 
de anciënniteit van de raadsleden. De anciënniteit omvat de hele tijdsduur 
waarin een gemeenteraadslid deel heeft uitgemaakt van de gemeenteraad. 
Bij gelijke anciënniteit neemt het gemeenteraadslid dat bij de laatste 
vernieuwing van de gemeenteraad het hoogste aantal naamstemmen heeft 
behaald een hogere rang in.

Advies

Financiële 
verantwoording

Voorstel
Vaststellen van de rangorde van de gemeenteraadsleden

Stemmen

Besluit
Enig artikel: de gemeenteraad stelt de rangorde van de 

gemeenteraadsleden als volgt vast: 

Volgnr. Naam 
gemeenteraadslid

Periode van 
anciënniteit als 
gemeenteraadslid

Bekomen naamstemmen bij 
recentste 
gemeenteraadsverkiezingen

1. Gijssels Filip 30 jaar + 304 dagen 689
2. Van de Veere 

Hendrik
18 jaar + 302 dagen 773

3. De Waele Wim 18 jaar + 302 dagen 400
4. Ruebens Alex 18 jaar + 302 dagen 311
5. Claeys Pieter 16 jaar + 182 dagen 1246
6. Versluys Frederik 12 jaar + 302 dagen 424
7. Du Pré Geert 12 jaar + 302 dagen 226
8. Seels Marnix 9 jaar + 85 dagen 192
9. Buyck Stefaan 6 jaar + 302 dagen 470
10. Heynssens Bert 6 jaar + 302 dagen 453
11. Caeckaert Sylvie 5 jaar + 363 dagen 258
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12. De Meulemeester 
Tieneke

2 jaar + 11 dagen 258

13. Toubast Dirk 329 dagen 294
14. Vandenhende 

Simon
329 dagen 240

15. Goethals Fenna 329 dagen 228
16. De Muynck Conny 329 dagen 209

17. Vanrenterghem 
Anja

/ 197

(*) 1 jaar = 365 dagen

De voorzitter schorst de vergadering om 19.39 uur voor de vergadering van de raad van bestuur 
van het Autonoom Gemeentebedrijf en de raad voor maatschappelijk welzijn.
De voorzitter heropent de vergadering van de gemeenteraad om 19.51 uur.

3. Intergemeentelijke samenwerking. Fluvius IMEWO. Agenda van de buitengewone 
algemene vergadering op 15 december 2025 en bepalen stemgedrag. Goedkeuring. 

De gemeenteraad, 

Wetten en 
reglementen

Decreet over het lokaal bestuur van 22 december 2017,
artikel 41 over de bevoegdheden van de gemeenteraad
artikel 432 §3, dat bepaalt dat de vaststelling van het mandaat van de 
vertegenwoordiger dient te worden herhaald voor elke algemene vergadering

Gemeenteraadsbeslissing van 27 februari 2025 houdende 
“Intergemeentelijke samenwerking. FLUVIUS IMEWO. Aanstellen van 
vertegenwoordigers in de algemene vergadering, voordracht kandidaat-lid 
voor het Regionaal Bestuurscomité (RBC) en voor de raad van bestuur

Verwijzings-
documenten

Aangetekend schrijven van Fluvius Imewo van 16 september 2025 
betreffende de oproeping om deel te nemen aan de buitengewone algemene 
vergadering van Fluvius Imewo die op 15 december 2025 plaatsheeft in 
Thermae Palace Hotel, Kon. Astridlaan 7 te 8400 Oostende.

Agenda met documentatiestukken opgesteld door de raad van bestuur in 
zitting van 15 september 2025, aan de gemeente Kaprijke op digitale wijze 
op 16 september 2025 ter beschikking gesteld.

Verantwoording
De gemeente Kaprijke is voor één of meerdere activiteiten aangesloten bij de 
opdrachthoudende vereniging Fluvius Imewo.

De gemeente werd per aangetekende brief van 16 september opgeroepen 
om deel te nemen aan de buitengewone algemene vergadering van Fluvius 
Imewo die op 15 december 2025 plaats heeft.

De gemeente ontving een dossier met documentatiestukken.
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Het door de Raad van Bestuur opgestelde ontwerp van statutenwijzigingen 
wordt onderverdeeld in 4 luiken, met name (1) wijziging over de winstverdeling 
en kostenlasten met betrekking tot de activiteit warmte, (2) wijzigingen ten 
gevolge van gewijzigde regelgeving, (3) 
actualiseringen/verduidelijkingen/tekstverfijningen, (4) schrapping van 
bepalingen die niet langer van toepassing zijn.

Gelet op het niet-bindend advies van de Vlaamse Regering van 23 juli 2025 
dat deel uitmaakt van het dossier ‘statutenwijzigingen’.

Er wordt voorgesteld om de voorliggende statutenwijzigingen in werking te 
laten treden per 1 januari 2026.

De Raad van Bestuur van Fluvius Imewo heeft in zitting van 15 september 
2025 de bijzondere verslagen opgesteld overeenkomstig de artikelen 6:86 
(wijziging voorwerp) en 6:87 (wijziging aandelensoorten) van het Wetboek van 
Vennootschappen en Verenigingen.

Advies

Financiële 
verantwoording

Voorstel
Goedkeuren van de agenda van de buitengewone algemene vergadering, 
van Fluvius Imewo op 15 december 2025 en bepalen van het stemgedrag

Stemmen Aanvaard met eenparigheid van stemmen
16 voor: Stefaan Buyck, Pieter Claeys, Hendrik Van de Veere, Filip Gijssels, 
Wim De Waele, Sylvie Caeckaert, Alex Ruebens, Frederik Versluys, Geert Du 
Pré, Marnix Seels, Bert Heynssens, Tieneke De Meulemeester, Dirk Toubast, 
Anja Vanrenterghem, Simon Vandenhende, Conny De Muynck
0 tegen: 
0 onthoudingen: 

Besluit
Artikel 1: de gemeenteraad keurt de agenda van de buitengewone 

algemene vergadering van de opdrachthoudende vereniging 
Fluvius Imewo van 15 december 2025 goed met deze 
agendapunten:

1. Statutenwijzigingen: 
a. Kennisneming bijzonder verslag van de Raad van Bestuur 

opgesteld overeenkomstig artikel 6:86 van het Wetboek van 
Vennootschappen en Verenigingen (WVV); 

b. Kennisneming bijzonder verslag van de Raad van Bestuur 
opgesteld overeenkomstig artikel 6:87 van het Wetboek van 
Vennootschappen en Verenigingen (WVV); 

c. Kennisneming voorafgaand niet-bindend advies Vlaamse 
Regering d.d. 23 juli 2025; 

d. Goedkeuring voorstel van statutenwijzigingen (inclusief de 
wijziging van het voorwerp); 
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e. Vaststelling van de opschortende voorwaarden met 
betrekking tot de statutenwijzigingen; 

f. Verlenen van machtiging aan de Raad van Bestuur met 
mogelijkheid tot subdelegatie om de al dan niet vervulling van de 
opschortende voorwaarden die gelden met betrekking tot het 
agendapunt 1 vast te stellen; 

g. Verlenen van een machtiging aan de Secretaris van de 
Raad van Bestuur met mogelijkheid van subdelegatie om de 
statuten inclusief de bijlagen te coördineren. 

2. Verlenen van machtiging aan de Secretaris van de Raad van 
Bestuur met de mogelijkheid tot subdelegatie voor de opmaak en 
finalisering van de nodige documenten en voor de afhandeling 
van de formaliteiten met betrekking tot het agendapunt 1 en om 
de beslissingen genomen in de agendapunten 1, en 
desgevallend 5, 6 en 7 bij authentieke akte te doen vaststellen. 

3. Bespreking in het kader van artikel 432 van het decreet over 
het lokaal bestuur van de te ontwikkelen activiteiten en de te 
volgen strategie voor het boekjaar 2026 alsook van de door de 
Raad van Bestuur opgestelde begroting 2026. 

4. Vaststelling uitkeringen overeenkomstig artikel 6:114 e.v. 
WVV. 

5. Desgevallend aanvaarding toetreding/uitbreiding 
aansluiting gemeenten voor (neven)activiteiten. 

6. Statutaire benoemingen. 
7. Statutaire mededelingen. 

Artikel 2: de gemeenteraad hecht zijn goedkeuring aan de voorgestelde 
statutenwijzigingen van Fluvius Imewo. 

Artikel 2: de gemeenteraad verzoekt de opdrachthoudende vereniging 
Fluvius Imewo om de nodige bestuurlijke en 
vennootschapsrechtelijke acties te ondernemen om uitvoering te 
kunnen geven aan bovenstaande beslissingen van deze 
gemeenteraad. 

Artikel 3: de gemeenteraad draagt zijn vertegenwoordiger, de heer Stefaan 
Buyck, met als vervanger de heer Bert Heynssens, die deelneemt 
aan de buitengewone algemene vergadering van de 
opdrachthoudende vereniging Fluvius Imewo op 15 december 
2025 (of iedere andere datum waarop deze uitgesteld of 
verdaagd zou worden), op om zijn stemgedrag af te stemmen op 
de beslissingen genomen in deze gemeenteraad inzake 
voormelde artikelen van onderhavige beslissing.

Artikel 4: de gemeenteraad belast het college van burgemeester en 
schepenen met de uitvoering van voormelde beslissingen en 
onder de opdrachthoudende vereniging Fluvius Imewo te 
informeren, ter attentie van het secretariaat (in pdf-versie), 
uitsluitend op het e-mailadres 
vennootschapssecretariaat@fluvius.be.

mailto:vennootschapssecretariaat@fluvius.be
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4. Intergemeentelijke samenwerking. IGS Westlede. Agenda buitengewone algemene 
vergadering op 2 december 2025 en bepalen van het stemgedrag. Goedkeuring.

De gemeenteraad, 

Wetten en 
reglementen

Decreet over het lokaal bestuur van 22 december 2017, artikel 41§1 22° over 
de bevoegdheden van de gemeenteraad

Gemeenteraadsbeslissing van 30 januari 2025 waarbij de heer Alex Ruebens 
als vertegenwoordiger en mevrouw Maud De Vos als plaatsvervangend 
vertegenwoordiger werden aangeduid om deel te nemen aan de algemene 
vergaderingen van IGS Westlede voor de duurtijd van de huidige legislatuur

Verwijzings-
documenten

De mail van IGS Westlede van 8 oktober 2025 inzake de uitnodiging tot de 
buitengewone algemene vergadering op 2 december 2025 om 19.00 uur  in 
de hoofdzetel te Lochristi.

Verantwoording
De gemeenteraad moet de agenda goedkeuren van de buitengewone 
algemene vergadering van IGS Westlede op 2 december 2025 en het 
stemgedrag bepalen.

Op de agenda staat:
1. Goedkeuring verslag van de Algemene Vergadering van 24/06/2025;
2. Beleidsplan bestuursperiode 2025-2030;
3. Begroting 2026;
4. Varia.

Advies

Financiële 
verantwoording

Voorstel
Goedkeuring te hechten aan de agenda van de buitengewone algemene 
vergadering van IGS Westlede op 2 december 2025 en bepalen stemgedrag

Stemmen Aanvaard met eenparigheid van stemmen
16 voor: Stefaan Buyck, Pieter Claeys, Hendrik Van de Veere, Filip Gijssels, 
Wim De Waele, Sylvie Caeckaert, Alex Ruebens, Frederik Versluys, Geert Du 
Pré, Marnix Seels, Bert Heynssens, Tieneke De Meulemeester, Dirk Toubast, 
Anja Vanrenterghem, Simon Vandenhende, Conny De Muynck
0 tegen: 
0 onthoudingen: 

Besluit
Artikel 1: de gemeenteraad keurt de agenda goed van de buitengewone 

algemene vergadering van IGS Westlede van 2 december 2025 
en de afzonderlijke agendapunten die dit vereisen:
1. Goedkeuring verslag van de Algemene Vergadering van 

24/06/2025;
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2. Beleidsplan bestuursperiode 2025-2030;
3. Begroting 2026;
4. Varia.

1. 4. Varia;
Artikel 2: de gemeenteraad mandateert haar vertegenwoordiger, de heer 

Alex Ruebens en mevrouw Maud De Vos als plaatsvervangend 
vertegenwoordiger om op de buitengewone algemene 
vergadering van IGS Westlede van 2 december 2025 zijn 
stemgedrag af te stemmen op de beslissing genomen in deze 
gemeenteraad inzake onderhavige aangelegenheid en verder al 
het nodige te doen voor de afwerking van de volledige agenda.

Artikel 3: IGS Westlede, Smalle Heerweg 60, 9080 Lochristi wordt over dit 
besluit geïnformeerd tegen 25 november 2025 op het mailadres 
van xxx. 

5. Watering De Burggravenstroom. Voorlopige raming van uit te voeren werken aan 
waterlopen van derde categorie in 2026. Advies.

De gemeenteraad, 

Wetten en 
reglementen

Decreet lokaal bestuur van 22 december 2017, artikel 41 over de 
bevoegdheden van de gemeenteraad

De wet van 28 december 1967 betreffende de onbevaarbare waterlopen

De wet van 28 december 1967 betreffende de onbevaarbare waterlopen, 
artikel 7 dat bepaalt dat […]3° de gemeenten bevoegd zijn (waterbeheerder 
zijn) voor de onbevaarbare waterlopen van de derde categorie op hun 
grondgebied met uitsluiting van de waterlopen van derde categorie binnen 
het werkingsgebied van een polder of watering; 4° de polders en de 
wateringen, bevoegd zijn voor onbevaarbare waterlopen van de tweede en 
derde categorie gelegen binnen hun werkingsgebied; 
dat de waterbeheerder de kosten draagt tenzij anders overeengekomen; dat 
de provincies en gemeenten op vraag van de polders en wateringen kunnen 
beslissen de kosten voor het beheer van respectievelijk de onbevaarbare 
waterlopen van de tweede en derde categorie terug te betalen aan deze 
besturen; de provincies en gemeenten kunnen echter ook beslissen om 
inrichtingswerken voor deze waterlopen te financieren

Verwijzings-
documenten

De brief van 9 oktober 2025 van de Watering De Burggravenstroom waarbij 
een raming wordt overgemaakt van de geplande onderhoudswerken in het 
dienstjaar 2026 voor een totaalbedrag van 18 638,38 euro (incl. btw).

Verantwoording
Watering De Burggravenstroom bezorgde een raming van de geplande 
onderhoudswerken in het dienstjaar 2026 voor een totaalbedrag van 18 
638,38 euro (incl. btw).

mailto:shirley.baeke@westlede.be
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Uit nazicht in de atlas der waterlopen blijkt dat de met hun nummer genoemde 
waterlopen tot de derde categorie behoren en regelmatig moeten 
onderhouden worden om een goede afloop van de wateren te waarborgen.

Het gemeentebestuur stelt vast dat de onderhoudskosten de laatste jaren 
gemiddeld 3 000 à 3 500 euro bedroegen. 

Advies

Financiële 
verantwoording

Voorstel
Gunstig advies voorlopige raming van de uit te voeren werken voor 4 000 
euro, gelet op de gemiddelde onderhoudskosten van de laatste jaren.

Stemmen Aanvaard met eenparigheid van stemmen
16 voor: Stefaan Buyck, Pieter Claeys, Hendrik Van de Veere, Filip Gijssels, 
Wim De Waele, Sylvie Caeckaert, Alex Ruebens, Frederik Versluys, Geert Du 
Pré, Marnix Seels, Bert Heynssens, Tieneke De Meulemeester, Dirk Toubast, 
Anja Vanrenterghem, Simon Vandenhende, Conny De Muynck
0 tegen: 
0 onthoudingen: 

Besluit
Artikel 1: de gemeenteraad adviseert de voor 2026 voorgestelde werken aan 

de onbevaarbare waterlopen van derde categorie van de Watering 
De Burggravenstroom gunstig voor een totaalbedrag van 4 000 
euro (incl. btw), behalve de post ‘wandversterkingen’.

Artikel 2: het bedrag van 4 000 euro (incl. btw) wordt ingeschreven in het 
meerjarenplan, jaar 2026 en volgende.

Artikel 3: een afschrift van deze beslissing wordt bezorgd aan de Provinciale 
dienst Integraal Waterbeleid, Woodrow Wilsonplein 2 te 9000 Gent 
en aan het bestuur van de Watering De Burggravenstroom.

6. Strategie en beleid. Vaststellen van de samenstelling van de beleidsdomeinen. 
Goedkeuring.

De gemeenteraad, 

Wetten en 
reglementen

Decreet over het lokaal bestuur, artikel 40 en 41 over de bevoegdheden van 
de gemeenteraad

Ministerieel besluit tot vaststelling van de modellen en de nadere voorschriften 
van de beleidsrapporten, de rekeningenstelsels en de digitale rapportering 
van de beleids- en beheerscyclus van de lokale besturen (van 26 juni 2018), 
inzonderheid artikel 4
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Omzendbrief van 18 juli 2025 betreffende de strategische meerjarenplannen 
2026-2031 van de lokale en provinciale besturen volgens de beleids- en 
beheerscyclus

Verwijzings-
documenten

Lijst beleidsvelden per beleidsdomein

Verantwoording
Voor de functionele indeling van de meerjarenplanning wordt gebruik 
gemaakt van beleidsdomeinen, beleidsvelden en beleidsitems.

Een beleidsveld is een verzameling van producten, activiteiten en middelen 
die een herkenbaar en samenhangend geheel vormen.
Een ministerieel besluit heeft een limitatieve lijst van beleidsvelden vastgelegd 
waaruit de besturen moeten kiezen.
Beleidsvelden kunnen verder onderverdeeld worden in beleidsitems, naar 
keuze van het bestuur, wanneer er dus nood is aan een meer gedetailleerde 
informatie.

De besturen ordenen de beleidsvelden die zij wensen te gebruiken in 
beleidsdomeinen.
Een beleidsdomein is dus een verzameling van beleidsvelden die een 
herkenbaar en samenhangend geheel vormen. De samenstelling van de 
beleidsdomeinen wordt bepaald door de raad, behalve de samenstelling van 
het beleidsdomein Algemene Financiering. 

De omzendbrief betreffende de strategische meerjarenplannen 2026-2031 
raadt aan om de samenstelling van de beleidsdomeinen voor te leggen aan 
de raad in de voorbereidende periode van de meerjarenplanning.

Zowel de gemeente, het OCMW als het AGB gebruiken dezelfde indeling. Dat 
wil niet zeggen dat alle besturen ook gebruik maken van alle opgelijste 
beleidsvelden.

Advies

Financiële 
verantwoording

Voorstel
Vaststellen van de samenstelling van de beleidsdomeinen

Stemmen Aanvaard met eenparigheid van stemmen
16 voor: Stefaan Buyck, Pieter Claeys, Hendrik Van de Veere, Filip Gijssels, 
Wim De Waele, Sylvie Caeckaert, Alex Ruebens, Frederik Versluys, Geert Du 
Pré, Marnix Seels, Bert Heynssens, Tieneke De Meulemeester, Dirk Toubast, 
Anja Vanrenterghem, Simon Vandenhende, Conny De Muynck
0 tegen: 
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0 onthoudingen: 

Besluit
Enig artikel: de gemeenteraad stelt de samenstelling van de 

beleidsdomeinen voor het meerjarenplan 2026-2031 wordt vast 
volgens het overzicht in de bijlage.
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7. Kerkfabrieken. Kerkfabriek Sint-Gillis Lembeke. Budgetwijziging 2025. Aktename.

De gemeenteraad, 

Wetten en 
reglementen

Decreet over het lokaal bestuur van 22 december 2017, artikelen 40 en 41 
over de bevoegdheden van de gemeenteraad

Decreet van 7 mei 2004 betreffende de materiële organisatie en werking van 
de erkende erediensten

Besluit van de Vlaamse Regering van 13 oktober 2006 houdende het 
algemeen reglement op de boekhouding van de besturen van de erkende 
erediensten en van de centrale besturen van de erkende erediensten

Ministerieel besluit van 27 november 2006 tot vaststelling van de modellen 
van de boekhouding van de besturen van de eredienst en ter uitvoering van 
artikel 46 van het besluit van de Vlaamse Regering van 13 oktober 2006 
houdende het algemeen reglement op de boekhouding van de besturen van 
erkende erediensten en van de centrale besturen van de erkende erediensten

Omzendbrief BB 2013/01 van 1 maart 2013 betreffende de boekhouding van 
de besturen van de eredienst

Gemeenteraadsbeslissing van 28 november 2019 betreffende de 
goedkeuring van het meerjarenplan 2020-2025 van de Kerkfabriek Sint-Gillis

Gemeenteraadsbeslissing van 28 november 2024 houdende kennisname 
budget 2025 van de Kerkfabriek Sint-Gillis Lembeke

Verwijzings-
documenten

Voorstel van de Kerkfabriek Sint-Gillis Lembeke tot wijziging van het budget 
dienstjaar 2025, zoals vastgesteld in de kerkraad van 25 augustus 2025

Advies van de bisschop van 19 september 2025 inzake de budgetwijziging, 
ontvangen op 25 september 2025

Verantwoording
De Kerkfabriek wordt geconfronteerd met een aantal onvoorziene kosten voor 
onderhoud privaat patrimonium, waardoor dit budget met 3 000 euro dient 
verhoogd te worden:

- heraanplant bos : extra kosten verwijderen vuil
- vernieuwen gordijnen en aanpakken betonrot feestzaal

De extra uitgave wordt gecompenseerd door enkele kleinere aanpassingen 
aan de uitgavenkredieten (grootste is vermindering krediet nutsvoorzieningen 
kerk: - 1 000 euro).
Het exploitatieresultaat stijgt daardoor licht van 26 999,70 tot 27 125,32 euro.

Bij de investeringen is er een extra overboeking tussen twee rekeningen 
ingevolge het vernieuwen van de beleggingen. Dit is budgetneutraal.

De Kerkfabriek blijft zelfbedruipend. De budgetwijziging blijft passen binnen 
de meerjarenplanning.
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Advies

Financiële 
verantwoording

Er worden geen toelagen gevraagd voor 2025

Globaal gezien stijgt het overschot van 26 999,70 naar 27 125,32 euro.

Voorstel
Aktename van de budgetwijziging, aangezien deze past in het meerjarenplan

Stemmen Aanvaard met eenparigheid van stemmen
16 voor: Stefaan Buyck, Pieter Claeys, Hendrik Van de Veere, Filip Gijssels, 
Wim De Waele, Sylvie Caeckaert, Alex Ruebens, Frederik Versluys, Geert Du 
Pré, Marnix Seels, Bert Heynssens, Tieneke De Meulemeester, Dirk Toubast, 
Anja Vanrenterghem, Simon Vandenhende, Conny De Muynck
0 tegen: 
0 onthoudingen: 

Besluit
Artikel 1: de gemeenteraad neemt akte van de budgetwijzing nummer 1 – 

dienstjaar 2025 van de Kerkfabriek Sint-Gillis Lembeke, zoals 
vastgesteld door de kerkraad op 25 augustus 2025.

Artikel 2: de Kerkfabriek, het centraal kerkbestuur, het bisdom en de 
gouverneur worden over dit besluit geïnformeerd.

8. Reglementen. Reglement prijssubsidies AGB Kaprijke: aanpassing. Vaststelling.

De gemeenteraad, 

Wetten en 
reglementen

Decreet over het lokaal bestuur van 22 december 2017 artikel 40 §3 dat 
bepaalt dat de gemeenteraad de gemeentelijke reglementen vaststelt en 
deze betrekking kunnen hebben op […] gemeentelijke belastingen en 
retributies […] en artikelen 286 t.e.m. 288 (passages rond gemeentelijke 
reglementen)

Gemeenteraadsbeslissing van 28 mei 2015 houdende oprichting van het 
Autonoom Gemeentebedrijf Kaprijke

Gemeenteraadsbeslissing van 26 november 2015 houdende goedkeuren 
beheersovereenkomst tussen het autonoom gemeentebedrijf (AGB) Kaprijke 
en de gemeente Kaprijke, en latere wijzigingen

Gemeenteraadsbeslissing van 27 maart 2025 i.v.m. de aanpassing van het 
reglement van de prijssubsidies AGB Kaprijke

Verwijzings-
documenten

Gemeente Kaprijke beschikt over een autonoom gemeentebedrijf (AGB).
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Verantwoording  
Als gevolg van een beslissing van de btw-administratie van 19 januari 2016 
volstaat het niet langer dat een AGB een winstoogmerk heeft opgenomen in 
de statuten om als btw-belastingplichtige te worden beschouwd, maar moet 
de winst ook effectief blijken uit de boekhoudkundige resultaten.

Sinds 2016 worden de door de gemeente verstrekte werkingssubsidies niet 
meer meegerekend bij het bepalen van het boekhoudkundig resultaat, maar 
enkel nog prijssubsidies. Daarbij komt de gemeente tussen in het tarief van 
de aangerekende prestaties van het AGB, er is dus een rechtstreeks verband 
tussen de prijs die het AGB aanrekent en de subsidie die de gemeente 
betaalt.

Om economisch leefbaar te zijn is het nodig dat het autonoom 
gemeentebedrijf Kaprijke van de Gemeente Kaprijke prijssubsidies ontvangt. 
Het college van burgemeester en schepenen stelt voor om prijssubsidies toe 
te kennen, zowel op de vergoeding voor het in concessie geven van de 
voetbalinfrastructuur met kantine te Molenstraat 28 Kaprijke aan de vzw FC 
Kaprijke-Bentille, het in concessie geven van de voetbalinfrastructuur met 
kantine Heihoekse Kerkwegel 11 te Lembeke alsook op de vergoeding voor 
het gebruik door derden van de zaalinfrastructuur in de Molenstraat 28 te 
Kaprijke (SOCK) en de kleedkamer, vergaderzaal en kantine in de Heihoekse 
Kerkwegel 11 in Lembeke.

Advies

Financiële 
verantwoording

Periodiek wordt berekend hoeveel de prijssubsidie moet bedragen. Voor 
2025 zal er na herberekening op basis van de kosten en opbrengsten per 7 
oktober 2025 nood zijn aan 136 917 prijssubsidies om minstens break-even 
te draaien. Er is reeds 81 617 prijssubsidie geboekt, wat betekent dat er nog 
55 300 euro subsidie nodig is. Aangezien er op 7 oktober reeds 30 787 euro 
van de te verwachten huurinkomsten voor 42 140 euro gefactureerd zijn dient 
de nodige subsidie verdeeld te worden over (42 140 – 30 787) 11 353 euro. 
Dit geeft een subsidiefactor van 4,87.
Actueel bedraagt de subsidiefactor 4,47.

Voorstel
Goedkeuren wijziging prijssubsidiereglement

Stemmen Aanvaard met eenparigheid van stemmen
16 voor: Stefaan Buyck, Pieter Claeys, Hendrik Van de Veere, Filip Gijssels, 
Wim De Waele, Sylvie Caeckaert, Alex Ruebens, Frederik Versluys, Geert Du 
Pré, Marnix Seels, Bert Heynssens, Tieneke De Meulemeester, Dirk Toubast, 
Anja Vanrenterghem, Simon Vandenhende, Conny De Muynck
0 tegen: 
0 onthoudingen: 

Besluit
Artikel 1: de gemeenteraad heft haar beslissing van 27 maart 2025, 

houdende aanpassing van het reglement op de prijssubsidies 
AGB, op vanaf 1 november 2025.
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Artikel 2: de gemeenteraad keurt het aangepaste prijssubsidiereglement, 
vermeld in de bijlage, ten voordele van het AGB Kaprijke goed. 
Het nieuwe reglement geldt vanaf 1 november 2025.

Artikel 3: dit besluit en de inhoud van het reglement worden bekend 
gemaakt via de webtoepassing van de gemeente, binnen tien 
dagen nadat ze genomen zijn. De datum waarop ze zijn 
aangenomen, waarop ze via de webtoepassing worden 
bekendgemaakt, de wijze waarop het publiek inzage kan krijgen 
in de besluiten en de mogelijkheid om klacht in te dienen bij de 
toezichthoudende overheid worden vermeld.

Artikel 4: de bekendmaking en de datum van bekendmaking van het 
reglement wordt opgenomen in het register.

PRIJSSUBSIDIEREGLEMENT AGB KAPRIJKE 

Dit reglement werd goedgekeurd in de gemeenteraad op 30 oktober 2025
Dit reglement werd bekendgemaakt op 30 oktober 2025
Dit reglement is in werking sinds 1 november 2025
Meer info: Gemeentebestuur Kaprijke, dienst financiën, Veld 1, 9970 Kaprijke, 09 323 90 12, 
frank.trenson@kaprijke.be

PRIJSSUBSIDIEREGLEMENT AGB KAPRIJKE

Rekening houdend met de sportieve en sociale functie van de vrijetijdsinfrastructuur wenst de 
Gemeente Kaprijke de vergoedingen door de concessiehouders en de gebruikers van lokalen en 
terreinen te beperken opdat de vrijetijdsinfrastructuur toegankelijk is voor iedereen. De Gemeente 
Kaprijke verbindt er zich toe om deze beperkte vergoedingen te subsidiëren middels de 
toekenning van prijssubsidies. 

Het Autonoom Gemeentebedrijf Kaprijke heeft op basis van de toestand op 7 oktober 2025 haar 
inkomsten en uitgaven opnieuw geraamd voor 2025. Op basis van deze ramingen heeft het 
Autonoom Gemeentebedrijf Kaprijke vastgesteld dat voor het kalenderjaar 2025 ongeveer 136 
917 euro prijssubsidies nodig zijn om economisch rendabel te zijn.

Op basis van het feit dat de geraamde inkomsten voor 2025 uit de concessie aan vzw FC 
KaprijkeBentille, FC Lembeke en deze uit verhuur lokalen en terreinen ongeveer 42 140 euro 
bedraagt en er op 7 oktober hiervan reeds 30 787 euro werd gefactureerd en er nog nood is aan 
ongeveer 55 300 euro om minstens break-even te werken wenst het Autonoom Gemeentebedrijf 
vanaf 1 november 2025 de voorziene concessievergoeding te betalen door de vzw FC Kaprijke-
Bentille, FC Lembeke en ook de vergoedingen voor het gebruik van de lokalen en terreinen door 
derden te vermenigvuldigen met een factor 4,87 (= 55 300 /(42 140-30 787)) ). De Gemeente 
Kaprijke erkent dat het Autonoom Gemeentebedrijf Kaprijke, op basis van deze ramingen, de 
concessievergoedingen en de vergoeding voor gebruik van lokalen en terreinen dient te 
vermenigvuldigen met een factor 4, 87 om economisch rendabel te zijn.

mailto:09%20323%2090%2010
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De gesubsidieerde vergoedingen zullen regelmatig geëvalueerd worden in het kader van een 
periodieke evaluatie van de totale exploitatieresultaten van het Autonoom Gemeentebedrijf 
Kaprijke. In de mate er een prijssubsidieaanpassing noodzakelijk is zal de Gemeente Kaprijke 
deze steeds documenteren.

Het Autonoom Gemeentebedrijf Kaprijke moet op de 5de werkdag van elke kwartaal de 
Gemeente Kaprijke een overzicht bezorgen van de door de vzw FC Kaprijke-Bentille en vzw FC 
Lembeke verschuldigde concessievergoeding en van de door de gebruikers van lokalen en 
terreinen verschuldigde vergoedingen. Dit overzicht dient tevens het bedrag aan te betalen 
prijssubsidies te bevatten. De afrekening van deze prijssubsidies zal gebeuren middels de 
uitreiking van een debet nota die het Autonoom Gemeentebedrijf Kaprijke uitreikt aan de 
Gemeente Kaprijke. De Gemeente Kaprijke dient deze debet nota te betalen aan het Autonoom 
Gemeentebedrijf Kaprijke binnen de 5 werkdagen na ontvangst.

Een nieuw prijssubsidiereglement zal worden onderhandeld tussen de Gemeente Kaprijke en het 
Autonoom Gemeentebedrijf Kaprijke vóór 30 januari 2026.

9. Intergemeentelijke samenwerking. Hulpverleningszone Meetjesland. Zonale verdeelsleutel. 
Goedkeuring.

De gemeenteraad, 

Wetten en 
reglementen

Decreet over het lokaal bestuur van 22 december 2017, artikel 41 over de 
bevoegdheden van de gemeenteraad

Artikel 28 §1 van het decreet over het lokaal bestuur van 22 december 2017 
waarin bepaald wordt dat dit punt in openbare zitting behandeld wordt.

Artikel 40, §1 van het decreet over het lokaal bestuur van 22 december 2017, 
inzake de volheid van bevoegdheid van de gemeenteraad.

Artikel 67 van de wet civiele veiligheid bepaalt dat zone gefinancierd wordt 
door onder meer dotaties van de gemeenten van de zone.

Artikel 68 van de wet van 15 mei 2007 betreffende de civiele veiligheid, dat 
stelt dat de  gemeentelijke dotatie wordt ingeschreven in de uitgaven van elke 
gemeentebegroting. Zij wordt ten minste in twaalfden uitbetaald. De dotaties 
van de gemeenten van de zone worden jaarlijks vastgelegd door de raad op 
basis van een akkoord, bereikt tussen de verschillende betrokken 
gemeenteraden. 

Gemeenteraadsbesluit 26/11/2018 inzake de goedkeuring van de zonale 
verdeelsleutel

Beslissing zoneraad van 17/09/2025 inzake de goedkeuring van de zonale 
verdeelsleutel

Verwijzings-
documenten

Begroting 2026

Meerjarenbeleidsplan 2026-2031
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Informatievergadering

Uittreksel zoneraad betreffende het goedkeuren van de zonale verdeelsleutel

Verantwoording
Gemeente Kaprijke maakt deel uit van de Hulpverleningszone Meetjesland. 

De verdeelsleutel wordt opnieuw berekend. De huidige verdeelsleutel voor het 
bepalen van de jaarlijkse dotatie van de gemeente aan de 
Hulpverleningszone Meetjesland bedraagt 7,1694 %.

De principes van de berekening van de zonale verdeelsleutel worden 
behouden, nl. op basis van het totaal aantal inwoners en het totaal kadastraal 
inkomen per gemeenten, met gelijke weging voor beide factoren.

De meest recente cijfers werden gebruikt voor het bepalen van aantal 
inwoners (per 1/01/2025) en het kadastraal inkomen (statistieken statbel 
m.b.t. de bodembezetting op basis van kadasterregister per 01/01/2025).

Deze zonale verdeelsleutel wordt als basis gebruikt om de jaarlijkse 
gemeentelijke dotaties te bepalen. 

Bijgevolg wordt aan de gemeenteraad gevraagd voorliggend voorstel van 
verdeelsleutel van de gemeentelijke dotatie goed te keuren. 

Advies

Financiële 
verantwoording

Voorstel
Goedkeuren van de zonale verdeelsleutel 

Stemmen Aanvaard met eenparigheid van stemmen
16 voor: Stefaan Buyck, Pieter Claeys, Hendrik Van de Veere, Filip Gijssels, 
Wim De Waele, Sylvie Caeckaert, Alex Ruebens, Frederik Versluys, Geert Du 
Pré, Marnix Seels, Bert Heynssens, Tieneke De Meulemeester, Dirk Toubast, 
Anja Vanrenterghem, Simon Vandenhende, Conny De Muynck
0 tegen: 
0 onthoudingen: 

Besluit
Artikel 1: de gemeenteraad keurt het door de leden van de zoneraad 

gedragen voorstel van financiële verdeelsleutel voor de 
gemeentelijke dotatie van de Hulpverleningszone Meetjesland 
goed. Dit betekent voor de gemeente Kaprijke een 
procentuele bijdrage van 7,8 %.

Artikel 2: afschrift van dit besluit zal ter kennisgeving aan de voorzitter 
van de zoneraad toegezonden worden.
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10. Intergemeentelijke samenwerking. Hulpverleningszone Meetjesland. Meerjarenbeleidsplan 
2026-2031. Advies.

De gemeenteraad, 

Wetten en 
reglementen

Wet van 29 juli 1991 betreffende de uitdrukkelijke motivering van de 
bestuurshandelingen.

Decreet over het lokaal bestuur van 22 december 2017, artikel 41 over de 
bevoegdheden van de gemeenteraad

Artikel 28, § 1 van het decreet over het lokaal bestuur van 22 december 2017 waarin 
wordt bepaald dat dit punt in openbare zitting behandeld wordt. 

Artikel 40 § 1 van het decreet over het lokaal bestuur van 22 december 2017 waarin 
wordt bepaald dat de gemeenteraad beschikt over de volheid van bevoegdheid ten 
aanzien van de gemeentelijke aangelegenheden.

Artikel 86 van de wet van 15 mei 2007 betreffende de civiele veiligheid dat stelt dat de 
begroting van de zone wordt opgemaakt door het college en goedgekeurd door de 
raad, overeenkomstig de minimale budgettaire normen, vastgelegd door de Koning bij 
een besluit vastgesteld na overleg in de Ministerraad.

Artikel 23 van de wet van 15 mei 2007 betreffende de civiele veiligheid dat stelt dat elke 
zone een meerjarenbeleidsplan opstelt dat rekening houdt met de bestaande situatie 
en de  risicoanalyse. Dit plan wordt opgesteld voor een duur van zes jaar en is vatbaar 
voor aanpassingen. Indien, wanneer het meerjarenbeleidsplan voor de eerste keer 
wordt opgesteld, de resterende duur van de ambtstermijn van de zonale adviseurs 
minder dan zes jaar bedraagt, wordt het plan opgesteld voor de resterende looptijd. 
Het meerjarenbeleidsplan bevat een gemeentelijk luik en een zonaal luik met de 
doelstellingen inzake civiele veiligheid. De zoneraad keurt het meerjarenbeleidsplan 
goed. Het gemeentelijk luik van het meerjarenbeleidsplan wordt ter goedkeuring 
voorgelegd aan de gemeenteraden van de zone. 
De jaarlijkse actieplannen worden ter advies voorgelegd aan de gemeenteraden van 
de zone.

Koninklijk besluit van 24 april 2014 tot vaststelling van de minimale inhoud en de 
structuur van het meerjarenbeleidsplan van de hulpverleningszones. 

Verwijzings-
documenten

Begroting 2026

Meerjarenbeleidsplan 2026-2031

Presentatie informatievergadering 16 september 2025

Verantwoording
Het meerjarenbeleidsplan werd voorgesteld op de informatievergadering van 
16/09/2025.

Het meerjarenbeleidsplan werd vastgesteld door de zoneraad in haar zitting van 
17/09/2025. 
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Het meerjarenbeleidsplan met haar jaarlijkse actieplannen wordt ter advies voorgelegd 
aan de gemeenteraad.

Het plan omvat blijkens het KB van 24.04.2014 tot vaststelling van de minimale inhoud 
en de structuur van het meerjarenbeleidsplan van de hulpverleningszones enkel een 
gemeentelijk luik als de projecten/het beleid van de zone een bijzondere impact 
hebben op een gemeente ten opzicht van de andere gemeenten van de zone. Het 
voorgelegde meerjarenbeleidsplan bevat voor gemeente Kaprijke geen gemeentelijk 
luik.

Het meerjarenbeleidsplan in bijlage kan meer duiding geven.
 
De presentatie in bijlage kan meer toelichting geven omtrent het financieel luik van het 
meerjarenbeleidsplan.

De dotatie is berekend op basis van de zonale verdeelsleutel. Er werd een dotatie 
berekend voor de gewone en de buitengewone dienst:

De dotaties zullen worden opgenomen in het meerjarenplan 2026-2031 van de 
gemeente. Wat de dotaties voor de buitengewone dienst betreft: deze worden voorzien 
in de jaren dat de uitgaven daadwerkelijk betaald worden.

Advies

Financiële 
verantwoording

Voorstel
Kennisname meerjarenbeleidsplan 2026-2031 van de Hulpverleningszone Meetjesland
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Stemmen Aanvaard met eenparigheid van stemmen
16 voor: Stefaan Buyck, Pieter Claeys, Hendrik Van de Veere, Filip Gijssels, Wim De 
Waele, Sylvie Caeckaert, Alex Ruebens, Frederik Versluys, Geert Du Pré, Marnix 
Seels, Bert Heynssens, Tieneke De Meulemeester, Dirk Toubast, Anja 
Vanrenterghem, Simon Vandenhende, Conny De Muynck
0 tegen: 
0 onthoudingen: 

Besluit
Enig artikel: de gemeenteraad adviseert het meerjarenbeleidsplan 2026-2031 van 

de Hulpverleningszone Meetjesland gunstig.

11. Intergemeentelijke samenwerking. Hulpverleningszone Meetjesland. Dotatie 2026. 
Goedkeuring.

De gemeenteraad, 

Wetten en 
reglementen

Decreet over het lokaal bestuur van 22 december 2017, artikel 40 en 41 over 
de bevoegdheden van de gemeenteraad

De wet van 15 mei 2007 betreffende de civiele veiligheid en latere wijzigingen, 
artikel 67 dat bepaalt dat de zone gefinancierd wordt door onder meer 
dotaties van de gemeenten van de zone en artikel 68 dat stelt dat de 
gemeentelijke dotatie wordt ingeschreven in de uitgaven van elke 
gemeentebegroting; dat zij ten minste in twaalfden wordt uitbetaald

Verwijzings-
documenten

Begroting dienstjaar 2026 Hulpverleningszone Meetjesland. Beslissing 
Zoneraad van 17 september 2025.

Uittreksel zoneraad betreffende het vaststellen van de begroting voor het 
dienstjaar 2026.

Uittreksel zoneraad betreffende het vaststellen van de dotatie 2026 per 
gemeente.

Uittreksel zoneraad betreffende het goedkeuren van de zonale verdeelsleutel.

Verantwoording
Gemeente Kaprijke maakt deel uit van de Hulpverleningszone Meetjesland.

De dotaties van de gemeenten van de zone worden jaarlijks vastgelegd door 
de zoneraad op basis van een akkoord, bereikt tussen de verschillende 
betrokken gemeenteraden. Het akkoord wordt bereikt ten laatste op 1 
november van het jaar voorafgaand aan het jaar waarvoor de dotatie bestemd 
is.
 
Op 16 september 2025 werd een informatievergadering georganiseerd voor 
algemeen en financieel directeurs van de gemeenten van zone Meetjesland.
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De zoneraad heeft op 17 september 2025 het budget 2026 vastgesteld. De 
dotatie is berekend op basis van de zonale verdeelsleutel. Dit is voor de 
Gemeente Kaprijke 7,8 %.

De dotatie voor de gewone dienst bedraagt 237 814 euro, de dotatie voor de 
buitengewone dienst bedraagt 77 851 euro.

Advies

Financiële 
verantwoording

De dotatie voor de gewone dienst bedraagt 237 814 euro, de dotatie voor de 
buitengewone dienst bedraagt 77 851 euro.

Voorstel
Goedkeuren dotatie 2026

Stemmen Aanvaard met eenparigheid van stemmen
16 voor: Stefaan Buyck, Pieter Claeys, Hendrik Van de Veere, Filip Gijssels, 
Wim De Waele, Sylvie Caeckaert, Alex Ruebens, Frederik Versluys, Geert Du 
Pré, Marnix Seels, Bert Heynssens, Tieneke De Meulemeester, Dirk Toubast, 
Anja Vanrenterghem, Simon Vandenhende, Conny De Muynck
0 tegen: 
0 onthoudingen: 

Besluit
Artikel 1: de gemeenteraad neemt kennis van de begroting 2026 van de 

Hulpverleningszone Meetjesland.

Artikel 2: de gemeenteraad keurt de dotatie aan de Hulpverleningszone 
Meetjesland goed. De dotatie bedraagt 237 814 euro voor de 
gewone dienst en 77 851 euro voor de buitengewone dienst.

Artikel 3: de voorzitter van de zoneraad en de gouverneur worden over dit 
besluit geïnformeerd.

12. Overheidsopdrachten. Instappen in het vernieuwde omgevingscontract voor 2026-2031. 
Goedkeuring.

De gemeenteraad, 

Wetten en 
reglementen

Decreet lokaal bestuur van 22 december 2017 en latere wijzigingen, artikel 
40, §2 samen te lezen met artikel 41, tweede lid, 10° waaruit voortvloeit dat de 
beslissing om toe te treden tot een aankoopcentrale aan de raad toekomt

Wet van 17 juni 2016 inzake overheidsopdrachten en latere wijzigingen, artikel 
47, §2 dat bepaalt dat de aanbestedende overheid die een beroep doet op 
een aankoopcentrale is vrijgesteld van de verplichting om zelf een 
plaatsingsprocedure te organiseren
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Koninklijk besluit van 14 januari 2013 houdende algemene uitvoeringsregels 
van overheidsopdrachten en latere wijzigingen

Koninklijk besluit van 18 april 2017 houdende plaatsing overheidsopdrachten 
klassieke sectoren en latere wijzigingen

Besluit van Vlaamse regering van 20 januari 2023 tot vaststelling van minimale 
voorwaarden van rechtspositieregeling van personeel van lokale en 
provinciale besturen en latere wijzigingen, artikel 81 dat bepaalt dat de 
bestaande plaatselijke reglementaire bepalingen over de 
rechtspositieregeling van kracht blijven zolang ze niet gewijzigd worden

Besluit van gemeenteraad van 17 december 2020 houdende definiëring 
begrip dagelijks bestuur

Verwijzings-
documenten

Mail van xxx van 8 september 2025 betreffende “Omgevingscontract 2026-
2031 voor gemeente Kaprijke”

Stand van zaken omgevingscontract

Voorbeeld van overeenkomst Omgevingscontract 2026-2031

Verantwoording
De Provincie Oost-Vlaanderen biedt steden en gemeenten sinds meerdere 
jaren ondersteuning via het omgevingscontract, waarmee beleidsambities op 
het vlak van o.a. klimaat, mobiliteit, erfgoed en lokale economie vertaald 
worden naar concrete acties op het terrein. Ook onze gemeente Kaprijke 
heeft toegang tot dit aanbod, maar maakte er tot op heden slechts beperkt 
gebruik van. Hierdoor is er een resterend saldo van 4 160 euro aan 
trekkingsrechten opgebouwd. 

Het huidige omgevingscontract loopt af eind 2025. De provincie stelt nu een 
vernieuwde overeenkomst voor, die loopt van 2026 tot eind 2031 en 
voortbouwt op de bestaande samenwerking. Het contract biedt een brede 
waaier aan diensten en projecten, met nadruk op maatwerk, kwaliteit, 
objectiviteit, flexibiliteit en gunstige tarieven. Kaprijke blijft genieten van 50% 
korting op staalnames en analyses door het Provinciaal Centrum voor 
Milieuonderzoek, evenals van kortingen bij bepaalde projecten. De uurprijs 
voor provinciale dienstverlening bedraagt 80 euro in 2026, met jaarlijkse 
indexering.

De financiering verloopt via trekkingsrechten, waarbij onze gemeente jaarlijks 
een basispakket aankoopt (1 500 euro, afhankelijk van het inwonersaantal), 
met de mogelijkheid tot bijkomende trekkingsrechten vanaf 500 euro. Het 
opgebouwde saldo uit het huidige contract wordt automatisch overgedragen 
naar de nieuwe overeenkomst.

De overeenkomst voor het omgevingscontract 2026–2031 wordt voorgelegd 
aan de raad ter goedkeuring. In januari 2026 wordt het vernieuwde aanbod 
bekendgemaakt via brochure en website.

Advies
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Financiële 
verantwoording

Voorstel
Verder zetten van de samenwerking via het omgevingscontract 2026–2031 en 
mandateren van twee vertegenwoordigers van de gemeente voor de 
ondertekening van de overeenkomst. Hun namen, functies en e-mailadressen 
worden meegedeeld aan de Provincie Oost-Vlaanderen.

Stemmen Aanvaard met eenparigheid van stemmen
16 voor: Stefaan Buyck, Pieter Claeys, Hendrik Van de Veere, Filip Gijssels, 
Wim De Waele, Sylvie Caeckaert, Alex Ruebens, Frederik Versluys, Geert Du 
Pré, Marnix Seels, Bert Heynssens, Tieneke De Meulemeester, Dirk Toubast, 
Anja Vanrenterghem, Simon Vandenhende, Conny De Muynck
0 tegen: 
0 onthoudingen: 

Besluit
Enig artikel : de gemeenteraad keurt de voortzetting van de samenwerking 

goed via het omgevingscontract, vernieuwde versie 2026–
2031. De heer Stefaan Buyck als gemeenteraadsvoorzitter en 
mevrouw Els Van Cleemput als algemeen directeur zullen de 
overeenkomst ondertekenen.

13. Intergemeentelijke samenwerking. COMEET. Toetreding van een nieuw lid. Goedkeuring.

De gemeenteraad, 

Wetten en 
reglementen

Decreet over het lokaal bestuur, 
artikelen 40 en 41 over de bevoegdheden van de gemeenteraad
artikel 482, tweede lid, dat bepaalt dat de instemming van alle deelgenoten 
vereist is voor de toetreding van nieuwe deelgenoten

Verwijzings-
documenten

Brief van 19 september 2025 van COMEET betreffende de vraag om 
goedkeuring van toetreding van de gemeente Maldegem bij COMEET

Verantwoording
Het lokaal bestuur van Maldegem wenst toe te treden tot projectvereniging 
COMEET voor de duur van 1 januari 2026 tot 31 december 2026 conform de 
voorwaarden die gelden voor de overige aangesloten gemeenten. 
De Raad van Bestuur van COMEET heeft in de zitting van 5 juni 2025 deze 
vraag goedgekeurd.
De toetreding van nieuwe leden behoeft de unanieme instemming van de 
deelnemers, op basis van een gemeenteraadsbeslissing.

Advies
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Financiële 
verantwoording

Voorstel
Goedkeuren toetreding 

Stemmen Aanvaard met eenparigheid van stemmen
16 voor: Stefaan Buyck, Pieter Claeys, Hendrik Van de Veere, Filip Gijssels, 
Wim De Waele, Sylvie Caeckaert, Alex Ruebens, Frederik Versluys, Geert Du 
Pré, Marnix Seels, Bert Heynssens, Tieneke De Meulemeester, Dirk Toubast, 
Anja Vanrenterghem, Simon Vandenhende, Conny De Muynck
0 tegen: 
0 onthoudingen: 

Besluit
Artikel 1: de gemeenteraad keurt de toetreding van lokaal bestuur 

Maldegem tot de projectvereniging COMEET goed voor de 
termijn van 1 jaar, van 1/1/2026 tot en met 31/12/2026, aan 
dezelfde financiële voorwaarden als de overige aangesloten 
gemeenten Aalter, Assenede, Eeklo, Evergem, Kaprijke, 
Lievegem, Lochristi, Sint-Laureins en Zelzate.

Artikel 2: deze beslissing wordt vermeld op de lijst bedoeld in artikel 330 
van het decreet lokaal bestuur en bezorgd aan Comeet, Pastoor 
De Nevestraat 8, 9900 Eeklo.

14. Reglementen. Afwijking van het retributiereglement bij annulering reservaties sporthal 
Lembeke door Gym Diverti. Goedkeuring.

De gemeenteraad, 

Wetten en 
reglementen

Decreet over het lokaal bestuur van 22 december 2017, artikel 40 §3 dat 
bepaalt dat de gemeenteraad de gemeentelijke reglementen vaststelt […] en 
artikelen 286 t.e.m. 288 (passages rond gemeentelijke reglementen)

Gemeenteraadsbeslissing van 21 december 2023 houdende het goedkeuren 
van het retributiereglement sporthallen Kaprijke en Lembeke 

Gemeenteraadsbeslissing van 25 september 2025 houdende het 
goedkeuren retributiereglement sporthallen Kaprijke - Lembeke: aanpassing.

Collegebeslissing van 22 september 2025 inzake het goedkeuren om de 
vraag tot afwijking van het retributiereglement bij annulering reservaties 
sporthal Lembeke voor te leggen aan de gemeenteraad. 

Verwijzings-
documenten

Mailberichten van Gym Diverti van 6 en 16 september 2025

Ondertekende gebruiksovereenkomst sporthal Lembeke Gym Diverti 

Advies Sportraad

Verantwoording
Gym Diverti stuurde op zaterdag 6 september 2025 een mail naar de 
sportdienst met de melding de aangevraagde uren voor gebruik van de 
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sporthal op donderdag en vrijdag voor de rest van het seizoen te willen 
annuleren. Op dinsdag 16 september 2025 stuurde Gym Diverti een tweede 
mail met de vraag of de boete kan beperkt worden.

Het retributiereglement bepaalt:
“Artikel 6. Annuleringsvoorwaarden 
Sportief gebruik 

Occasionele huur: 

De terugbetaling van de betaalde retributie is niet mogelijk tenzij in geval van 
annulering door het gemeentebestuur. Indien de annulering 7 kalenderdagen 
voor de dag van 
gebruik geschiedt, mag men de geannuleerde datum verplaatsen binnen de 
nog beschikbare vrije uren. 

Abonnementen en reeksen: 
Het opzeggen of wijzigen van een abonnement of reeks dient tenminste één 
maand voor het tijdstip van ingang schriftelijk te worden ingediend aan de 
sportdienst. Bij opzegging zal 20% van de retributie van het abonnementen of 
de reeks worden aangerekend indien de opzegging gebeurt voor de aanvang 
van het nieuwe seizoen. 
Wanneer de opzeg tijdens het seizoen gebeurt, wordt er 50% van de nog te 
vervallen periode aangerekend met een minimum van 25% van het 
abonnement dan wel de reeks, tenzij de annulering door het gemeentebestuur 
wordt opgelegd. Deze regeling is geldig tot eind december van het lopende 
sportjaar, nadien worden geen terugbetalingen meer verricht. Bij reeksen telt 
deze regeling gedurende het gehele sportjaar.”

Bij toepassing van het reglement dient Gym Diverti te betalen:
Voor het gebruik van een volledige zaal op donderdag:
Abonnement 990 euro
2 gebruiksdagen: 2 x 22,5 euro = 45 euro
Bedrag van de resterende beurten: 945 euro
50% van de te vervallen periode: 472.50 euro

En voor de vrijdag hetzelfde bedrag.  

In totaal: 945 euro. 

Dit bedrag is heel hoog voor een sportclub.

Mocht er kunnen afgeweken worden van het reglement en we kunnen opteren 
om 20% van de retributie aan te rekenen (de voorwaarde voor annulering voor 
aanvang van het seizoen), zou dat op 2 keer 198 euro komen, dus voor een 
totaal van 396 euro. Wat nog steeds een aanzienlijk bedrag is. 

De vereniging annuleert omdat er minder inschrijvingen zijn dan verwacht.

De sportdienst deed navraag bij de sportdiensten van de ILV Meetjeslandse 
Burensportdienst hoe daar dergelijke annuleringen worden aangepakt. Geen 
van deze gemeenten werkt met abonnementen zoals de gemeente Kaprijke. 
Bij sommige gemeenten wordt de uitbating van de sporthallen bovendien niet 
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meer door de eigen diensten geregeld maar door externe organisaties zoals 
Farys en Sportoase. 

In Kaprijke wordt een abonnement in 2 keer gefactureerd, eerste schijf in 
september, de tweede  schijf in januari. In andere gemeenten wordt meestal 
nadien gefactureerd, soms per maand, soms per kwartaal of halfjaarlijks. 

Bij annuleringen wordt in bepaalde gemeenten niets aangerekend, bij een 
andere gemeente wordt de gebruikersbeurt wel aangerekend indien de 
annulering minder dan 48 uur voor de reservatie plaats vindt. Nog in een 
andere gemeente kan men 2 x per sportseizoen gratis annuleren.

Om dergelijke afwijkingen van het reglement toe te staan is een goedkeuring 
van de gemeenteraad noodzakelijk. Het college van burgemeester en 
schepenen vraagt om de afwijking voor te leggen aan de gemeenteraad.

Advies

Financiële 
verantwoording

Voorstel
Goedkeuren om af te wijken van het retributiereglement en een boeteclausule 
van 20 % in plaats van 50 % toepassen.

Stemmen Aanvaard met eenparigheid van stemmen
16 voor: Stefaan Buyck, Pieter Claeys, Hendrik Van de Veere, Filip Gijssels, 
Wim De Waele, Sylvie Caeckaert, Alex Ruebens, Frederik Versluys, Geert Du 
Pré, Marnix Seels, Bert Heynssens, Tieneke De Meulemeester, Dirk Toubast, 
Anja Vanrenterghem, Simon Vandenhende, Conny De Muynck
0 tegen: 
0 onthoudingen: 

Besluit
Enig artikel: de gemeenteraad keurt een afwijking op artikel 6 

Annuleringsvoorwaarden van het retributiereglement goed, 
waarbij een boeteclausule van 20 % wordt toegepast i.p.v. de 
in het reglement voorzien 50 % voor de vraag van Gym Diverti 
van 6 september 2025.

15. Reglementen. Afwijking van het retributiereglement bij annulering reservaties sporthal 
Lembeke door Femma Lembeke. Goedkeuring.

De gemeenteraad, 

Wetten en 
reglementen

Decreet lokaal bestuur van 22 december 2017, artikel 40 §3 dat bepaalt dat 
de gemeenteraad de gemeentelijke reglementen vaststelt […] en artikelen 
286 t.e.m. 288 (passages rond gemeentelijke reglementen)
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Gemeenteraadsbeslissing van 21 december 2023 inzake het goedkeuren van 
retributiereglement sporthallen Lembeke en Kaprijke

Gemeenteraadsbeslissing van 25 september 2025 inzake het goedkeuren 
van het retributiereglement sporthallen Kaprijke - Lembeke: aanpassing.

Collegebeslissing van 22 september 2025 inzake het goedkeuren om de 
vraag tot afwijking van het retributiereglement bij annulering reservatie 
sporthal Lembeke voor te leggen aan de gemeenteraad.

Verwijzings-
documenten

Mailverkeer van Femma van 15 en 16 september 2025

Ondertekende gebruiksovereenkomst sporthal Lembeke Femma

Advies sportraad

Verantwoording
Femma vraagt per mail van 15 en 16 september 2025 om de reservatie van 
de polyvalente zaal op vrijdagavond te annuleren wegens te weinig 
deelnemers. 

Het retributiereglement zegt:
“Artikel 6. Annuleringsvoorwaarden 
Sportief gebruik 

Occasionele huur: 

De terugbetaling van de betaalde retributie is niet mogelijk tenzij in geval van 
annulering door het gemeentebestuur. Indien de annulering 7 kalenderdagen 
voor de dag van 
gebruik geschiedt, mag men de geannuleerde datum verplaatsen binnen de 
nog beschikbare vrije uren. 

Abonnementen en reeksen: 

Het opzeggen of wijzigen van een abonnement of reeks dient tenminste één 
maand voor het tijdstip van ingang schriftelijk te worden ingediend aan de 
sportdienst. Bij opzegging zal 20% van de retributie van het abonnementen of 
de reeks worden aangerekend indien de opzegging gebeurt voor de aanvang 
van het nieuwe seizoen. 
Wanneer de opzeg tijdens het seizoen gebeurt, wordt er 50% van de nog te 
vervallen periode aangerekend met een minimum van 25% van het 
abonnement dan wel de reeks, tenzij de annulering door het gemeentebestuur 
wordt opgelegd. Deze regeling is geldig tot eind december van het lopende 
sportjaar, nadien worden geen terugbetalingen meer verricht. Bij reeksen telt 
deze regeling gedurende het gehele sportjaar.”

Op 15 september nam de verantwoordelijke van Femma Lembeke contact op 
met de sporthoofdmedewerker om de aangevraagde reeks voor gebruik van 
een halve polyvalente zaal op vrijdag te annuleren. De sporthoofdmedewerker 
heeft de verantwoordelijke verzocht hiervoor een mail te sturen en 
meegedeeld dat vanuit de sportdienst zou bekeken worden hoeveel de 
kosten voor de annulering zouden bedragen. Na toepassing van het 
reglement werd Femma via mail op de hoogte gebracht van het te betalen 
bedrag van 63,75 euro (50 % van 127,50 euro) voor de geannuleerde reeks. 
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Femma liet zowel telefonisch als via mail weten hiermee niet akkoord te 
kunnen gaan daar ze onvoldoende budgetten hebben om dit te betalen.

Mocht hier kunnen afgeweken worden van het reglement en we opteren om 
20% van de retributie aan te rekenen (de voorwaarde voor annulering voor 
aanvang van het seizoen), dan komt het nog te betalen bedrag op 25,50 euro.

De vereniging annuleert omdat er minder inschrijvingen zijn dan verwacht.

De sportdienst deed navraag bij de sportdiensten van de ILV Meetjeslandse 
Burensportdienst hoe daar dergelijke annuleringen worden aangepakt. Geen 
van deze gemeenten werkt met abonnementen zoals de gemeente Kaprijke. 
Bij sommige gemeenten wordt de uitbating van de sporthallen bovendien niet 
meer door de eigen diensten geregeld maar door externe organisaties zoals 
Farys en Sportoase. 

In Kaprijke wordt een abonnement in 2 keer gefactureerd, eerste schijf in 
september, de tweede  schijf in januari. In andere gemeenten wordt meestal 
nadien gefactureerd, soms per maand, soms per kwartaal of halfjaarlijks. 

Bij annuleringen wordt in bepaalde gemeenten niets aangerekend, bij een 
andere gemeente wordt de gebruikersbeurt wel aangerekend indien de 
annulering minder dan 48 uur voor de reservatie plaats vindt. Nog in een 
andere gemeente kan men 2 x per sportseizoen gratis annuleren.

Om dergelijke afwijkingen van het reglement toe te staan is een goedkeuring 
van de gemeenteraad noodzakelijk. Het college van burgemeester en 
schepenen vraagt om de afwijking voor te leggen aan de gemeenteraad.

Advies

Financiële 
verantwoording

Voorstel
Goedkeuren om af te wijken van het retributiereglement en een boeteclausule 
van 20 % in plaats van 50 % toepassen.

Stemmen Aanvaard met eenparigheid van stemmen
16 voor: Stefaan Buyck, Pieter Claeys, Hendrik Van de Veere, Filip Gijssels, 
Wim De Waele, Sylvie Caeckaert, Alex Ruebens, Frederik Versluys, Geert Du 
Pré, Marnix Seels, Bert Heynssens, Tieneke De Meulemeester, Dirk Toubast, 
Anja Vanrenterghem, Simon Vandenhende, Conny De Muynck
0 tegen: 
0 onthoudingen: 

Besluit
Enig artikel: de gemeenteraad keurt een afwijking op artikel 6 

Annuleringsvoorwaarden van het retributiereglement goed, 
waarbij een boeteclausule van 20% wordt toegepast i.p.v. de 
in het reglement voorzien 50% voor de vraag van Femma van 
16 september 2025.
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16. Overheidsopdrachten. Vaststellen van de lastvoorwaarden, goedkeuren van de raming en 
bepalen van de wijze van gunnen voor de opdracht "raamcontract onderhoud en 
herstellingswerken aan verwarming en luchtgroepen". Goedkeuring.

De gemeenteraad, 

Wetten en 
reglementen

Decreet lokaal bestuur van 22 december 2017, artikel 40 §1 van het decreet 
lokaal bestuur over de bevoegdheden van de gemeenteraad

Bestuursdecreet van 7 december 2018

Wet van 29 juli 1991 betreffende de uitdrukkelijke motiveringsplicht van 
bestuurshandelingen, en latere wijzigingen

Wet van 17 juni 2013 betreffende de motivering, de informatie en de 
rechtsmiddelen inzake overheidsopdrachten, bepaalde opdrachten voor 
werken, leveringen en diensten en concessies, en latere wijzigingen

Wet van 17 juni 2016 inzake overheidsopdrachten

Koninklijk besluit van 25 januari 2001 betreffende tijdelijke of mobiele 
bouwplaatsen, en latere wijzigingen

Koninklijk besluit van 14 januari 2013 tot bepaling van de algemene 
uitvoeringsregels van de overheidsopdrachten en van de concessies voor 
openbare werken, en latere wijzigingen

Koninklijk besluit van 18 april 2017 betreffende plaatsing 
overheidsopdrachten klassieke sectoren, en latere wijzigingen

Verwijzings-
documenten

Bestek, model 3p

Verantwoording
In het kader van de opdracht “raamcontract onderhoud en 
herstellingswerken aan verwarming en luchtgroepen” werd een bestek met 
raming opgesteld.

De uitgave voor deze opdracht wordt geraamd op 40 000 euro incl. btw. 
(10 000 euro per jaar).

Er wordt voorgesteld de opdracht te gunnen bij wijze van de vereenvoudigde 
onderhandelingsprocedure zonder voorafgaande bekendmaking. 

Raadslid Wim De Waele dient een amendement in.
Het voorstel van amendement is:
Artikel 2: de gemeenteraad keurt de raming voor de opdracht “raamcontract 
onderhoud en herstellingswerken aan verwarming en luchtgroepen” goed. De 
raming bedraagt 40.000 euro (incl. btw) of 33.057,85 euro (excl. btw).
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Advies

Financiële 
verantwoording

 

Voorstel
Vaststellen lastvoorwaarden en bepalen wijze van gunnen 

Stemmen
Stemming van het amendement:

Aanvaard met eenparigheid van stemmen
16 voor: Stefaan Buyck, Pieter Claeys, Hendrik Van de Veere, Filip Gijssels, 
Wim De Waele, Sylvie Caeckaert, Alex Ruebens, Frederik Versluys, Geert 
Du Pré, Marnix Seels, Bert Heynssens, Tieneke De Meulemeester, Dirk 
Toubast, Anja Vanrenterghem, Simon Vandenhende, Conny De Muynck
0 tegen: 
0 onthoudingen: 

Stemming van het punt:

Aanvaard met eenparigheid van stemmen
16 voor: Stefaan Buyck, Pieter Claeys, Hendrik Van de Veere, Filip Gijssels, 
Wim De Waele, Sylvie Caeckaert, Alex Ruebens, Frederik Versluys, Geert 
Du Pré, Marnix Seels, Bert Heynssens, Tieneke De Meulemeester, Dirk 
Toubast, Anja Vanrenterghem, Simon Vandenhende, Conny De Muynck
0 tegen: 
0 onthoudingen: 

Besluit
Artikel 1: de gemeenteraad keurt het bestek voor de opdracht 

“raamcontract onderhoud en herstellingswerken aan verwarming 
en luchtgroepen” goed en stelt de lastvoorwaarden vast zoals 
voorzien in het bestek en zoals opgenomen in de algemene 
uitvoeringsregels van de overheidsopdrachten voor 
aannemingen van werken, leveringen en diensten. Het betreft 
een samengevoegde opdracht waarbij het gemeentebestuur als 
aanbestedende entiteit optreedt namens het AGB en OCMW 
Kaprijke.

Artikel 2: de gemeenteraad keurt de raming voor de opdracht 
“raamcontract onderhoud en herstellingswerken aan verwarming 
en luchtgroepen” goed. De raming bedraagt 40.000 euro (incl. 
btw) of 33.057,85 euro (excl. btw).

Artikel 3: de gemeenteraad bepaalt dat de opdracht wordt gegund bij 
wijze van de vereenvoudigde onderhandelingsprocedure zonder 
voorafgaande bekendmaking.

Artikel 4: het college van burgemeester en schepenen is gemachtigd om 
de aanbestedingsprocedure te voeren.
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VOOR DE OVERHEIDSOPDRACHT VOOR

diensten

MET ALS VOORWERP

“RAAMCONTRACT ONDERHOUD EN 
HERSTELLINGEN VAN 

VERWARMINGSINSTALLATIES EN 
LUCHTGROEPEN”

VEREENVOUDIGDE 
ONDERHANDELINGSPROCEDURE ZONDER 

VOORAFGAANDE BEKENDMAKING
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Ontwerper
Contactpersoon: xxx
Telefoon: 09 323 90 10
E-mail: xxx

Toepasselijke reglementering
1. Wet van 17 juni 2016 inzake overheidsopdrachten en latere wijzigingen.

2. Koninklijk besluit van 18 april 2017 betreffende plaatsing overheidsopdrachten klassieke 
sectoren, en latere wijzigingen.

3. Koninklijk besluit van 14 januari 2013 tot bepaling van de algemene 
uitvoeringsregels van de overheidsopdrachten, en latere wijzigingen.

4. Wet van 17 juni 2013 betreffende de motivering, de informatie en de rechtsmiddelen 
inzake overheidsopdrachten, bepaalde opdrachten voor werken, leveringen en diensten 
en concessies, en latere wijzigingen.

5. Wet van 20 maart 1991 houdende regeling van de erkenning van aannemers van 
werken, vastgesteld door het koninklijk besluit van 26 september 1991.

6. Wet van 4 augustus 1996 betreffende het welzijn van de werknemers bij de uitvoering van 
hun werk en het koninklijk besluit van 25 januari 2001 betreffende de tijdelijke of mobiele 
bouwplaatsen, en latere wijzigingen.

7. Het Algemeen Reglement voor de Arbeidsbescherming (ARAB), Welzijnswet en Codex 
over het welzijn op het werk.

8. Wet van 11 februari 2013 tot vaststelling van sancties en maatregelen voor werkgevers van 
illegaal verblijvende onderdanen van derde landen.

9. De verordening (EU) 2016/679 van het Europees Parlement en de Raad van 27 april 
2016 betreffende de bescherming van natuurlijke personen in verband met de 
verwerking van persoonsgegevens en betreffende het vrije verkeer van die gegevens 
en tot intrekking van Richtlijn 95/46/EG.

Toepasselijke normen
De uitgevoerde werken dienen conform te zijn aan de geldende NBN- normen en wetgeving (dus 
ook aanvullingen en wijzigingen) met betrekking tot het vakgebied van de opdracht, alsook 
typebestek 105 met betrekking tot centrale verwarming, verluchting en klimaatregeling.

Op deze opdracht zijn naast de wettelijke bepalingen ook alle bepalingen die in onderhavig 
bestek geschreven zijn, van toepassing en bindend

Afwijkingen, aanvullingen en opmerkingen
Geen

mailto:aankoop@evergem.be
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I. Administratieve bepalingen

Dit eerste deel heeft betrekking op de regeling tot gunning van een overheidsopdracht tot de 
opdrachtnemer is aangesteld.
De bepalingen die vervat zijn in dit deel, hebben betrekking op de wet van 17 juni 2016 en het 
koninklijk besluit van 18 april 2017 en latere wijzigingen.

I.1 Beschrijving van de opdracht

Voorwerp van deze diensten:
Raamcontract onderhoud en herstellingen van verwarmingsinstallaties en onderhoud 
luchtgroepen.

Toelichting:
Deze opdracht behandelt het verzekeren van de optimale werking van de technische installaties, 
beheerd door gemeente, OCMW en AGB,   met inzonderheid van:

- de warmteproductie en distributie (verwarming/ sanitair)
- de hydrofoorgroepen
- de ventilatie-, de luchtgroepen in de gebouwen

Met optimale werking wordt bedoeld dat deze installaties zo optimaal mogelijk functioneren, op 
een energiezuinige manier, aan een maximaal rendement, op een veilige manier en met levering 
van een maximaal comfort voor de gebruiker.

Dit wordt gerealiseerd door:
- preventief onderhoud (jaarlijks verwarming/ 6-maandelijks luchtgroepen)
- correctief onderhoud (depannages, hulpverleningen en tussenkomsten)
- curatief onderhoud
- technische adviezen
- het tijdig melden van toestellen die aan vervanging toe zijn.

Plaats van dienstverlening:
Grondgebied Kaprijke

De adreslijst van alle te inspecteren gebouwen wordt bij de betekening van de opdracht verstrekt. 

Opmerking:
Gedurende de looptijd van dit bestek kan het gebouwenpatrimonium gewijzigd, uitgebreid of 
ingeperkt worden. Dit heeft tot gevolg dat ook het aantal technische installaties welke zijn 
opgenomen in onderhavig bestek, kan wijzigen.

Nieuwe installaties zullen schriftelijk meegedeeld worden aan de opdrachtnemer en genieten 
automatisch van dezelfde voorwaarden.
Een vermindering van het aantal installaties geeft geen recht aan de opdrachtnemer om een 
schadevergoeding te eisen en/of een wijziging van de forfaitaire eenheidsprijs toe te staan.
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Verder kan de bestemming van bepaalde gemeentelijke gebouwen wijzigen zodat ook het 
facturatieadres kan wijzigen.

Geïntegreerde (deel)opdrachten bij andere overheidsopdrachten van de opdrachtgever (vb. 
aankoop, levering, plaatsing bij nieuwbouw of grootschalige renovatie, …) maken geen deel 
uit van deze opdracht. De opdrachtnemer kan hiervoor geen schadevergoeding eisen.

De toekenning van de opdracht op basis van dit bestek houdt op zich geen garantie in op 
enige omzet en verleent geen exclusiviteitsrecht aan de opdrachtnemer. De hoeveelheden in 
de meetstaat bij het inschrijvingsbiljet zijn enkel bedoeld om een vergelijking tussen de 
inschrijvers mogelijk te maken

Het betreft een opdracht dewelke opgedeeld is in 2 percelen. Het lastenboek is van toepassing 
op beide percelen, tenzij expliciet anders bepaald

I.2 Identiteit van de aanbesteder

Gemeente 
Kaprijke- 
Veld 1
9970 Kaprijke

     OCMW Kaprijke
Veld 1
9970 Kaprijke

AGB Kaprijke
Veld 1
9970 Kaprijke

Het betreft een samengevoegde opdracht in de zin van artikel 48 van de wet van 17 juni 2016 
op de overheidsopdrachten waarbij de gemeente Kaprijke als aanbestedende entiteit zal 
optreden. 

I.3 Wijze van gunnen

Overeenkomstig artikel 42, § 1, 1° a) (de goed te keuren uitgave excl. btw bereikt de drempel van 
143.000,00 euro niet) van de wet van 17 juni 2016, wordt de opdracht gegund bij wijze van de 
onderhandelingsprocedure zonder voorafgaande bekendmaking.

De aanbestedende overheid behoudt zich het recht voor de opdracht te gunnen op basis 
van de initiële inschrijvingen zonder onderhandelingen te voeren.
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I.4 Prijsvaststelling

De opdracht wordt beschouwd als een opdracht met prijsopgave.

De opdracht tegen prijslijst is een opdracht waarbij de eenheidsprijzen voor de verschillende 
posten forfaitair zijn en de hoeveelheden, voor zover er hoeveelheden voor de posten worden 
bepaald, vermoedelijk zijn of worden uitgedrukt binnen een vork. De posten worden verrekend op 
basis van de werkelijk bestelde en gepresteerde hoeveelheden.

De opdracht wordt gegund op basis van de eenheidsprijzen opgegeven in de offerte. Bij het 
opstellen van de lastvoorwaarden van deze opdracht beschikt de aanbestedende overheid 
nog niet over de exact benodigde hoeveelheden. Daarom zijn de vermoedelijke hoeveelheden 
louter indicatief. Zij binden het bestuur op geen enkele wijze. De opdrachtnemer kan geen 
schadevergoeding eisen indien deze vermoedelijke hoeveelheden niet bereikt worden.

Elke afzonderlijke afroep zal het voorwerp uitmaken van een bestelbon.

I.5 Uitsluitingsgronden en kwalitatieve selectie

Het offerteformulier moet vergezeld zijn van volgende stukken:

Juridische situatie van de inschrijver (uitsluitingsgronden)
Door in te schrijven op deze opdracht verklaart de inschrijver zich niet in een toestand van 
uitsluiting te bevinden, zoals bedoeld in artikels 67 tot en met 69 van de wet van 17 juni 2016 
betreffende overheidsopdrachten.
Artikel 70 van de wet van 17 juni 2016 betreffende de overheidsopdrachten is van toepassing. 
Voor de in artikel 67 van de wet bedoelde uitsluitingsgronden deelt de gegadigde of inschrijver 
op eigen initiatief mee of hij bij het begin van de procedure de in artikel 70, lid 1, bedoelde 
corrigerende maatregelen heeft genomen.

Economische en financiële draagkracht van de inschrijver (selectiecriteria)
Niet van toepassing.

Technische en beroepsbekwaamheid van de inschrijver (selectiecriteria)
-Er is een VERPLICHT plaatsbezoek uit te voeren. Het attest van plaatsbezoek wordt op straffe 
van weren van de offerte toegevoegd aan de documenten bij indiening der offerte.

Vereiste erkenning van aannemers (categorie en klasse - de klasse wordt bepaald op het 
ogenblik van de gunning)

-De kandidaat-opdrachtnemer moet het bewijs van erkenning leveren dat hij conform het Vlaams 
reglement met betrekking tot het leefmilieu (VLAREL) bevoegd is om aan de opgegeven 
installaties te werken. 
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I.6 Vorm en inhoud van de offerte

De inschrijver maakt zijn offerte op in het Nederlands en vult de samenvattende opmeting in 
op het eventueel bij het bestek behorende formulier. Indien hij deze op andere documenten 
maakt dan op het voorziene formulier, dan draagt hij de volle verantwoordelijkheid voor de 
volledige overeenstemming van de door hem aangewende documenten met het formulier.

Alle documenten opgesteld of vervolledigd door de inschrijver of zijn gevolmachtigde zijn 
gedateerd en door hem ondertekend.

Als de ondertekening gebeurt door een gemachtigde, vermeldt hij duidelijk zijn volmachtgever of 
volmachtgevers. De gemachtigde voegt bij de offerte de authentieke of onderhandse akte waaruit 
zijn bevoegdheid blijkt of een afschrift van zijn volmacht.

Doorhalingen, overschrijvingen, aanvullingen of wijzigingen, zowel in de offerte als in de 
bijlagen, die de essentiële voorwaarden van de opdracht zoals prijzen, termijnen, technische 
specificaties kunnen beïnvloeden, moeten eveneens door de inschrijver of zijn gemachtigde 
ondertekend worden.

Prijzen moeten steeds opgegeven worden in euro.

I.7 Indienen van de offerte

De uiterste datum van indiening wordt medegedeeld aan de kandidaat-opdrachtnemers 
bij de uitnodiging.

Enkel de offertes die uiterlijk gestelde datum via het platform e-Procurement 
https://www.publicprocurement.be/ worden ingediend, worden door de aanbestedende 
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overheid aanvaard. Het platform e-Procurement waarborgt de naleving van de 
voorwaarden van artikel 14, §7 van de wet van 17 juni 2016.

Er dient opgemerkt te worden dat het versturen van een offerte per e-mail niet aan deze 
voorwaarden voldoet. Daarom wordt het niet toegestaan op deze wijze een offerte in te 
dienen.

Door zijn offerte via elektronische middelen in te dienen, aanvaardt de inschrijver dat de 
gegevens die voortvloeien uit de werking van het ontvangstsysteem van zijn offerte 
worden geregistreerd.

Meer informatie kan u vinden op volgende website: https://bosa.service-
now.com/eprocurement/ of via de e-Procurement helpdesk : +32 (0)2 740 80 00 of via 
het contactformulier op hun website.

De offerte kan niet ingediend worden op papier.

Door het indienen van een offerte aanvaarden de inschrijvers onvoorwaardelijk de inhoud 
van het bestek en de bijhorende opdrachtdocumenten en de invulling van de 
plaatsingsprocedure zoals deze in het bestek beschreven is en aanvaarden zij zelf door 
de bepalingen ervan gebonden te zijn.

Indien een inschrijver in dat verband een bezwaar heeft, dient hij dat schriftelijk en per 
aangetekende brief uiterlijk tien dagen vóór de limietdatum en het limietuur voor het 
indienen van de offertes bekend te maken aan de aanbestedende overheid met 
omschrijving van de reden.

I.8 Opening van de offertes

Er is geen publieke opening van de offertes.

I.9 Verbintenistermijn

De termijn gedurende dewelke de inschrijver door zijn offerte gebonden blijft, bedraagt 120 
kalenderdagen, te rekenen vanaf de limietdatum voor ontvangst van de offertes.

I.10 Gunningscriteria

Prijs is het enige gunningscriterium. De aanbestedende overheid kiest de economisch meest 
voordelige offerte, vastgesteld op basis van de prijs.

I.11 Varianten
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Vrije varianten worden niet toegelaten.
Er zijn geen vereiste of toegestane varianten voorzien.

I.12 Opties

Vrije opties worden niet toegelaten.
Er zijn geen vereiste of toegestane opties voorzien.

I.13 Keuze van offerte

De aanbestedende overheid kiest de economisch meest voordelige offerte, vastgesteld op 
basis van de prijs.

Door de indiening van zijn offerte aanvaardt de inschrijver al de clausules van het bestek en 
verzaakt hij aan alle andere voorwaarden. Voor zover tijdens het onderzoek van de offerte 
door de aanbestedende overheid wordt vastgesteld dat er door de inschrijver voorwaarden 
zijn gevoegd waardoor het onduidelijk is of de inschrijver zonder voorbehoud akkoord gaat 
met de voorwaarden van het bestek, behoudt de aanbestedende overheid zich het recht voor 
om de offerte als substantieel onregelmatig af te wijzen.

II. Contractuele bepalingen

Dit tweede deel regelt de procedure die betrekking heeft op de uitvoering van de 
opdracht. Voor zover er niet van afgeweken wordt, is het koninklijk besluit van 14 januari 
2013 en latere wijzigingen tot bepaling van de algemene uitvoeringsregels van de 
overheidsopdrachten van toepassing.

II.1 Leidend ambtenaar

Van ambtshalve is het college van burgemeester en schepenen leidend ambtenaar. 

II.2 Onderaannemers

De inschrijver kan zich beroepen op de draagkracht van onderaannemers of andere 
entiteiten. In dat geval voegt de inschrijver de nodige documenten toe aan zijn offerte, waaruit 
de verbintenis van deze onderaannemers of van andere entiteiten blijkt om de voor de 
opdracht noodzakelijke middelen ter beschikking te stellen van de inschrijver.

Wanneer de opdrachtnemer voor zijn kwalitatieve selectie in verband met de criteria inzake de 
studie- en beroepskwalificaties, of inzake de relevante beroepservaring, gebruik heeft 
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gemaakt van de draagkracht van vooraf bepaalde onderaannemers, is de opdrachtnemer 
verplicht deze voorgedragen onderaannemers in te zetten bij de uitvoering van de opdracht. 
Het gebruik van andere onderaannemers is onderworpen aan de toestemming van de 
aanbestedende overheid.

De opdrachtnemer maakt, ten laatste bij de aanvang van de uitvoering van de opdracht de 
volgende gegevens over aan de aanbestedende overheid: naam, contactgegevens en 
wettelijke vertegenwoordigers van alle onderaannemers, ongeacht hun aandeel of plaats in 
de keten van onderaanneming, die bij de uitvoering van de opdracht betrokken zijn, voor zover 
deze gegevens op dat moment bekend zijn. Hetzelfde geldt bij opdrachten voor diensten die 
ter plaatse onder rechtstreeks toezicht van de aanbestedende overheid moeten worden 
uitgevoerd.

De opdrachtnemer is tijdens de volledige looptijd van de opdracht gehouden de 
aanbestedende overheid onverwijld in kennis te stellen van alle wijzigingen van de in het 
eerste lid bedoelde gegevens, alsmede van de vereiste gegevens betreffende eventuele 
nieuwe onderaannemers die hij nadien bij de uitvoering van deze opdracht zal betrekken.

De opdrachtnemer blijft aansprakelijk ten opzichte van de aanbestedende overheid wanneer hij 
de uitvoering van zijn verbintenissen geheel of gedeeltelijk aan onderaannemers toevertrouwt.
De aanbestedende overheid acht zich door geen enkele contractuele band verbonden met die 
onderaannemers.

Deze onderaannemers mogen zich niet in een toestand van uitsluiting bevinden, zoals 
bedoeld in artikel 67 van de wet van 17 juni 2016, tenzij in het geval waarbij de betreffende 
aannemer, leverancier of dienstverlener, overeenkomstig artikel 70 van de wet, ten aanzien 
van de aanbestedende overheid aantoont toereikende maatregelen te hebben genomen om 
zijn betrouwbaarheid aan te tonen.

Conform artikel 1798 van het Burgerlijk Wetboek, heeft de onderaannemer een rechtstreekse 
vordering ten opzichte van de bouwheer.

II.3 Verzekeringen

De opdrachtnemer sluit de verzekeringen die zijn aansprakelijkheid inzake arbeidsongevallen 
dekken, alsook zijn burgerlijke aansprakelijkheid ten aanzien van derden bij de uitvoering van de 
opdracht.
Binnen een termijn van dertig dagen na het sluiten van de opdracht toont de opdrachtnemer 
aan dat hij deze verzekeringscontracten is aangegaan, aan de hand van een attest waaruit 
de door de opdrachtdocumenten vereiste omvang van de gewaarborgde aansprakelijkheid 
blijkt.

Op elk ogenblik tijdens de uitvoering van de opdracht legt de opdrachtnemer dit attest voor, 
binnen een termijn van vijftien dagen na ontvangst van het verzoek van de aanbestedende 
overheid.

II.4 Borgtocht
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Er wordt geen borgtocht gevraagd.

II.5 Prijsherzieningen

De prijsherziening wordt berekend met volgende formule:

Prijsherziening = (herzieningscoëfficiënt (k) - 1) * herzienbaar 

gedeelte k = 0,4 * s/S + 0,4 * i-2021/I-2021 + 0,2

herzienbaar gedeelte = volledige meetstaat

S =het gemiddelde van de uurlonen van de geschoolde werklieden, de geoefende werklieden 
en de handlangers, zoals die door het Nationaal Paritair Comité van het Bouwbedrijf 
vastgesteld zijn, vermeerderd met het totaal percentage van de sociale lasten en 
verzekeringen, zoals aangenomen door de Federale Overheidsdienst Economie, KMO, 
Middenstand en Energie, 10 kalenderdagen voor de opening van de offertes.
s = hetzelfde gemiddelde van de uurlonen, zoals aangenomen door de Federale 
Overheidsdienst Economie, KMO, Middenstand en Energie, op de aanvangsdatum van de 
maandelijkse periode van het voorschot.
I-2021 = het referentieindexcijfer op basis van een jaarlijks verbruik van de voornaamste 
producten in het bouwbedrijf op de inlandse markt, vastgesteld door de Federale 
Overheidsdienst Economie, KMO, Middenstand en Energie, voor de kalendermaand die de 
opening van de offertes voorafgaat.
i-2021 = hetzelfde referentieindexcijfer, vastgesteld door de Federale Overheidsdienst 
Economie, KMO, Middenstand en Energie, voor de kalendermaand die de maandelijkse 
periode van het voorschot voorafgaat.

II.6 Voorschotten

Geen voorschot wordt voor deze opdracht toegekend.

II.7 Looptijd en uitvoeringstermijn

II.7.1 Looptijd

Totale looptijd van deze raamovereenkomst: 48 maanden

II.7.2 Uitvoeringstermijn
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Periodiek onderhoud
- Het jaarlijks nazicht van verwarmingsinstallaties dient uitgevoerd te worden tussen 1 

augustus en 30 november van het desbetreffende dienstjaar.
- Het 6-maandelijks nazicht van de luchtbehandelingsinstallaties dient uitgevoerd 

te worden tussen 1 februari en 30 november van het desbetreffende dienstjaar.

Herstellingen/ interventies
- Kleine herstellingen n.a.v. (half-)jaarlijks nazicht (< € 100) dienen bij voorkeur 

onmiddellijk uitgevoerd te worden
- In geval van hoogdringendheid bedraagt de interventietermijn uiterlijk 24 uur na de 

telefonische oproep.
Met hoogdringendheid wordt bedoeld dat door de slechte werking, storingen of defecten de 
goede werking van de gebruikers in het gedrang komt of niet meer mogelijk is.
Voor interventies met hoogdringendheid is het de inschrijver toegestaan een bijkomende 
forfaitaire vergoeding aan te rekenen.

Interventies zonder hoogdringendheid moeten in onderling overleg met het opdrachtgevend 
bestuur worden uitgevoerd binnen een interventietermijn van 7 werkdagen.

II.8 Facturatie

Overeenkomstig artikel 14/1 van de wet van 17/06/2016, moeten de facturen in 
elektronische vorm (in XML-formaat volgens de PEPPOL bis standaard) verzonden 
worden. De facturen moeten rechtstreeks ingediend worden via 
https://digital.belgium.be/e-invoicing of via uw boekhoudprogramma (verbonden met het 
PEPPOL netwerk).

De elektronische factuur bevat minimaal de volgende kernelementen: 

1° proces- en factuurkenmerken;
2° factuurperiode;
3° informatie over de 
verkoper; 
4° informatie over de 
koper;
5° informatie over de begunstigde van de betaling;
6° informatie over de fiscaal vertegenwoordiger van de 
verkoper; 
7° verwijzing naar de overeenkomst;
8° leveringsdetails;
9° betalingsinstructies;
10° informatie over kortingen of 
toeslagen; 11° informatie over de 
factuurposten;
12° totalen op de factuur;
13° uitsplitsing van de btw per tarief.
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Alle overdrachten en inpandgevingen van schuldvorderingen zoals bedoeld in artikel 87/1 §4 van 
de wet van 17 juni 2016 moeten worden verstuurd naar:

Gemeente Kaprijke
Veld 1
9970 Kaprijke
Tel : 093239010
Email : facturen@kaprijke.be 

OCMW Kaprijke
Veld 1
9970 Kaprijke
Tel : 093239010
Email : facturen@kaprijke.be

AGB Kaprijke
Veld 1
9970 Kaprijke
Tel : 093239010
Email : facturen@kaprijke.be 

II.9 Betalingstermijn

De aanbestedende overheid beschikt over een verificatietermijn van 30 kalenderdagen vanaf 
de datum van ontvangst van de schuldvordering en de gedetailleerde staat van de 
gerealiseerde werken.

De betaling van de aan de aannemer verschuldigde sommen vindt plaats binnen de 30 
kalenderdagen vanaf de datum van beëindiging van de hierboven vermelde verificatie, voor zover 
de aanbestedende overheid tegelijk over de regelmatig opgestelde factuur beschikt, alsook over 
de andere, eventueel vereiste documenten.

II.10 Waarborgtermijn

Voor deze opdracht is geen waarborgtermijn van toepassing.

mailto:facturen@kaprijke.be
mailto:facturen@kaprijke.be
mailto:facturen@kaprijke.be
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II.11 Oplevering

Per opdracht dient een verslag te worden opgemaakt te worden welke wordt aanzien als 
oplevering. In dit opzicht wordt verwezen naar punt 3.5 van de technische bepalingen. 

II.12 Illegaal verblijvende onderdanen

Wanneer de opdrachtnemer of onderaannemer het in artikel 49/2, vierde lid, van het Sociaal 
Strafwetboek bedoelde afschrift ontvangt waarmee zij ervan in kennis wordt gesteld dat zij 
een of meerdere illegaal verblijvende onderdanen van een derde land in België tewerkstelt, 
onthoudt deze onderneming zich ervan, met onmiddellijke ingang, de plaats van uitvoering 
van de opdracht nog verder te betreden of nog verder uitvoering aan de opdracht te geven, 
en wel tot de aanbestedende instantie een bevel in andere zin zou geven.

Hetzelfde geldt wanneer de voormelde opdrachtnemer of onderaannemer ervan in 
kennis wordt gesteld:

- ofwel door de opdrachtnemer of de aanbestedende instantie, dat zij de in artikel 49/2, 
eerste dan wel tweede lid, van het Sociaal Strafwetboek bedoelde kennisgeving heeft 
ontvangen die betrekking heeft op deze onderneming;

- ofwel door middel van de in artikel 35/12 van de wet van 12 april 1965 betreffende de 
bescherming van het loon der werknemers bedoelde aanplakking, dat zij een of 
meerdere illegaal verblijvende onderdanen van een derde land in België tewerkstelt.

De opdrachtnemer of onderaannemer is er bovendien toe gehouden een clausule op te nemen 
in de onderaannemingsovereenkomst die zij desgevallend zou sluiten, op grond waarvan:

1° de onderaannemer er zich van onthoudt de plaats van uitvoering van de opdracht nog 
verder te betreden of nog verder uitvoering aan de opdracht te geven, indien uit een in 
uitvoering van artikel 49/2 van het Sociaal Strafwetboek opgestelde kennisgeving blijkt dat 
deze onderaannemer een illegaal verblijvende onderdaan van een derde land tewerkstelt;
2° de niet-naleving van de onder 1° gestelde verplichting aanzien wordt als een ernstige 
tekortkoming in hoofde van de onderaannemer, ingevolge waarvan de onderneming is 
gemachtigd de overeenkomst te verbreken;
3° de onderaannemer ertoe is gehouden een soortgelijke clausule als onder 1° en 2° op te 
nemen in de onderaannemingsovereenkomsten en ervoor te zorgen dat dergelijke clausules 
ook in de verdere onderaannemingsovereenkomsten worden opgenomen.

II.13 Loon verschuldigd aan werknemers

Wanneer de opdrachtnemer of onderaannemer het in artikel 49/1, derde lid van het Sociaal 
Strafwetboek bedoelde afschrift ontvangt van kennisgeving waarmee hij ervan in kennis wordt 
gesteld dat hij een zwaarwichtige inbreuk heeft begaan op de verplichting zijn werknemers 
tijdig het loon te betalen waarop deze recht hebben, onthoudt hij zich ervan, met onmiddellijke 
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ingang, de plaats van uitvoering van de opdracht nog verder te betreden of nog verder 
uitvoering aan de opdracht te geven,

en wel tot hij het bewijs voorlegt aan de aanbestedende instantie dat de betrokken 
werknemers integraal zijn uitbetaald.

Hetzelfde geldt wanneer de voormelde opdrachtnemer of onderaannemer ervan in kennis 
wordt gesteld:

- ofwel, naargelang het geval, door de opdrachtnemer of de aanbestedende instantie, 
dat hij de in artikel 49/1, eerste lid, van het Sociaal Strafwetboek bedoelde 
kennisgeving heeft ontvangen die betrekking heeft op deze opdrachtnemer of 
onderaannemer;

- ofwel door middel van de in artikel 35/4 van de wet van 12 april 1965 betreffende de 
bescherming van het loon der werknemers bedoelde aanplakking.

De opdrachtnemer of onderaannemer is er bovendien toe gehouden een clausule op te nemen 
in de onderaannemingsovereenkomst die hij desgevallend zou sluiten, op grond waarvan:
1° de onderaannemer er zich van onthoudt de plaats van uitvoering van de opdracht nog 
verder te betreden of nog verder uitvoering aan de opdracht te geven, indien uit een in 
uitvoering van artikel 49/1 van het Sociaal Strafwetboek opgestelde kennisgeving blijkt dat 
deze onderaannemer op zwaarwichtige wijze tekortschiet in zijn verplichting het aan zijn 
werknemers verschuldigde loon tijdig uit te betalen;
2° de niet-naleving van de onder 1° gestelde verplichting aanzien wordt als een ernstige 
tekortkoming in hoofde van de onderaannemer, ingevolge waarvan de opdrachtnemer is 
gemachtigd de overeenkomst te verbreken;
3° de onderaannemer ertoe is gehouden een soortgelijke clausule als onder 1° en 2° op te 
nemen in de onderaannemingsovereenkomsten en ervoor te zorgen dat dergelijke clausules 
ook in de verder onderaannemingsovereenkomsten worden opgenomen.

II.14 Gegevensbescherming

De persoonsgegevens die worden verzameld in het kader van de overheidsopdracht moeten 
door de opdrachtnemer en zijn onderaannemers, in hun hoedanigheid als 
gegevensverwerker, behandeld worden overeenkomstig de algemene verordening 
gegevensbescherming (Verordening (EU) 2016/679 van het Europees Parlement en de Raad 
van 27 april 2016).

In dit kader verbinden de opdrachtnemer en zijn onderaannemers zich ertoe 
persoonsgegevens enkel te gebruiken voor de uitvoering van de opdracht wanneer dit 
voortvloeit uit een wettelijke verplichting of met uitdrukkelijk akkoord van de aanbesteder.

II.15 Elementen die in de prijs zijn inbegrepen

De inschrijver is gebonden zijn nettoprijs op te geven in euro, voor de uitvoering van de diensten 
zoals beschreven in onderhavig bestek. Alle verschuldigde taksen, rechten en kosten moeten in 
de offerteprijs begrepen zijn met uitzondering van de btw. 
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In de prijzen zijn inzonderheid gerekend:
- de administratie- en secretariaatskosten (incl. planning, rapportage, opmaak 

offerte, vragen aan derden, …)
- de verplaatsing-, transport-, vervoerskosten voor de uitvoering van preventief 

onderhoud.
- de tol- en accijnsrechten betreffende het gebruikte materiaal en de producten;
- de kosten voor verpakking.
- de voor het gebruik noodzakelijke vorming/ bijscholingen.
- de maatregelen die door de wetgeving betreffende de veiligheid en de 

gezondheid van de werknemers worden opgelegd voor de uitvoering van hun 
werk.

- alle algemene en bijkomende kosten (o.a. onderhoud, toeslag transport, …) 
gedurende de uitvoerings- en waarborgtermijn (welke niet gedekt door een 
goedgekeurde prijsherziening via de toegestane herzieningsformule).

- kosten voor het (eventueel) in orde brengen van toegangsformaliteiten;
- keurings- en opleverings- en verzegelingskosten.
- het verwijderen en verwerken van het te vervangen materiaal op een milieuvriendelijke 

wijze.
- gebruik van klein materiaal (bv. producten nodig voor uitvoering 

onderhoud, reinigingsmiddelen, poetsdoeken, smeermiddelen, 
…)

- gebruik van alle benodigde arbeidsmiddelen en andere hulpmiddelen die bij de 
uitvoering van deze opdracht nodig zijn (vb. handgereedschap, klein (draagbaar) 
elektrisch gereedschap, gebruik van meet- en testapparatuur, stofzuigers, …).

- alle verzekeringskosten en taksen verbonden met de uitvoering van de 
werkzaamheden/ activiteit van de aannemer.

- de leveringen van de documenten of stukken die gepaard gaan met de 
uitvoering van de opdracht.

Zijn eveneens inbegrepen in de opdracht, alle werkzaamheden die uit hun aard afhangen van of 
samenhangen met deze die in de opdrachtdocumenten zijn beschreven.

De inschrijvers worden geacht, bij het indienen van hun offerte, volkomen op de hoogte te zijn 
van de omvang en de aard van de te verrichten opdracht en zij zullen achteraf géén 
onwetendheid of vergissing kunnen inroepen om de opgegeven prijzen te herzien.

Voor de uitvoering van de opdracht gebruikt de inschrijver de eigen installaties, materieel en 
uitrusting. Hiervoor kunnen geen middelen ter beschikking worden gesteld door het 
opdrachtgevend bestuur.

II.16 Verbreking van de overeenkomst

In volgende gevallen heeft het bestuur het recht om door het verzenden van een 
aangetekende brief aan de inschrijver en zonder enige schadevergoeding verschuldigd te 
zijn, een einde te stellen aan de overeenkomst:

- Bij ernstige tekortkomingen van de inschrijver om aan zijn verplichtingen te voldoen
- Wanneer de diensten niet geheel voltooid zijn binnen de contractueel 

bedongen uitvoeringstermijn
- Wanneer de geldig gegeven schriftelijke bevelen van het bestuur niet worden nageleefd
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- Wanneer de geleverde diensten niet voldoen aan de voorschriften bepaald in het 
bestek

- Wanneer zou blijken dat de opdrachtnemer niet in staat of bij machte is de 
verplichtingen van de opdracht na te leven.

De ernstige tekortkomingen hierboven bedoeld, worden vooraf door het bestuur in een 
proces-verbaal van ingebrekestelling vastgelegd en aangetekend aan de inschrijver 
medegedeeld. De inschrijver kan binnen de 15 kalenderdagen na verzendingsdatum volgens 
postmerk, zijn verweermiddelen doen gelden, eveneens per aangetekende brief, te richten 
aan het bestuur. Doet hij dit niet binnen de gestelde termijn, dan wordt dit stilzwijgend als een 
erkenning van de vastgestelde feiten beschouwd.

In geval van verbreking van onderhavig contract, wordt een staat opgemaakt van de 
geleverde prestaties die aanleiding geven tot betaling. Na compensatie wordt het aldus 
bepaalde bedrag uitbetaald aan de inschrijver zonder dat deze verder nog recht heeft op 
enige schadeloosstelling.

Wanneer onderhavig contract om één van bovengenoemde redenen wordt verbroken, heeft het 
opdrachtgevend bestuur het recht om de inschrijver in de toekomst uit te sluiten van gelijkaardige 
opdrachten.

II.17 Actiemiddelen van de aanbestedende overheid

II.17.1 In gebreke blijven en sancties

De opdrachtnemer dient bij proces-verbaal vastgestelde tekortkomingen onverwijld en in elk 
geval binnen de in het proces-verbaal vermelde termijn te herstellen.

De opdrachtnemer kan, door middel van een aangetekend schrijven, te verzenden binnen de 
15 kalenderdagen volgend op de postdatum van het toezenden van het proces-verbaal, zijn 
verweermiddelen doen gelden. Zijn stilzwijgen na die termijn geldt als een erkenning van de 
vastgestelde feiten.

Onverminderd de toepassing van actiemiddelen vrijwaart de opdrachtnemer, in voorkomend 
geval, de aanbestedende vennootschap tegen elke schadevergoeding die deze aan derden 
verschuldigd is op grond van zijn gebrekkige uitvoering.

II.17.2 Straffen

Elke gebrekkige uitvoering geeft aanleiding tot een algemene straf (behoudens de toepassing 
van bijzondere straffen).

Een algemene straf is eenmalig of dagelijks en het bedrag ervan wordt berekend 
overeenkomstig art. 45, §2, 1° en 2° van het K.B. van 14.01.2013.

De opdrachtgever is gerechtigd de straffen zoveel malen toe te passen als:
- de inbreuk is gepleegd;
- er werknemers zijn op wie de inbreuk is gepleegd.
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De opdrachtgever is gerechtigd dit aantal malen ambtshalve vast te stellen, wanneer het door 
de schuld van de leverancier niet juist kan worden bepaald.

Bij herhaling van een bepaalde inbreuk, eventueel op een andere plaats, wordt een straf 
toegepast gelijk aan de betreffende straf, zoals hierboven bepaald, vermenigvuldigd met 
het aantal malen dat deze inbreuk werd vastgesteld.

Deze afwijking wordt gemotiveerd doordat anders geen adequate bestraffing van een 
recidiverende leverancier mogelijk is.

II.17.3 Vertragingsboetes

M.b.t. onderhoud:

De vertragingsboete wordt als forfaitaire vergoeding wegens vertraging in de uitvoering van 
de opdracht opgelegd en bedraagt 5,00 euro per installatie en per kalenderdag vertraging, 
rekening houdende vanaf de uiterlijke uitvoeringsdatum vermeld in onderhavig bestek (30 
november van het lopende dienstjaar)
Het aanbestedend bestuur wijkt af van de boete berekend door toepassing van de formule in 
het KB uitvoering, omdat een goede werking van de installaties van belang is voor het 
algemeen comfort van haar gebouwen en gebruikers.

.

II.17.4 Overige sancties
De ingebreke gebleven opdrachtnemer kan door de opdrachtgever voor bepaalde tijd van 
haar opdrachten uitgesloten worden.

II.17.5 Rechtsvordering
Elke rechtsvordering van de leverancier wordt ingesteld bij een rechtbank van het arrondissement, 
behoudens ingeval van een vordering tot tussenkomst in een bestaand geding.

III. Technische bepalingen

 Inhoud van de opdracht
Het opdrachtgevend bestuur beschikt over diverse verwarmingsinstallaties (sanitair warm water 
+Centrale verwarming, Centrale verwarming, individuele verwarming) en over diverse 
luchtgroepen, verspreidt over het beheerd patrimonium.

De opdracht heeft als doel om de omschreven verplichte periodieke controles en onderhouden, 
en technische interventies bij defecten van verwarmingsinstallaties en luchtgroepen in gebouwen 
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op grondgebied van de aanbestedende besturen uit te voeren, conform alle wettelijke bepalingen 
en van toepassing zijnde normeringen.

De opdrachtnemer is verantwoordelijk voor het tijdig controleren/ keuren en voor een correcte 
werking van de aanwezige installaties gedurende de volledige looptijd van het contract.

Noot:
Het opdrachtgevend bestuur verplicht een jaarlijks (geattesteerd) onderhoud van alle 
technische installaties incl. jaarlijkse afgifte van een reinigings- en verbrandingsattest (voor 
verwarmingsinstallaties) i.p.v. 2-jaarlijks onderhoud zoals bepaald in de wettelijke bepalingen.

   Praktische uitvoering van de opdracht

     Contactpersoon
De opdrachtnemer voorziet een vaste contactpersoon, gedurende de volledige looptijd van 
de opdracht, die minimaal zal instaan voor:

- het contractbeheer;
- onderlinge communicatie;
- verlenen van advies;
- opvolging bij de uitvoering.

      Personeel opdrachtnemer
De dienstverlener verbindt er zich toe een goede uitvoering van de diensten te bewaken en zal 
hiervoor het geschikte en opgeleide personeel ter beschikking stellen (erkend technicus).
De opgave van de vereisten zoals vernoemd in de technische bepalingen van dit bestek typeert 
de gevraagde prestaties, ze wordt ten titel van inlichting gegeven en is niet bindend of beperkend.

De opdrachtnemer dient alle nodige maatregelen te nemen om de continuïteit van de 
uitvoering van de diensten te garanderen. Indien een vervanging van personeel onvermijdelijk 
is, waarborgt de opdrachtnemer dat de toegewezen werknemer(s) over alle nodige 
kwalificaties beschikken voor het verstrekken van de diensten.
Het aanbestedende bestuur kan een werknemer van de opdrachtnemer weigeren indien deze 
niet over de nodige kwalificaties beschikt. De opdrachtnemer is verantwoordelijk voor elke 
impact op de uitvoering van de diensten, die het gevolg is van de vervanging en de daaruit 
resulterende meerkosten zijn te zijnen laste.

De dienstverlener is als werkgever verplicht om de toepasselijke wetgeving en regelgeving 
inzake veiligheid en gezondheid van zijn werknemers aangeduid voor de uitoefening van de 
diensten na te leven. Indien de dienstverlener de verplichtingen onder deze wetgeving en 
regelgeving niet naleeft, dan heeft het aanbestedende bestuur het recht, zonder dat dit een 
verplichting is, om alle nodige maatregelen te nemen die redelijkerwijs nodig blijken of nuttig 
zijn om de veiligheid en gezondheid van de betrokkenen te beschermen, en dit op kosten van 
de dienstverlener.

     Documentatie
De aanbestedende overheid zal aan de opdrachtnemer alle beschikbare informatie 
aanleveren waarover zij beschikt ter uitvoering van de opdracht.
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Als inventaris voorziet het opdrachtgevend bestuur, voor zover gekend, een overzicht (per 
installatie) van (o.a.):

- de desbetreffende gebouwen;
- de individuele locatie;
- het merk en type;
- Nominaal vermogen;
- het bouwjaar;
- filtereigenschappen;
- facturatiegegevens / locatie.

          Deze lijst zal overgemaakt worden bij het verplichte plaatsbezoek van de installaties

     Aanvang werkzaamheden
Elke opdracht tot actie door de opdrachtnemer (werkopdracht) zal telefonisch of per email 
worden gegeven door de gebouwencoordinator

Na de opmaak van een bestelbon zal deze in navolging aangeleverd worden, doch dienen de 
werkzaamheden reeds aangevat te worden volgens urgentie/ richtlijnen van de opdrachtgever.
Een weigering van aanvang werken tot na ontvangst van een bestelbon is bijgevolg niet 
toegestaan.

Elke werkopdracht omvat minimaal de contactgegevens van de opdrachtgever, de datum en 
de locatie van de dienstverlening.

Op iedere locatie waar de inschrijver werken uitvoert, zal hij zich aanmelden bij aankomst en 
afmelden bij vertrek.

Indien de opdrachtnemer werken uitvoert op eigen initiatief of op vraag van derden zonder 
goedkeuring door de gebouwencoordinator  behoudt de opdrachtgever zich het recht om 
hieruit voortvloeiende facturatie te weigeren.

     Specifieke opdrachten
Voor opdrachten die buiten de beschreven controles vallen, bijvoorbeeld in het kader van een 
probleemonderzoek, aanpassingswerken, …, dient de inschrijver een uurloon op te geven.

Het onderzoek en administratie n.a.v. de opmaak van een prijsofferte wordt aanzien als een 
dienstverlening ten gunste van de opdrachtgever en zal kosteloos opgemaakt worden.
Eventuele verplaatsingsvergoedingen dienen eveneens inbegrepen te zijn.

In voorkomend geval staat het de opdrachtnemer vrij om aan de opdrachtgever een prijsofferte 
ter goedkeuring voor te leggen.

    Onderhoud en periodiek nazicht
De opdrachtnemer verbindt zich er toe om jaarlijks/ 6-maandelijks onderhoud uit te 
voeren volgens de regels van de goed vakmanschap, rekening houdend met:

- de beschrijvingen en aanbevelingen van de constructeur
- de werkingsvoorwaarden van de installatie
- de werkingstijden van de uitrustingen
- de wettelijke voorschriften, van kracht op het ogenblik van het uitvoeren van het 

onderhoud
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De omschrijving van het onderhoud, zoals beschreven in onderstaande, moet worden 
beschouwd als een niet-limitatieve oplijsting van waaruit de opdrachtnemer moet vertrekken 
bij zijn onderhoud.

Het onderhoud gebeurt, tijdens de standaard openingstijden, zodanig dat de gebruikers 
minimaal gestoord worden en de omgevingsvoorwaarden gerespecteerd blijven.

De dienstverlener volgt nauwkeurig het voorgelegde programma. Indien het stoppen van de 
installaties noodzakelijk is voor het uitvoeren van het periodiek onderhoud, dan mogen de 
stilstanden de gebruikers in geen geval ongevraagd hinderen.

De dienstverlener moet de leidend ambtenaar, of diens plaatsvervanger, minstens 24 uur op 
voorhand, inlichten over de stilstanden zodat in samenspraak met het bestuur een planning 
kan opgemaakt worden wanneer deze stilstanden het best kunnen uitgevoerd worden met 
een minimale hinder voor de gebruikers.

     Programma jaarlijks onderhoud

Eénmaal per jaar (tussen 1 augustus en 30 november van het lopende dienstjaar) dient een 
onderhoud te worden uitgevoerd van de in de opdracht vermelde installaties.

De opdrachtnemer dient voor de luchtgroepen een forfaitaire onderhoudskost op te geven op 
jaarbasis (all-in).

De kostprijs van alle te vervangen luchtfilters (6-maandelijks, m.a.w. 2 filtersets per jaar) dient
inbegrepen te zijn in de jaarlijkse onderhoudskost (all-in) per installatie.

Na elk onderhoud dient per installatie een attest van uitvoering of reinigings- en 
verbrandingsattest te worden afgeleverd.
Deze attesten (duidelijk leesbaar) dienen, via mailing, afgeleverd te worden aan de 
gebouwencoordinator

De dienstverlener waakt erover dat de technische installaties zoveel mogelijk in automatisch 
regime werken met optimale instellingen.
Indien de sturing beheerd wordt door een externe partner van de opdrachtgevende overheid, is 
een rechtstreeks contact mogelijk (na goedkeuring van de leidend ambtenaar).
De gebouwencoordinator zal hiervoor de nodige contactgegevens meedelen.

Installaties worden enkel in manuele, geforceerde, werking geplaatst in geval van tijdelijke 
technische defecten.
De dienstverlener brengt de leidend ambtenaar zo spoedig mogelijk op de hoogte van de 
installaties die in manuele, geforceerde, werking draaien.

De dienstverlener ziet er op toe dat de draaiuren van de technische installaties afgestemd zijn op 
de werkelijke belasting. Het doordraaien van technische installaties wordt zoveel mogelijk 
vermeden.
De dienstverlener zorgt voor een consistent beheer van de alarmen. De alarmen worden 
aanvaard, opgelost en verwijderd.

Onderstaande oplijsting beschrijft de minimale, te ondernemen, acties tijdens het periodiek 
onderhoud (niet-limitatief):
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Stookketels met gasbrander
- CO en NOx- meetwaarden (met geijkte meetapparaten) en indien nodig 

afstellen van de brander, conform de geldende wetgeving en normeringen
- één grondige reiniging van de ketels
- inspectie op de goede werking
- reiniging
- uitwendige controle/reiniging verluchting van het stooklokaal en de 

aanvoer van de verbrandingslucht.

Schoorstenen, rookleidingen en vuurgangen
- reiniging van de vuurgangen, rookleidingen en schoorstenen
- controle van de dichtheid
- controle van eventuele trekregelaars

Branders met geblazen lucht
- nazicht op de goede werking
- reinigen van de verbrandingskop
- nazicht van de hechting en de standen van de ontstekingselektroden
- controle op de werking van de elektrische bedienings- en 

veiligheidsapparatuur, programmarelais, aquastaten, elektronische 
panelen

- volledige revisie

Gasstraat
- nazicht op de goede staat, vervuiling en roestvorming
- controle van de gasdrukregelaars op goede werking
- reinigen gasfilters
- controle drukwachter op goede werking
- controle gasafsluiters op uitwendige dichtheid

Kraanwerk
- nazicht en onderhoud van alle kranen
- controle pakkingen en dichtingen op lekkage en zo nodig vervangen
- gangbaar houden en smeren van afsluiters en kranen
- verwijderen van uitwendige roest en/of kalkvorming en eventueel herschilderen
- onderhoud van gemotoriseerde kranen volgens de voorschriften van de fabrikant.

Circulatoren
- nazicht op de goede werking
- controle pakkingen en dichtingen op lekkage en zo nodig vervangen
- algemeen onderhoud volgens de voorschriften van de fabrikant
- controle opvoerhoogte en draairichting
- afwisselend in werking stellen van de reservecirculatoren en de automatische 

omschakeling controleren (indien aanwezig)
- controle van de elektrische bediening en aansluiting.

Pompen
- controle op de goede werking
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- controle op abnormale trillingen of opwarming
- algemeen onderhoud en smeren volgens de richtlijnen van de fabrikant
- controle lagerslijtage
- controle koppelingen en dichtingen en zo nodig aantrekken
- nazicht van het oliepeil van de carters en zo nodig verversen
- opvoerhoogte en draairichting controleren
- afwisselend in werking stellen van de reservegroepen en controle van de 

automatische omschakeling indien aanwezig
- uitlijnen van pomp en motor.
- ontluchten
- controle van de elektrische bediening en aansluiting.

Expansievaten
- controle op de goede werking
- controle en inregeling van de primaire druk
- controle van de dichtheid
- bijvoegen van water op de installaties (indien vereist)
- testen van de veiligheidskleppen
- testen van automatische en handbediende ontluchters
- controle en instelling van het waterpeil

Radiatoren
- Controle van bevestiging
- Nazicht radiatorkranen en koppelingen
- Jaarlijks ontluchten

Elektrische of pneumatische regeling – elektrische borden
- onderhoud van de bedieningsapparaten, nazicht op de dichtingen en 

pakkingen van de automatische kranen, voor zover deze laatste kunnen 
afgesloten worden

- functioneel testen elektrische borden en inwendig reinigen
- ontstoffing met behulp van de stofzuiger van de cellen van de elektrische kasten en 

panelen
- nazicht en uittesten van schakelaars, controleren van beveiligingen en 

zekeringen, inclusief thermische motorbeveiligingen
- controleren en vastzetten van de elektrische verbindingen
- controleren en reinigen contactoren en relais op ingebrande contacten
- controleren werking van alle signaallampen en defecte vervangen
- meten stroomsterkte van alle 3-fazige toestellen en de thermische veiligheden 

bijstellen en op werking controleren
- controleren en bijstellen instelling en werking van automatische regelpanelen, 

thermostaten, aquastaten en pressiostaten; opname en nazicht van de 
instelparameters

- controle op het nakomen van de waarde der bevelen
- controle en zo nodig herstellen van de binnenverlichting van het bord

Installatie voor bereiding van sanitair warm water
- controle op de goede werking
- algemeen onderhoud van :
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 de accumulator
 de wisselaar (ontkalking indien nodig, na meting van het temperatuurverschil)
 de pompen en circulatoren
 de afsluitkranen en regelapparatuur

- nazicht van de ontluchting/ overdrukventiel
- Jaarlijks reinigen en spuien van de boilers
- Waterverzachters jaarlijks onderhouden volgens de voorschriften van de fabrikant
- De werking van de installatie voor warmwaterproductie dient steeds te 

voldoen aan de richtlijnen van de beheersplannen legionella.

Stookruimten en onderstation
- ruimteverluchting regelmatig controleren
- reinigen van verluchtingsroosters (onder- en bovenverluchting)

Gasconvectoren
- controle op de goede werking
- jaarlijks afstellen om een normale werking van de installatie te verzekeren, 

overeenkomstig de op dat ogenblik van kracht zijnde wettelijke en/of 
reglementaire bepalingen.

Wandgasketel
- controle op de goede werking
- correct afstellen om een normale werking van de installatie te verzekeren, 

overeenkomstig de op dat ogenblik van kracht zijnde wettelijke en/of 
reglementaire bepalingen.

- volledig reinigen van de aardgasketel
- kuisen van de brander, waakvlam, thermokoppel, enz.
- nazicht en afstellen van het brandercircuit (gasdruk, beveiliging ) teneinde een 

optimale en veilige werking te verkrijgen
- hydraulisch nazicht van de installatie (verhelpen van lekken aan koppelingen, kranen 

e.a.)
- schoonmaken en afstellen van de waakvlam
- schoonmaken en invetten van alle toestel- en aansluitkranen
- nazicht van de goede werking van de beveiliging
- nazicht van de elektrische apparatuur
- nazicht van de lange ontsteking
- nazicht en eventueel bijregelen van de kleinstanden
- nazicht van de verbranding en CO meting
- reinigen van de warmtewisselaar of ketelmantel zonder demontage
- reinigen van de afvoer en/of schouwpijpen

   Gasdichtheidsproef

Op basis van de wettelijke bepalingen dienen de gasinstallaties periodiek gecontroleerd te 
worden op gasdichtheid.

De opdrachtnemer dient, op specifieke vraag van het opdrachtgevend bestuur, in te staan 
voor de controle/ keuring volgens de wettelijke bepalingen en normering door een erkende 
en bevoegd technicus.
De controle omvat minimaal onderstaande zaken:
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- visueel nazicht gasleidingen;
- dichtheidsproef;
- opmaak vereiste schema’s.

Wegens de complexiteit (diverse grootte, indelingen, …) van de gebouwen, zal voor het 
uitvoeren van een keuring i.h.k.v. gasinstallatie rekening gehouden worden met het 
opgegeven uurtarief.

Programma halfjaarlijks onderhoud 

Pulsiegroepen
- nazicht van de filters en vervangen indien nodig
- smeren van de lagers van de ventilatoren en motoren
- nazicht van het luchtdebiet (incl. reinigen van de luchttoevoer- en afvoeropeningen)
- nazicht en afstelling van de spanning van de aandrijfriemen
- reinigen van de batterijen luchtkant
- reinigen met een stofzuiger of vochtige doek van de luchtbehandelingskamers
- eventuele kleppenregisters nakijken op de werking
- controle ventilatiekanalen en melden of deze gereinigd moeten worden
- reiniging/ ontstoffen van pulsie-en extractiemonden,

Extractiegroepen
- nazicht van de filters en vervangen indien nodig
- nazicht van het luchtdebiet (incl. reinigen van de luchttoevoer- en afvoeropeningen)
- nazicht en afstelling van de spanning van de drijfriemen
- reinigen van de batterijen luchtkant indien aanwezig
- reinigen met een stofzuiger of vochtige doek van de luchtbehandelingskamers
- smeren van de lagers van de motoren
- controleren onbalans
- nazicht van de opening en sluiting van de luchtregisters
- controle ventilatiekanalen en melden of deze gereinigd moeten worden
- reiniging/ ontstoffen van pulsie-en extractiemonden,

Automatische regelventielen en luchtkleppen
- smeren afdichting en overbrengingsmechanisme en zo nodig bijstellen
- controle werking inzake vereiste temperaturen en luchthoeveelheden

Brandkleppen
- controle op de goede werking
- onderhoud van de mechanismen

Warme luchtgenerator
- controle op de goede werking van de brander, de ventilator en de 

elektrische bedieningsapparatuur
- controle op de vervuiling van de luchtfilters, reinigen of eventuele vervanging
- controle van de staat van de aandrijfriemen
- controle op de uitlijning van de riemschijven en aanpassing indien nodig
- smering van de kussenblokken van de ventilatoren
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- grondig onderhoud van het in- en uitwendig geheel van de bekasting, de 
vuurgangen en de rookkanalen

- onderhoud, revisie en regeling van de branders met controle van de 
elektrische bedieningsapparatuur en veiligheidsuitrusting

Luchtverhitter en warme luchtgordijnen
- controle op de goede werking van de ventilatoren en de bedieningsapparatuur
- volledig onderhoud van het geheel
- controle op de elektrische uitrusting voor bevel en veiligheid
- controle van het aandrijfmechanisme.
- controle en reiniging van de ventilator en eventuele beschermingsroosters
- corrosievrij maken

Thermostaten / voelers
- Nazicht batterijen;
- Nazicht goede werking;
- Nazicht nauwkeurigheid via gekalibreerd meettoestel en bijregelen/vervangen indien 

nodig.
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IV. Technische interventies
De dienstverlener levert de nodige tussenkomsten bij een slechte werking, storingen of 
defecten van de installaties, binnen een te respecteren interventietermijn na een telefonische 
oproep/ mailing van de gebouwencoördinator.

In geval van hoogdringendheid bedraagt de interventietermijn ten laatste 24 uur na de 
telefonische oproep.
Met hoogdringendheid wordt bedoeld dat door de slechte werking, storingen of defecten de 
goede werking van de gebruikers in het gedrang komt of niet meer mogelijk is.
Opdracht in hoogdringendheid geven de opdrachtnemer het recht om een bijkomende forfaitaire 
vergoeding (zie meetstaat) aan te rekenen.

In geval van hoogdringendheid kan een herstelling onmiddellijk worden uitgevoerd in overleg 
met en na toestemming van de leidend ambtenaar (na telefonisch/ mondeling contact).
De gepresteerde uren worden in regie vergoed tegen het uurtarief opgenomen in de prijsofferte 
en de materiaalkost wordt afzonderlijk vergoed.

In geval van een interventie zonder hoogdringendheid wordt voorafgaand aan de uitvoering van 
de herstelling een prijsofferte ter goedkeuring voorgelegd aan de leidend ambtenaar.
De werken zonder hoogdringendheid dienen uitgevoerd te worden binnen een interventietermijn 
van 7 werkdagen.
Uitzonderingen op deze interventietijd worden enkel toegestaan mits expliciet schriftelijk 
akkoord van de gebouwencoördinator.
Indien bepaalde onderdelen een langere levertermijn hebben dan 3 kalenderdagen dient de 
dienstverlener de tijdige bestelling en voorziene levertermijn te kunnen aantonen binnen de 3 
kalenderdagen

Buiten de werkzaamheden aan de technische installaties kunnen desgewenst werkzaamheden 
aangevraagd worden voor het uitvoeren van kleine herstellings-/ aanpassingswerken aan 
sanitaire installaties.
Voor de uitvoering van deze herstellings-/ aanpassingswerken zal de opdrachtnemer het 
opgegeven uurtarief hanteren zoals toepasselijk op het betrokken perceel, alsook is een 
forfaitaire verplaatsingsvergoeding (transport- en loonkost) in deze toegestaan.
Voor deze werken geldt er echter geen exclusiviteit aangezien het opdrachtgevend bestuur 
eveneens werken in eigen beheer kan uitvoeren.

IV.1.1 Adviezen
De dienstverlener heeft steeds de taak advies te geven over de installaties die worden 
onderhouden. Dit advies heeft betrekking op de kwaliteit, levensduur, instellingen, 
energieverbruik … van de installaties.

Tijdens de periode van de gegunde opdracht, kan op de dienstverlener bijkomend beroep 
worden gedaan om advies te verlenen aangaande bepaalde probleemsituaties of 
(nieuwbouw)projecten
De dienstverlener wordt dan gevraagd om de aanbestedende overheid te informeren en om hen 
bij te staan in het maken van keuzes/ beslissingen.
Deze adviezen worden geacht te behoren tot de kosteloze service aangeboden door de 
opdrachtnemer.
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IV.1.2 Het tijdig melden van toestellen die aan vervanging toe zijn
Tijdens de periode van de gegunde opdracht is de dienstverlener verplicht om tijdig en 
schriftelijk aan het bestuur te melden welke installaties, onderdelen van installaties, toestellen 
of systemen aan vervanging toe zijn.
Door tijdig, dit is nog voor de installatie, onderdeel van een installatie, toestel of systeem dreigt 
in panne te vallen of stuk te gaan, dit te melden aan het bestuur kan de vervanging voorzien, 
gepland en uitgevoerd worden rekening houdend met de bezetting van de gebruikers en de 
budgetten.
Dit om onnodige kosten en storingen te vermijden.

IV.1.3 Toelichting van de werking van nieuwe installaties
Wanneer door slijtage of een defect een installatie of een gedeelte ervan wordt vervangen, zal, 
op uitdrukkelijke vraag van de opdrachtgever, de dienstverlener na indienststelling van de 
vernieuwde installatie een korte toelichting geven aan de techniekers van het bestuur omtrent de 
uitgevoerde wijzigingen en de werking van de vernieuwde installatie.

IV.1.4 Gebruikte materialen
De gevraagde en geleverde materialen zijn nieuw en onbeschadigd bij levering/ plaatsing op de 
werf.

Afhankelijk van de beschikbaarheid dienen bij voorkeur steeds originele wisselstukken 
gebruikt te worden. Zij moeten in ieder geval een gelijkwaardige of een betere kwaliteit 
bezitten dan de te vervangen onderdelen.

De dienstverlener dient te beschikken over een voorraad standaard wisselstukken om zowel het 
onderhoud als pannes binnen de overeengekomen tijd te kunnen uitvoeren.

V. Rapportering en documentatie
Het uitvoeren van de opdracht gaat gepaard met het vervullen van volgende 
administratieve formaliteiten:

V.1.1Voortgang
Na toekenning van een opdracht, dient de opdrachtnemer een planning, ter goedkeuring, voor 
te leggen met inbegrip van de verschillende fases.

De planning dient jaarlijks ter goedkeuring voorgelegd worden aan de leidende ambtenaar 
van het opdrachtgevend bestuur en dit uiterlijk op 1 maart van het betrokken onderhoudsjaar.
De opdrachtgever zal vooraf op de hoogte gebracht worden van de datum van het onderhoud/ 
nazicht, teneinde de nodige voorbereidingen te kunnen treffen met betrekking tot de toegang 
tot de gebouwen en de te controleren installaties.

V.1.2Rapportering
De inschrijver is ertoe gehouden alle door hem uitgevoerde controles alsook alle vastgestelde 
gebreken, tekorten of fouten - hoe gering ook - per installatie op een rapportering/ werkbon of 
soortgelijke te vermelden.
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Deze kosteloze rapportering/ werkbon wordt, uiterlijk binnen een termijn van 7 kalenderdagen, 
ter bevestiging van de uitvoering van de onderhouden aan de leidend ambtenaar aangeleverd 
via mailing.

De inschrijver verbindt er zich toe om eveneens jaarlijks een verbrandings- en reinigingsattest 
af te leveren per installatie zoals voorgeschreven in het besluit van de Vlaamse Regering van 
8 december 2006 betreffende het onderhoud en nazicht van stooktoestellen, ongeacht het 
nominaal vermogen. Voor installaties waarvoor er geen verbrandings- en reinigingsattest 
wettelijk vereist is, dient de opdrachtnemer een attest af te leveren ter staving van het 
uitgevoerde onderhoud.

Het attest dient steeds duidelijk leesbaar ingevuld te zijn, ondertekend en gedateerd te zijn door 
de erkende technicus die het onderhoud heeft uitgevoerd.
Een (rapportage)afschrift van het gebruikte meetapparatuur dient eveneens afgeleverd te worden 
ter staving van de genoteerde meetwaarden.

V.1.3 Inventaris
Niettegenstaande de inventarisatie van de installaties in de verschillende gebouwen met de 
nodige zorg is gebeurd, kunnen de bij het bestek gevoegde lijsten toch foutieve gegevens 
bevatten. De inschrijver verbindt er zich toe om iedere onjuistheid eveneens op de werkbon/ 
rapportering te noteren.
Zodoende kunnen de nodige aanpassingen aan de inventaris aangebracht worden.

V.1.4Controle conformiteit stooklokaal
Wegens de expertise van de opdrachtnemer verbindt deze er zich eveneens toe om, na het 
uitvoeren van het jaarlijks onderhoud, een verslag af te leveren, per locatie, m.b.t. conformiteit 
installatie/ stooklokaal volgens de geldende NBN-normering en de vermelding van de 
eventuele inbreuken.
De kostprijs voor deze controle dient inbegrepen te zijn in de forfaitaire onderhoudskost per 
locatie.

V1.5 Toegang tot de gebouwen
De meeste gebouwen zijn toegankelijk tijdens de normale kantooruren (8u – 16u).
Indien er (onderhouds-)werken of diensten uitgevoerd worden buiten de normale kantooruren, 
dient dit voorafgaandelijk aan de werkzaamheden aangevraagd te worden aan de leidende 
ambtenaar.

De opdrachtnemer verbindt er zich toe om samen met de aanbestedende overheid het tijdstip 
van de interventies af te stemmen teneinde minimale hinder voor de gebruikers van de 
gebouwen en installaties te veroorzaken.

De toegangssleutels dienen, mits ondertekening bij afhaling, afgehaald te worden bij de 
technische dienst

Deze sleutels mogen maximaal 3 dagen in bezit blijven van de opdrachtnemer gelast met de 
uitvoering van de opdracht, tenzij anders bepaald in onderling overleg.

VI. Plaatsbezoek
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De inschrijver dient een plaatsbezoek uit te voeren.

De inschrijver dient het attest in bijlage correct ingevuld toe te voegen aan zijn offerte.

BIJLAGE A: OFFERTEFORMULIER

PRIJSOFFERTE VOOR DE OPDRACHT MET ALS VOORWERP
“RAAMCONTRACT ONDERHOUD EN HERSTELLINGEN VAN 

VERWARMINGSINSTALLATIES EN LUCHTGROEPEN”- PERCEEL 1

Vereenvoudigde onderhandelingsprocedure zonder voorafgaande bekendmaking

Belangrijk: dit formulier dient volledig te worden ingevuld en ondertekend door de inschrijver.

Ondergetekende (naam en voornaam): 
Hoedanigheid of beroep:
Nationaliteit:
Woonplaats (volledig adres):

Telefoon:
GSM:
Fax:
E-mail: Contactpersoon:

Ofwel (1)

De vennootschap (benaming, rechtsvorm): 
Nationaliteit:
met maatschappelijke zetel te (volledig adres):

Telefoon:
GSM:
Fax:
E-mail:
Contactpersoon:

vertegenwoordigd door de ondergetekende(n):
(De gemachtigden voegen bij hun offerte de authentieke of onderhandse akte waaruit hun 
bevoegdheid blijkt of een gewaarmerkt afschrift van hun volmacht; zij kunnen zich ook 
beperken tot een verwijzing naar het nr. van de bijlage van het Belgisch Staatsblad waarin hun 
bevoegdheden zijn bekendgemaakt.)

Rechtspersoon

Natuurlijke persoon
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Ofwel (1)

Combinatie van ondernemers (met inbegrip van de tijdelijke maatschap)

Naam en voornaam hetzij handelsnaam en rechtsvorm: 
Hoedanigheid of beroep:
Nationaliteit: 
Adres hetzij 
zetel:

Telefoon:
GSM:
E-mail: Contactpersoon:

Naam en voornaam hetzij handelsnaam en rechtsvorm:
Hoedanigheid of beroep:
Nationaliteit:
Adres hetzij zetel:

Telefoon:
GSM:
E-mail:
Contactpersoon:

Deze gegevens telkens te vermelden voor elk van de deelnemers aan de 

combinatie. De combinatie die wordt vertegenwoordigd door één van de 

deelnemers, met name:

VERBINDT OF VERBINDEN ZICH TOT UITVOERING VAN DE AANNEMING 
OVEREENKOMSTIG DE BEPALINGEN EN VOORWAARDEN VAN HET BESTEK VOOR 
BOVENGENOEMDE OVERHEIDSOPDRACHT (20238120):

tegen de eenheidsprijzen vermeld in de samenvattende opmeting in bijlage.

Algemene inlichtingen

Inschrijvingsnr. bij de RSZ.: 
Ondernemingsnummer (alleen in België):

Onderaannemers

Er zullen onderaannemers worden aangewend: JA / NEE (doorhalen wat niet van toepassing 
is)

Personeel

Er wordt personeel tewerkgesteld dat onderworpen is aan de socialezekerheidswetgeving van 
een andere lidstaat van de Europese Unie:
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JA / NEE (doorhalen wat niet van toepassing is)

Het betreft volgende EU-lidstaat: 

Betalingen

De betalingen zullen geldig worden uitgevoerd door overschrijving op volgende rekening 
(IBAN/BIC)
................................................ van de financiële instelling..................................geopend op naam 
van

................................. .

Bij de offerte te voegen documenten

Bij deze offerte zijn eveneens gevoegd:
- de gedateerde en ondertekende documenten, die het bestek verplicht over te leggen;
- de modellen, monsters en andere inlichtingen, die het bestek verplicht over te leggen.

Gedaan te .....................................................................................................................................

De ................................................................................................................................................
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De inschrijver,

Handtekening: ...............................................................................................................................

Naam en voornaam: .......................................................................................................................

Functie: .........................................................................................................................................

(1) Doorhalen wat niet van toepassing is

PRIJSOFFERTE VOOR DE OPDRACHT MET ALS VOORWERP
“RAAMCONTRACT ONDERHOUD EN HERSTELLINGEN VAN 

VERWARMINGSINSTALLATIES EN LUCHTGROEPEN”- PERCEEL 2

Vereenvoudigde onderhandelingsprocedure zonder voorafgaande bekendmaking

Belangrijk: dit formulier dient volledig te worden ingevuld en ondertekend door de inschrijver.

Ondergetekende (naam en voornaam): 
Hoedanigheid of beroep:
Nationaliteit:
Woonplaats (volledig adres):

Telefoon:
GSM:
Fax:
E-mail: Contactpersoon:

Ofwel (1)

De vennootschap (benaming, rechtsvorm): 
Nationaliteit:
met maatschappelijke zetel te (volledig adres):

Telefoon:
GSM:
Fax:
E-mail:
Contactpersoon:

vertegenwoordigd door de ondergetekende(n):

Rechtspersoon

Natuurlijke persoon
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(De gemachtigden voegen bij hun offerte de authentieke of onderhandse akte waaruit hun 
bevoegdheid blijkt of een gewaarmerkt afschrift van hun volmacht; zij kunnen zich ook 
beperken tot een verwijzing naar het nr. van de bijlage van het Belgisch Staatsblad waarin hun 
bevoegdheden zijn bekendgemaakt.)

Ofwel (1)

Combinatie van ondernemers (met inbegrip van de tijdelijke maatschap)

Naam en voornaam hetzij handelsnaam en rechtsvorm: Hoedanigheid of beroep:
Nationaliteit: Adres hetzij zetel:

Telefoon:
GSM:
E-mail: Contactpersoon:
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Naam en voornaam hetzij handelsnaam en rechtsvorm:
Hoedanigheid of beroep:
Nationaliteit:
Adres hetzij zetel:

Telefoon:
GSM:
E-mail:
Contactpersoon:

Deze gegevens telkens te vermelden voor elk van de deelnemers aan de 

combinatie. De combinatie die wordt vertegenwoordigd door één van de 

deelnemers, met name:

VERBINDT OF VERBINDEN ZICH TOT UITVOERING VAN DE AANNEMING 
OVEREENKOMSTIG DE BEPALINGEN EN VOORWAARDEN VAN HET BESTEK VOOR 
BOVENGENOEMDE OVERHEIDSOPDRACHT (20238120):

tegen de eenheidsprijzen vermeld in de samenvattende opmeting in bijlage.

Algemene inlichtingen

Inschrijvingsnr. bij de RSZ.: 
Ondernemingsnummer (alleen in België):

Onderaannemers

Er zullen onderaannemers worden aangewend: JA / NEE (doorhalen wat niet van toepassing 
is)

Personeel

Er wordt personeel tewerkgesteld dat onderworpen is aan de socialezekerheidswetgeving van 
een andere lidstaat van de Europese Unie:

JA / NEE (doorhalen wat niet van toepassing is)

Het betreft volgende EU-lidstaat: 

Betalingen

De betalingen zullen geldig worden uitgevoerd door overschrijving op volgende rekening 
(IBAN/BIC)
................................................ van de financiële instelling..................................geopend op naam 
van

................................. .



72

Bij de offerte te voegen documenten

Bij deze offerte zijn eveneens gevoegd:
- de gedateerde en ondertekende documenten, die het bestek verplicht over te leggen;
- de modellen, monsters en andere inlichtingen, die het bestek verplicht over te leggen.

Gedaan te .....................................................................................................................................

De ................................................................................................................................................
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De inschrijver,

Handtekening: ...............................................................................................................................

Naam en voornaam: .......................................................................................................................

Functie: .........................................................................................................................................

(1) Doorhalen wat niet van toepassing is
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BIJLAGE A: ATTEST VAN PLAATSBEZOEK

Vereenvoudigde onderhandelingsprocedure zonder voorafgaande bekendmaking: 
“RAAMCONTRACT ONDERHOUD EN HERSTELLINGEN VAN VERWARMINGSINSTALLATIES 
EN LUCHTGROEPEN”- 
Vereenvoudigde onderhandelingsprocedure zonder voorafgaande bekendmaking:

Ik, ondergetekende: 
...............................................................................................................................

afgevaardigde van Gemeente Kaprijke

verklaar dat: .....................................................................................................................................

vertegenwoordiger van:

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

op .................................... de plaats heeft bezocht, om alle elementen te verifiëren nodig om een 
offerte op te kunnen stellen.

Ondertekening:

Voor de inschrijver,                             Voor Gemeente Kaprijke,

Dit attest moet ingevuld bij de offerte gevoegd worden.
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BIJLAGE B: SAMENVATTENDE OPMETING

“RAAMCONTRACT ONDERHOUD EN HERSTELLINGEN VAN VERWARMINGSINSTALLATIES EN LUCHTGROEPEN”

Zie bijlage. 
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17. Overheidsopdrachten. Vaststellen van de lastvoorwaarden, goedkeuren van de raming en 
bepalen van de wijze van gunnen voor de opdracht "raamcontract schoonmaak van 
lokalen". Goedkeuring.

De gemeenteraad, 

Wetten en 
reglementen

Decreet lokaal bestuur van 22 december 2017, artikel 40 §1 van het decreet 
lokaal bestuur over de bevoegdheden van de gemeenteraad

Bestuursdecreet van 7 december 2018

Wet van 29 juli 1991 betreffende de uitdrukkelijke motiveringsplicht van 
bestuurshandelingen, en latere wijzigingen

Wet van 17 juni 2013 betreffende de motivering, de informatie en de 
rechtsmiddelen inzake overheidsopdrachten, bepaalde opdrachten voor 
werken, leveringen en diensten en concessies, en latere wijzigingen

Wet van 17 juni 2016 inzake overheidsopdrachten

Koninklijk besluit van 25 januari 2001 betreffende tijdelijke of mobiele 
bouwplaatsen, en latere wijzigingen

Koninklijk besluit van 14 januari 2013 tot bepaling van de algemene 
uitvoeringsregels van de overheidsopdrachten en van de concessies voor 
openbare werken, en latere wijzigingen

Koninklijk besluit van 18 april 2017 betreffende plaatsing 
overheidsopdrachten klassieke sectoren, en latere wijzigingen

Verwijzings-
documenten

Bestek, model 3p

Verantwoording
In het kader van de opdracht “raamcontract schoonmaak van lokalen” werd 
een bestek met raming opgesteld.

Het bestuur kiest ervoor om het schoonmaken van gebouwen uit te besteden 
aan externe partners om verschillende redenen. Allereerst kan dit 
kostenbesparend werken, doordat gespecialiseerde schoonmaakbedrijven 
efficiënter opereren en gebruikmaken van schaalvoordelen. Externe partners 
bieden bovendien meer flexibiliteit, bijvoorbeeld bij wisselende 
schoonmaakbehoeften of tijdens vakantieperiodes. Ook de kwaliteit van het 
schoonmaakwerk kan verbeteren, aangezien professionele 
schoonmaakbedrijven beschikken over goed opgeleid personeel en 
moderne middelen. Tot slot verschuift bij uitbesteding de 
verantwoordelijkheid voor personeel en risico’s naar de externe partij, wat de 
interne organisatie ontlast.

De uitgave voor deze opdracht wordt geraamd op 200 000 euro excl btw. of 
242 000 euro incl. btw voor 4 jaar. 
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Er wordt voorgesteld de opdracht te gunnen bij wijze van de vereenvoudigde 
onderhandelingsprocedure met voorafgaande bekendmaking. 

Het betreft een samengevoegde opdracht waarbij het gemeentebestuur als 
aanbestedende entiteit optreedt namens het AGB en OCMW Kaprijke.

Raadslid Wim De Waele dient een amendement in.
Het voorstel van amendement is:
Artikel 1: de gemeenteraad keurt het bestek voor de opdracht “raamcontract 
schoonmaak van lokalen” goed en stelt de lastvoorwaarden vast zoals 
voorzien in het bestek en zoals opgenomen in de algemene uitvoeringsregels 
van de overheidsopdrachten voor aannemingen van werken, leveringen en 
diensten. Het betreft een samengevoegde opdracht waarbij het 
gemeentebestuur als aanbestedende entiteit optreedt namens het AGB en 
OCMW Kaprijke.

Advies

Financiële 
verantwoording

Voorstel
Vaststellen lastvoorwaarden en bepalen wijze van gunnen 

Stemmen
Stemming van het amendement:

Aanvaard met eenparigheid van stemmen
16 voor: Stefaan Buyck, Pieter Claeys, Hendrik Van de Veere, Filip Gijssels, 
Wim De Waele, Sylvie Caeckaert, Alex Ruebens, Frederik Versluys, Geert 
Du Pré, Marnix Seels, Bert Heynssens, Tieneke De Meulemeester, Dirk 
Toubast, Anja Vanrenterghem, Simon Vandenhende, Conny De Muynck
0 tegen: 
0 onthoudingen: 

Stemming van het punt:

Aanvaard met eenparigheid van stemmen
16 voor: Stefaan Buyck, Pieter Claeys, Hendrik Van de Veere, Filip Gijssels, 
Wim De Waele, Sylvie Caeckaert, Alex Ruebens, Frederik Versluys, Geert 
Du Pré, Marnix Seels, Bert Heynssens, Tieneke De Meulemeester, Dirk 
Toubast, Anja Vanrenterghem, Simon Vandenhende, Conny De Muynck
0 tegen: 
0 onthoudingen: 

Besluit
Artikel 1: de gemeenteraad keurt het bestek voor de opdracht 

“raamcontract schoonmaak van lokalen” goed en stelt de 
lastvoorwaarden vast zoals voorzien in het bestek en zoals 
opgenomen in de algemene uitvoeringsregels van de 
overheidsopdrachten voor aannemingen van werken, leveringen 
en diensten. Het betreft een samengevoegde opdracht waarbij 
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het gemeentebestuur als aanbestedende entiteit optreedt 
namens het AGB en OCMW Kaprijke.

Artikel 2: de gemeenteraad keurt de raming voor de opdracht 
“raamcontract schoonmaak van lokalen” goed. De raming 
bedraagt 242.000 euro (incl. btw) of 200 000 euro (excl. btw).

Artikel 3: de gemeenteraad bepaalt dat de opdracht wordt gegund bij 
wijze van de vereenvoudigde onderhandelingsprocedure met 
voorafgaande bekendmaking.

Artikel 4: het college van burgemeester en schepenen is gemachtigd om 
de aanbestedingsprocedure te voeren.
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BESTEK 

VOOR DE OVERHEIDSOPDRACHT VOOR

DIENSTEN

MET ALS VOORWERP

“RAAMCONTRACT SCHOONMAAK VAN LOKALEN”

      Ontwerper
Contactpersoon: xxx
Telefoon: 09 323 90 10
E-mail: xxxe

Toepasselijke reglementering
1. Wet van 17 juni 2016 inzake overheidsopdrachten en latere wijzigingen.

2. Koninklijk besluit van 18 april 2017 betreffende plaatsing overheidsopdrachten 
klassieke sectoren, en latere wijzigingen.

VEREENVOUDIGDE 
ONDERHANDELINGSPROCEDURE MET 

VOORAFGAANDE BEKENDMAKING

mailto:aankoop@evergem.be
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3. Koninklijk besluit van 14 januari 2013 tot bepaling van de algemene 
uitvoeringsregels van de overheidsopdrachten, en latere wijzigingen.

4. Wet van 17 juni 2013 betreffende de motivering, de informatie en de rechtsmiddelen 
inzake overheidsopdrachten, bepaalde opdrachten voor werken, leveringen en 
diensten en concessies, en latere wijzigingen.

5. Het Algemeen Reglement voor de Arbeidsbescherming (ARAB), Welzijnswet en 
Codex over het welzijn op het werk.

6. Wet van 11 februari 2013 tot vaststelling van sancties en maatregelen voor werkgevers 
van illegaal verblijvende onderdanen van derde landen.

7. De verordening (EU) 2016/679 van het Europees Parlement en de Raad van 27 april 
2016 betreffende de bescherming van natuurlijke personen in verband met de 
verwerking van persoonsgegevens en betreffende het vrije verkeer van die gegevens 
en tot intrekking van Richtlijn 95/46/EG.

Afwijkingen, aanvullingen en opmerkingen

Artikel 25 van het koninklijk besluit van 14 januari 2013
Er wordt geen borgtocht gevraagd, hoewel dit wettelijk verplicht is.
Rechtvaardiging: opdracht valt buiten toepassingsgebied (artikel 5 en 6 KB uitvoering).



81

I. Administratieve bepalingen

Dit eerste deel heeft betrekking op de regeling tot gunning van een overheidsopdracht 
tot de opdrachtnemer is aangesteld.
De bepalingen die vervat zijn in dit deel, hebben betrekking op de wet van 17 juni 2016 
en het koninklijk besluit van 18 april 2017 en latere wijzigingen.

I.1 Beschrijving van de opdracht

Voorwerp van deze diensten:
Raamcontract schoonmaak van lokalen

Toelichting:
Raamovereenkomst voor facilitaire dienstverlening in diverse gebouwen van het OCMW, 
van de gemeente Kaprijke, en van het autonoom gemeentebedrijf voor een periode van 
4 jaar. 

De wijze van uitvoering volgt uit de bepalingen van het bestek, voor het overige 
geschiedt de uitvoering volgens de regels der kunst en de uitvoeringsaanduidingen 
door het bestuur verstrekt.

De onderhoudstaken omvatten het poetsen van kantoren, vergaderzalen, refter, zalen…. 
Dit omhelst meubilair afstoffen en reinigen, nat reinigen vloer, stofzuigen tapijten, 
ledigen vuilnisbakken, verwijderen vlekken op deuren/deurklinken / lichtschakelaars, 
stopcontacten …, reinigen plinten, afstoffen radiatoren, bureaus, klavieren, schermen, 
telefoon en vensterbanken reinigen, glazen scheidingswanden reinigen, onderhoud lift, 
aanvullen sanitaire benodigdheden, sanitair proper
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houden, gangen en trappen dweilen …

Ramen  worden door een afzonderlijke firma gereinigd en zijn dus niet opgenomen in deze 
opdracht, tenzij anders voorzien is in het bestek.

De gebouwen vervat in de opdracht liggen verspreid over het grondgebied van Kaprijke.

Gedurende de dienstverlening kunnen er wegens omstandigheden locaties geheel of 
gedeeltelijk, wegvallen . Dit geeft de dienstverlener geen enkel recht op enige vorm van 
schadevergoeding.
Tevens kan de opdracht uitgebreid worden met nieuwe locaties. Over deze bijkomende 
schoonmaakprestaties zal de opdrachtgever onderhandelen met de dienstverlener voor 
het vaststellen van de correcte uren, opdracht en prijs.

I.2 Identiteit van de aanbesteder

Gemeente Kaprijke 
Veld 1
9970 Kaprijke

     OCMW Kaprijke
Veld 1
9970 Kaprijke

AGB Kaprijke
Veld 1
9970 Kaprijke

Het betreft een samengevoegde opdracht in de zin van artikel 48 van de wet van 17 juni 2016 
op de overheidsopdrachten waarbij de gemeente Kaprijke als aanbestedende entiteit zal 
optreden. 

I.3 Wijze van gunnen

Overeenkomstig artikel 41, §1, 1° (het geraamde bedrag excl. btw bereikt de drempel 
van 215.000,00 euro niet) van de wet van 17 juni 2016, wordt de opdracht gegund bij 
wijze van de vereenvoudigde onderhandelingsprocedure met voorafgaande 
bekendmaking.

De aanbestedende overheid behoudt zich het recht voor de opdracht te gunnen op 
basis van de initiële inschrijvingen zonder onderhandelingen te voeren.



83

I.4 Prijsvaststelling

De opdracht wordt beschouwd als een opdracht tegen prijslijst.

De opdracht tegen prijslijst is een opdracht waarbij de eenheidsprijzen voor de 
verschillende posten op basis van vermoedelijke hoeveelheden zijn en de hoeveelheden, 
voor zover er hoeveelheden voor de posten worden bepaald, vermoedelijk zijn of worden 
uitgedrukt binnen een vork. De posten worden verrekend op basis van de werkelijk 
bestelde en gepresteerde hoeveelheden.

De opdracht wordt gegund op basis van de eenheidsprijzen opgegeven in de offerte. Bij 
het opstellen van de lastvoorwaarden van deze opdracht beschikt de aanbestedende 
overheid nog niet over de exact benodigde hoeveelheden. Daarom zijn de vermoedelijke 
hoeveelheden louter indicatief. Zij binden het bestuur op geen enkele wijze. De 
opdrachtnemer kan geen schadevergoeding eisen indien deze vermoedelijke 
hoeveelheden niet bereikt worden.

Elke afzonderlijke afroep zal het voorwerp uitmaken van een bestelbon.

I.4.1 Prijsbestanddelen
De dienstverlener wordt geacht in zijn eenheidsprijzen en globale prijzen alle kosten, 
metingen en prestaties die inherent zijn aan de uitvoering van de opdracht te hebben 
inbegrepen, met uitzondering van de belasting over de toegevoegde waarde. Zijn 
inzonderheid in de prijzen inbegrepen :

- Alle heffingen welke de opdracht belasten.
- Alle prestaties beschreven in de opdrachtdocumenten, uit te voeren volgens de 

regels van de kunst.
- De administratie en het secretariaat.
- De gebruikte of te gebruiken onderhoudsproducten en machines.
- De levering van documenten of stukken die inherent zijn aan de uitvoering.
- De verpakkingen.
- De noodzakelijke vorming.
- In voorkomend geval, de maatregelen die door de wetgeving inzake de 

veiligheid en de gezondheid van de werknemers worden opgelegd voor de 
uitvoering van hun werk.

- Voor zover dit bestek een volledige beschrijving geeft van de (relevante delen 
van de) opdracht, de aankoopprijs en verschuldigde vergoedingen voor de 
gebruikslicenties voor de bestaande intellectuele eigendomsrechten nodig 
voor de uitvoering van de diensten.

- Voor zover de inschrijver zelf de beschrijving van de (relevante delen van de) 
opdracht moet geven op basis van dit bestek, de vergoeding verschuldigd aan 
de inschrijver voor het gebruik van een intellectueel eigendomsrecht waarvan de 
titularis is of waarvoor ze van een derde een gebruikslicentie moeten verkrijgen 
voor welbepaalde prestaties.

- Reinigen/wassen poetsmateriaal : vodden, moppen, …
- De keuring- en opleveringskosten.
- En andere.

I.4.2 Bijkomende prijsopgave
Tevens dient een prijs opgegeven te worden voor korte vervangingen voor diverse 
locaties verspreid over de gemeente Kaprijke. Dit zijn vervangingen die nodig zijn in 
geval van afwezigheid van een vaste poetskracht binnen het gemeentebestuur, 
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autonoom gemeentebedrijf of OCMW. Hiervoor dient enkel een prijs per uur opgegeven 
te worden zonder eigen producten en machines/materiaal.

I.5 Uitsluitingsgronden en kwalitatieve selectie

Het offerteformulier moet vergezeld zijn van volgende stukken:

Juridische situatie van de inschrijver (uitsluitingsgronden)
Door in te schrijven op deze opdracht verklaart de inschrijver zich niet in een toestand 
van uitsluiting te bevinden, zoals bedoeld in artikels 67 tot en met 69 van de wet van 17 
juni 2016 betreffende overheidsopdrachten.
Artikel 70 van de wet van 17 juni 2016 betreffende de overheidsopdrachten is van 
toepassing. Voor de in artikel 67 van de wet bedoelde uitsluitingsgronden deelt de 
gegadigde of inschrijver op eigen initiatief mee of hij bij het begin van de procedure de in 
artikel 70, lid 1, bedoelde corrigerende maatregelen heeft genomen.

Economische en financiële draagkracht van de inschrijver (selectiecriteria)
Niet van toepassing.

Technische en beroepsbekwaamheid van de inschrijver (selectiecriteria)

Bij de offerte dient de kandidaat-opdrachtnemer een lijst van gelijkaardige opdrachten te 
voegen die lopende zijn of zijn uitgevoerd drie jaar voorafgaand aan de indiening van de offerte 
voor onderhavige opdracht.

I.6 Vorm en inhoud van de offerte

De inschrijver maakt zijn offerte op in het Nederlands en vult de inventaris in op het 
eventueel bij het bestek behorende formulier. Indien hij deze op andere documenten 
maakt dan op het voorziene formulier, dan draagt hij de volle verantwoordelijkheid voor 
de volledige overeenstemming van de door hem aangewende documenten met het 
formulier.

Bij een elektronische indiening van de offertes moet het indieningsrapport voorzien zijn van 
een gekwalificeerde elektronische handtekening.

Als de ondertekening van het indieningsrapport gebeurt door een gemachtigde, 
vermeldt hij duidelijk zijn volmachtgever of volmachtgevers. De gemachtigde voegt de 
authentieke of onderhandse akte toe waaruit zijn bevoegdheid blijkt of een scan van het 
afschrift van zijn volmacht.

Prijzen moeten steeds opgegeven worden in euro.

I.6.1 Plaatsbezoek

De inschrijver is verplicht een plaatsbezoek uit te voeren na afspraak met de 
contactpersoon (cfr supra). 
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De inschrijver dient het attest als bijlage correct ingevuld toe te voegen aan zijn offerte.

I.7 Indienen van de offerte

De offertes worden elektronisch ingediend via het platform e-notification. De offertes 
worden opgemaakt in pdf-formaat.

De e-Tendering internetsite waarborgt de naleving van de voorwaarden van artikel 14 §7 van 
de wet van 17 juni 2016.

De offerte kan niet ingediend worden op papier.

Door het indienen van een offerte aanvaarden de inschrijvers onvoorwaardelijk de 
inhoud van het bestek en de bijhorende opdrachtdocumenten en de invulling van de 
plaatsingsprocedure zoals deze in het bestek beschreven is, en aanvaarden zij zelf door 
de bepalingen ervan gebonden te zijn.

Indien een inschrijver in dat verband een bezwaar heeft, dient hij dat schriftelijk en per 
aangetekende brief uiterlijk tien dagen vóór de limietdatum en het limiet uur voor het 
indienen van de offertes bekend te maken aan de aanbestedende overheid met 
omschrijving van de reden.

I.8 Opening van de offertes

De offertes worden elektronisch ingediend, er is geen openbare zitting.

I.9 Verbintenistermijn

De termijn gedurende dewelke de inschrijver door zijn offerte gebonden blijft, bedraagt 
120 kalenderdagen, te rekenen vanaf de limietdatum voor ontvangst van de offertes.

I.10 Gunningscriteria

Volgende criteria zijn van toepassing bij de gunning van de opdracht: 
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Nr. Beschrijving Gewicht

1 Prijs 60
De score wordt toegekend volgens de regel van 3

2 Plan van aanpak 30
Plan waarin uiteengezet wordt :
- Aantal personeelsleden met vast contract.

- Tijdsspanne in welke het extern personeel na de hulpvraag van de 
gebouwencoördinator  kan worden ingezet.

- Welke kwaliteits - en stiptheidscontroles (tijdsregistratie) zijn er en met welke 
frequentie worden die uitgevoerd? 
- Hoe worden onvoorziene afwezigheden opgevangen ?

- Op welke wijze/manier wordt er gerapporteerd naar de opdrachtgever + 
voorbeelden.
- Voorbeeld van werkplanning

- Krijgt het personeel een opleiding (korte omschrijving van de opleiding); is er 
bijscholing voorzien, wat zijn de onderwerpen, wie geeft de bijscholing, is deze 
verplicht?
- Beschrijving van de werkkledij en beschermingsmiddelen van het personeel

3 Gebruikte producten/materialen 10
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Oplijsting van materialen en producten per onderhoudstype: vloeren, specifieke 
producten voor sportvloer, sanitair, keuken,….,
Per product voegt de inschrijver het veiligheidsinfoblad en de technische fiche toe.

Totaal gewicht gunningscriteria: 100

Aan elk criterium werd een gewicht toegekend. Op basis van de afweging van al deze 
criteria rekening houdende met het gewicht dat er aan werd toegekend, zal de opdracht 
gegund worden aan de inschrijver die de economisch voordeligste offerte, vanuit het 
oogpunt van de aanbestedende overheid, heeft ingediend.

I.11 Varianten

Vrije varianten worden niet toegelaten.
Er zijn geen vereiste of toegestane varianten voorzien.

I.12 Opties

Vrije opties worden niet toegelaten.
Er zijn geen vereiste of toegestane opties voorzien.

I.13 Keuze van offerte

De aanbestedende overheid kiest de economisch meest voordelige offerte, vastgesteld 
rekening houdend met de beste prijs-kwaliteitsverhouding volgens de bepalingen van 
I.10.

Door de indiening van zijn offerte aanvaardt de inschrijver al de clausules van het bestek 
en verzaakt hij aan alle andere voorwaarden. Voor zover tijdens het onderzoek van de 
offerte door de aanbestedende overheid wordt vastgesteld dat er door de inschrijver 
voorwaarden zijn gevoegd waardoor het onduidelijk is of de inschrijver zonder 
voorbehoud akkoord gaat met de voorwaarden van het bestek, behoudt de 
aanbestedende overheid zich het recht voor om de offerte als substantieel onregelmatig 
af te wijzen.

II. Contractuele bepalingen

Dit tweede deel regelt de procedure die betrekking heeft op de uitvoering van de 
opdracht. Voor zover er niet van afgeweken wordt, is het koninklijk besluit van 14 
januari 2013 en latere wijzigingen tot bepaling van de algemene uitvoeringsregels 
van de overheidsopdrachten van toepassing.
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II.1 Leidend ambtenaar

Van ambtshalve is het college van burgemeester en schepenen leidend ambtenaar.

Bij betekening van de opdracht zal het schepencollege de leidende ambtena(a)r(en) 
aanwijzen alsook de eventuele beperkingen van zijn bevoegdheid.

II.2 Onderaannemers

De inschrijver kan zich beroepen op de draagkracht van onderaannemers of andere 
entiteiten. In dat geval voegt de inschrijver de nodige documenten toe aan zijn offerte, 
waaruit de verbintenis van deze onderaannemers of van andere entiteiten blijkt om de 
voor de opdracht noodzakelijke middelen ter beschikking te stellen van de inschrijver.

Wanneer de opdrachtnemer voor zijn kwalitatieve selectie in verband met de criteria 
inzake de studie- en beroepskwalificaties, of inzake de relevante beroepservaring, 
gebruik heeft gemaakt van de draagkracht van vooraf bepaalde onderaannemers, is de 
opdrachtnemer verplicht deze voorgedragen onderaannemers in te zetten bij de 
uitvoering van de opdracht. Het gebruik van andere onderaannemers is onderworpen 
aan de toestemming van de aanbestedende overheid.

De opdrachtnemer blijft aansprakelijk ten opzichte van de aanbestedende overheid wanneer 
hij de uitvoering van zijn verbintenissen geheel of gedeeltelijk aan onderaannemers 
toevertrouwt.
De aanbestedende overheid acht zich door geen enkele contractuele band verbonden met 
die onderaannemers.

Deze onderaannemers mogen zich niet in een toestand van uitsluiting bevinden, zoals 
bedoeld in artikel 67 van de wet van 17 juni 2016, tenzij in het geval waarbij de 
betreffende aannemer, leverancier of dienstverlener, overeenkomstig artikel 70 van de 
wet, ten aanzien van de aanbestedende overheid aantoont toereikende maatregelen te 
hebben genomen om zijn betrouwbaarheid aan te tonen.

II.3 Verzekeringen

De opdrachtnemer sluit de verzekeringen die zijn aansprakelijkheid inzake arbeidsongevallen 
dekken, alsook zijn burgerlijke aansprakelijkheid ten aanzien van derden bij de uitvoering 
van de opdracht.
Binnen een termijn van dertig dagen na het sluiten van de opdracht toont de 
opdrachtnemer aan dat hij deze verzekeringscontracten is aangegaan, aan de hand 
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van een attest waaruit de door de opdrachtdocumenten vereiste omvang van de 
gewaarborgde aansprakelijkheid blijkt.

Op elk ogenblik tijdens de uitvoering van de opdracht legt de opdrachtnemer dit attest 
voor, binnen een termijn van vijftien dagen na ontvangst van het verzoek van de 
aanbestedende overheid.

II.4 Borgtocht

Er wordt geen borgtocht gevraagd.

II.5 Prijsherzieningen

De prijsherziening wordt berekend met volgende formule:

Prijsherziening = (herzieningscoëfficiënt (k) - 1) * 

herzienbaar gedeelte k = 0,7 * s/S + 0,1 * i-2021/I-2021 + 

0,2

herzienbaar gedeelte = volledige inventaris

S =het gemiddelde van de uurlonen van de geschoolde werklieden, de geoefende 
werklieden en de handlangers, zoals die door het Nationaal Paritair Comité van het 
Bouwbedrijf vastgesteld zijn, vermeerderd met het totaal percentage van de sociale 
lasten en verzekeringen, zoals aangenomen door de Federale Overheidsdienst 
Economie, KMO, Middenstand en Energie, 10 kalenderdagen voor de opening van de 
offertes.
s = hetzelfde gemiddelde van de uurlonen, zoals aangenomen door de Federale 
Overheidsdienst Economie, KMO, Middenstand en Energie, op de aanvangsdatum van 
de maandelijkse periode van het voorschot.
I-2021 = het referentieindexcijfer op basis van een jaarlijks verbruik van de voornaamste 
producten in het bouwbedrijf op de inlandse markt, vastgesteld door de Federale 
Overheidsdienst Economie, KMO, Middenstand en Energie, voor de kalendermaand die 
de opening van de offertes voorafgaat.
i-2021 = hetzelfde referentieindexcijfer, vastgesteld door de Federale Overheidsdienst 
Economie, KMO, Middenstand en Energie, voor de kalendermaand die de 
maandelijkse periode van het voorschot voorafgaat.

Halfjaarlijks kan er een prijsherziening doorgevoerd worden. Hiervoor dient een 
aangepaste prijslijst worden overgemaakt aan de financiële dienst, met vermelding van 
de reden van de prijsstijging.
Enkel na goedkeuring van deze prijslijst met verantwoording door het college van 
burgemeester en schepen mogen de nieuwe prijzen worden toegepast.
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II.6 Looptijd en uitvoeringstermijn

Totale looptijd van deze raamovereenkomst: 48 maanden. 

.

II.7  Facturatie

Overeenkomstig artikel 14/1 van de wet van 17/06/2016, moeten de facturen in 
elektronische vorm (in XML-formaat volgens de PEPPOL bis standaard) verzonden 
worden. De facturen moeten rechtstreeks ingediend worden via 
https://digital.belgium.be/e-invoicing of via uw boekhoudprogramma (verbonden met het 
PEPPOL netwerk).

De elektronische factuur bevat minimaal de volgende kernelementen:

1° proces- en factuurkenmerken;
2° factuurperiode;
3° informatie over de verkoper; 
4° informatie over de koper;
5° informatie over de begunstigde van de betaling;
6° informatie over de fiscaal vertegenwoordiger van de verkoper; 
7° verwijzing naar de overeenkomst;
8° leveringsdetails;
9° betalingsinstructies;
10° informatie over kortingen of toeslagen; 11° informatie over de factuurposten;
12° totalen op de factuur;
13° uitsplitsing van de btw per tarief.
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Alle overdrachten en inpandgevingen van schuldvorderingen zoals bedoeld in artikel 87/1 §4 van 
de wet van 17 juni 2016 moeten worden verstuurd naar:

Gemeente Kaprijke
Veld 1
9970 Kaprijke
Tel : 093239010
Email : facturen@kaprijke.be 

OCMW Kaprijke
Veld 1
9970 Kaprijke
Tel : 093239010
Email : facturen@kaprijke.be

AGB Kaprijke
Veld 1
9970 Kaprijke
Tel : 093239010
Email : facturen@kaprijke.be 

II.8 Betalingstermijn

De aanbestedende overheid beschikt over een behandelingstermijn van 30 kalenderdagen 
vanaf de datum van ontvangst van de schuldvordering en de gedetailleerde staat van de 
gerealiseerde werken. De betaling kan echter slechts plaatsvinden voor zover de 
aanbestedende overheid tegelijk over de regelmatig opgemaakte factuur beschikt, alsook 
over de andere, eventueel vereiste documenten. 

Indien de ontvangstdatum van de schuldvordering niet vaststaat of indien de aanbesteder 
de schuldvordering ontvangt vóór de realisatie van de werken, vastgesteld door de 
gedetailleerde staat van de gerealiseerde werken, vinden het nazicht en de betaling plaats 
binnen een termijn van 30 dagen na de realisatie van de werken.

13° uitsplitsing van de btw per tarief.

II.9 Waarborgtermijn

Voor deze opdracht is geen waarborgtermijn van toepassing.

mailto:facturen@kaprijke.be
mailto:facturen@kaprijke.be
mailto:facturen@kaprijke.be
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II.10 Oplevering

De oplevering van de opdracht bestaat uit de controle door de aanbestedende overheid 
als de uitgevoerde prestaties in overeenstemming zijn met het bestek.

II.11 Illegaal verblijvende onderdanen

Wanneer de opdrachtnemer of onderaannemer het in artikel 49/2, vierde lid, van het 
Sociaal Strafwetboek bedoelde afschrift ontvangt waarmee zij ervan in kennis wordt 
gesteld dat zij een of meerdere illegaal verblijvende onderdanen van een derde land in 
België tewerkstelt, onthoudt deze onderneming zich ervan, met onmiddellijke ingang, 
de plaats van uitvoering van de opdracht nog verder te betreden of nog verder 
uitvoering aan de opdracht te geven, en wel tot de aanbestedende instantie een bevel in 
andere zin zou geven.

Hetzelfde geldt wanneer de voormelde opdrachtnemer of onderaannemer ervan in 
kennis wordt gesteld:

- ofwel door de opdrachtnemer of de aanbestedende instantie, dat zij de in artikel 49/2, 
eerste dan wel tweede lid, van het Sociaal Strafwetboek bedoelde kennisgeving heeft 
ontvangen die betrekking heeft op deze onderneming;

- ofwel door middel van de in artikel 35/12 van de wet van 12 april 1965 betreffende de 
bescherming van het loon der werknemers bedoelde aanplakking, dat zij een of 
meerdere illegaal verblijvende onderdanen van een derde land in België tewerkstelt.

De opdrachtnemer of onderaannemer is er bovendien toe gehouden een clausule op te 
nemen in de onderaannemingsovereenkomst die zij desgevallend zou sluiten, op grond 
waarvan:

1° de onderaannemer er zich van onthoudt de plaats van uitvoering van de opdracht nog 
verder te betreden of nog verder uitvoering aan de opdracht te geven, indien uit een in 
uitvoering van artikel 49/2 van het Sociaal Strafwetboek opgestelde kennisgeving blijkt 
dat deze onderaannemer een illegaal verblijvende onderdaan van een derde land 
tewerkstelt;
2° de niet-naleving van de onder 1° gestelde verplichting aanzien wordt als een ernstige 
tekortkoming in hoofde van de onderaannemer, ingevolge waarvan de onderneming is 
gemachtigd de overeenkomst te verbreken;
3° de onderaannemer ertoe is gehouden een soortgelijke clausule als onder 1° en 2° op 
te nemen in de onderaannemingsovereenkomsten en ervoor te zorgen dat dergelijke 
clausules ook in de verdere onderaannemingsovereenkomsten worden opgenomen.

II.12 Loon verschuldigd aan werknemers

Wanneer de opdrachtnemer of onderaannemer het in artikel 49/1, derde lid van het 
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Sociaal Strafwetboek bedoelde afschrift ontvangt van kennisgeving waarmee hij ervan in 
kennis wordt gesteld dat hij een zwaarwichtige inbreuk heeft begaan op de verplichting 
zijn werknemers tijdig het loon te betalen waarop deze recht hebben, onthoudt hij zich 
ervan, met onmiddellijke ingang, de plaats van uitvoering van de opdracht nog verder te 
betreden of nog verder uitvoering aan de opdracht te geven, en wel tot hij het bewijs 
voorlegt aan de aanbestedende instantie dat de betrokken werknemers integraal zijn 
uitbetaald.

Hetzelfde geldt wanneer de voormelde opdrachtnemer of onderaannemer ervan in 
kennis wordt gesteld:

- ofwel, naargelang het geval, door de opdrachtnemer of de aanbestedende instantie, 
dat hij de in artikel 49/1, eerste lid, van het Sociaal Strafwetboek bedoelde 
kennisgeving heeft ontvangen die betrekking heeft op deze opdrachtnemer of 
onderaannemer;

- ofwel door middel van de in artikel 35/4 van de wet van 12 april 1965 betreffende de 
bescherming van het loon der werknemers bedoelde aanplakking.

De opdrachtnemer of onderaannemer is er bovendien toe gehouden een clausule op te 
nemen in de onderaannemingsovereenkomst die hij desgevallend zou sluiten, op grond 
waarvan:
1° de onderaannemer er zich van onthoudt de plaats van uitvoering van de opdracht 
nog verder te betreden of nog verder uitvoering aan de opdracht te geven, indien uit 
een in uitvoering van artikel 49/1 van het Sociaal Strafwetboek opgestelde kennisgeving 
blijkt dat deze onderaannemer op zwaarwichtige wijze tekortschiet in zijn verplichting 
het aan zijn werknemers verschuldigde loon tijdig uit te betalen;
2° de niet-naleving van de onder 1° gestelde verplichting aanzien wordt als een ernstige 
tekortkoming in hoofde van de onderaannemer, ingevolge waarvan de opdrachtnemer 
is gemachtigd de overeenkomst te verbreken;
3° de onderaannemer ertoe is gehouden een soortgelijke clausule als onder 1° en 2° op 
te nemen in de onderaannemingsovereenkomsten en ervoor te zorgen dat dergelijke 
clausules ook in de verder onderaannemingsovereenkomsten worden opgenomen.

II.13 Gegevensbescherming

De persoonsgegevens die worden verzameld in het kader van de overheidsopdracht 
moeten door de opdrachtnemer en zijn onderaannemers, in hun hoedanigheid als 
gegevensverwerker, behandeld worden overeenkomstig de algemene verordening 
gegevensbescherming (Verordening (EU) 2016/679 van het Europees Parlement en de 
Raad van 27 april 2016).

In dit kader verbinden de opdrachtnemer en zijn onderaannemers zich ertoe 
persoonsgegevens enkel te gebruiken voor de uitvoering van de opdracht wanneer dit 
voortvloeit uit een wettelijke verplichting of met uitdrukkelijk akkoord van de aanbesteder.

III. Technische bepalingen

De locaties waar gepoetst wordt, moeten steeds verzorgd en netjes achtergelaten 
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worden. Dit houdt ook in dat in uitzonderlijke gevallen, wanneer de locatie op een 
bepaalde dag meer vervuild zou zijn dan anders, er verwacht wordt dat ook deze extra 
taken bovenop de dagelijkse schoonmaak zullen uitgevoerd worden zodat voldaan 
wordt aan de vaststelling dat de locaties steeds netjes en verzorgd moeten 
achtergelaten worden.
Het doel is dat de locaties er netjes uitzien en ook zijn, en dat de gebouwen en alle 
materiaal onderhouden worden met het oog op de duurzaamheid.

De poetsfirma voorziet zelf het nodige poetsmateriaal (dweilen, vodden, moppen,…) en 
de gepaste schoonmaakproducten (sanitair, vloeren, sportvloer, oppervlakten, …). De 
opdrachtgever voorziet zelf een kuismachine en sanitair verbruikersmateriaal 
(toiletpapier, zeep, handpapier). 

Hierna staat een beschrijving als leidraad.

 Post 1: SOCK

Taakomschrijving algemeen

Er dient gepoetst te worden op afroep.

De reiniging is bedoeld om propere lokalen te verzekeren voor de volgende huurder bij twee 
opeenvolgende verhuren, daar waar onze eigen poetsdienst niet in de mogelijkheid is op dat 
moment te poetsen. 

De poetsbeurten kunnen tijdens het weekend plaatsvinden. Veelal in de voormiddag, maar af en 
toe ook in de namiddag. De poetsbeurten in de week dienen tijdens de kantooruren te gebeuren. 
Op basis van de verhuren en de reeds geplaatste reservaties schatten we dat het om een 
veertigtal interventies zal gaan op jaarbasis, van ongeveer 4 uur werktijd per interventie, 
afhankelijk van de grootte van de opdracht. 

Oproep 

De opdracht zal in de regel steeds 1 week op voorhand worden besteld. Bij laattijdige reservering 
van onze infrastructuur, kan het uitzonderlijk gebeuren dat er slechts enkele dagen op voorhand 
een bestelling voor een interventie wordt geplaatst. 

Details en vereisten van de te poetsen lokalen 
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 Kantine (134 m², ingericht met meubilair volgens vaste opstelling) (enkel van 15 mei 
tot 15 juli):

 Stofzuigen van de mat(ten)
 nat reinigen vloeren
 controle van en indien nodig afwassen stoelen en tafels en werkbladen toog
 weghalen accidentele vervuilingen 
 volledig reinigen van contactpunten (deurklinken, lichtschakelaars,…) 

 Keuken (36m², ingericht met vast keukenmeubilair, en verplaatsbare werktafels)
 nat reinigen vloeren
 controle van en indien nodig afwassen van werkbladen en keukentoestellen
 weghalen accidentele vervuilingen 
 volledig reinigen van contactpunten (deurklinken, lichtschakelaars,…) 

 Foyer inclusief trap en koelcel (60m², geen meubilair aanwezig)
 nat reinigen
 stofzuigen mat(ten)
 weghalen accidentele vervuilingen 
 volledig reinigen van contactpunten (deurklinken, lichtschakelaars,…) 

 Gang (36m², geen meubilair aanwezig)
 nat reinigen
 stofzuigen mat(ten)
 weghalen accidentele vervuilingen 
 volledig reinigen van contactpunten (deurklinken, lichtschakelaars,…) 

 zeer occasioneel (ca 2 keer per jaar)�� Kleedkamers 1 tot 4 (max 24 m² per 
kleedkamer, ingericht met banken) en scheidsrechterlokaal (4,5 m², ingericht met 
banken) (enkel van 15 mei tot 15 juli

 ontsmettend reinigen van de vloeren
 nat reinigen van banken, kapstokken 
 reinigen van sanitaire toestellen (spiegel, lavabo, …)
 grondig en ontsmettend reinigen / schuren van de douche
 weghalen accidentele vervuilingen 
 volledig reinigen van contactpunten (deurklinken, lichtschakelaars,…) 

 Sanitair mannen en sanitair vrouwen (totaal 45m²)
 ontsmetten van de toiletten
 vloer nat reinigen 
 reinigen van sanitaire toestellen (spiegel, lavabo,…) 
 volledig reinigen van contactpunten (deurklinken, lichtschakelaars,…)

 Polyvalente zaal (240 m², geen meubilair aanwezig)
 Weghalen accidentele vervuilingen
 Vloer nat reinigen
 volledig reinigen van contactpunten (deurklinken, lichtschakelaars,…)

 Vergaderzaal met ingebouwde keuken (48m², ingericht met meubilair volgens vaste 
opstelling)

 Weghalen accidentele vervuilingen
 Stofzuigen mat(ten)
 Vloer nat reinigen
 volledig reinigen van contactpunten (deurklinken, lichtschakelaars,…)
 Zomerpaviljoen (Weghalen accidentele vervuilingen
 Stofzuigen mat(ten)
 Vloer nat reinigen
 volledig reinigen van contactpunten (deurklinken, lichtschakelaars,…)
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 Zomerpaviljoen
 Weghalen accidentele vervuilingen
 Stofzuigen mat(ten)
 Vloer nat reinigen
 volledig reinigen van contactpunten (deurklinken, lichtschakelaars,…)

 Post 2: Sporthallen Kaprijke en Lembeke

Algemeen 
Er dienen wekelijks 24 uren gepoetst te worden in de sportaccommodaties. Dit dient te 
gebeuren op vaste tijdstippen: 
- tijdens de week naar keuze tussen 7.00 en 11.00 uur (kan wijzigen in overleg naar aanleiding 
van wijzigingen in de bezetting).

- in het weekend van 8.00 tot 10.00 uur; er wordt dan ook opening van de deuren verwacht. 

Weekdagen: vier uur per dag; op maandag-, dinsdag-, woensdag-, donderdag- en 
vrijdagvoormiddag; 
Weekend: twee uur per dag; op zaterdag- en zondagvoormiddag. 
Uitzonderingen op bovenstaande regeling kunnen enkel in onderling overleg. 
Op volgende feestdagen worden geen poetsbeurten voorzien:

- 1 januari Nieuwjaarsdag
- 2 januari 
- Pasen
- 2e paasdag
- 1 mei
- OLH Hemelvaart
- Pinksteren
- 2e pinksterdag
- 11 juli
- 21 juli
- 15 augustus
- 1 november
- 2 november
- 11 november
- 25 december Kerstdag
- 26 december 2e kerstdag.

Poetsbeurten in de sporthal van Kaprijke zijn afhankelijk van de bezetting door de school. Dit kan 
jaarlijks variëren. In overleg met de sportdienst wordt de poetsbeurt in Kaprijke eind augustus 
vast gelegd. De dagen waarop moet worden gepoetst in Kaprijke wordt 1.30 uur gepoetst in 
Lembeke en 2.30 uur in Kaprijke. Onderstaand wordt op dinsdag de poetsbeurt in Kaprijke 
voorzien.

a) Sporthal te Lembeke 

Locatie: Heihoekse Kerkwegel 11, 9971 Lembeke 
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Opmerking: De volgorde waarin de lokalen moeten gepoetst worden, is afhankelijk van de 
bezetting en af te spreken met de sportdienst. 
Uitzonderlijk kunnen extra uren nodig zijn tijdens het weekend afhankelijk van de bezetting. 
Periodes met minder te presteren uren: de maanden juni, juli en augustus. Dit is telkens in 
overleg met de sportdienst. 

Overzicht te poetsen lokalen: 
Maandag (4.00 uur) 
Ledigen volle vuilnisbakken in alle lokalen.
Sanitair heren, dames en andersvaliden op gelijkvloers en sanitair heren en dames op de 
verdieping 
�^ ontsmetten van de toiletten 
�^ vloer nat reinigen 
�^ reinigen van sanitaire toestellen (spiegel, lavabo, …) 
�^ volledig reinigen van contactpunten (deurklinken, lichtschakelaars, ...) 

Kleedkamers 1 – 4 inclusief was en toiletruimten; aantal is afhankelijk van bezetting en in 
overleg met sportdienst 
�^ nat reinigen van banken, kapstokken 
�^ grondig en ontsmettend reinigen / schuren van de douche 
�^ reinigen van sanitaire toestellen (spiegel, lavabo, …) 
�^ weghalen accidentele vervuilingen 
�^ volledig reinigen van contactpunten (deurklinken, lichtschakelaars, …) 
�^ grondig reinigen van de vloeren (met schrob-zuigmachine en onder de banken manueel met 
dweil en trekker of mop)

Gang gelijkvloers en verdieping 
�^ nat reinigen (met schrob-zuig machine) 
�^ weghalen accidentele vervuilingen 
�^ volledig reinigen van contactpunten (deurklinken, lichtschakelaars, …) 

Inkomhal 
�^ weghalen accidentele vervuilingen 
�^ reinigen beglazing indien nodig 
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Dinsdag (1.30 uur) 
Ledigen volle vuilnisbakken in alle lokalen.
Sanitair heren, dames en andersvaliden op gelijkvloers en sanitair heren en dames op de 
verdieping 
�^ vloer nat reinigen 
�^ reinigen van sanitaire toestellen (toiletten, spiegel, lavabo, …) 

Kleedkamers 1 – 4 inclusief was- en toiletruimten; aantal is afhankelijk van bezetting en in 
overleg met sportdienst. 
�^ vegen van de vloeren (indien nodig) 
�^ reinigen van sanitaire toestellen (spiegel, lavabo, …) 
�^ weghalen accidentele vervuilingen 

Inkomhal en gang gelijkvloers 
�^ weghalen accidentele vervuilingen 

Verplaatsing naar sporthal Kaprijke, Alfred De Taeyestraat 40a, 9970 Kaprijke. 
Dit kan naargelang de bezetting wijzigen naar een andere dag. 
Zie ook bepalingen inzake sportaccommodatie Kaprijke Woensdag (4.00 uur) 
Ledigen volle vuilnisbakken in alle lokalen.

Sanitair heren, dames en andersvaliden op gelijkvloers en sanitair heren en dames op de 
verdieping 
�^ ontsmetten van de toiletten 
�^ vloer nat reinigen 
�^ reinigen van sanitaire toestellen (spiegel, lavabo, …) 
�^ volledig reinigen van contactpunten (deurklinken, lichtschakelaars, ...) 

Kleedkamers 1 – 4 inclusief was en toiletruimten; aantal is afhankelijk van bezetting en in 
overleg met sportdienst 
�^ nat reinigen van banken, kapstokken 
�^ grondig en ontsmettend reinigen 
�^ reinigen van sanitaire toestellen (spiegel, lavabo, …) 
�^ weghalen accidentele vervuilingen 
�^ volledig reinigen van contactpunten (deurklinken, lichtschakelaars, …) 
�^ vegen van de vloeren 

Gang gelijkvloers en verdieping 
�^ nat reinigen met schrobzuigmachine
�^ weghalen accidentele vervuilingen 
�^ volledig reinigen van contactpunten (deurklinken, lichtschakelaars, …) 
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�^ weghalen accidentele vervuilingen 
�^ reinigen beglazing indien nodig 

Sportvloer grote zaal met schrob-zuigmachine schoonmaken (kan wijzigen naar gelang de 
bezetting, in overleg met de sportdienst).
Bureau 
�^ nat reinigen vloer, tafels, stoelen (2-wekelijks) 

Donderdag (4.00 uur) 
Ledigen volle vuilnisbakken in alle lokalen.
Alle vuilniszakken, papier, PMD aan de straat te plaatsen volgens de afhaalkalender.
Sanitair heren, dames en andersvaliden op gelijkvloers en sanitair heren en dames op de 
verdieping 
�^ ontsmetten van de toiletten 
�^ vloer nat reinigen 
�^ reinigen van sanitaire toestellen (spiegel, lavabo, …) 
�^ volledig reinigen van contactpunten (deurklinken, lichtschakelaars, ...) 

Kleedkamers 1 – 4 inclusief was en toiletruimten; aantal is afhankelijk van bezetting en in 
overleg met sportdienst 
�^ nat reinigen van banken, kapstokken 
�^ grondig en ontsmettend reinigen / schuren van de douche 
�^ reinigen van sanitaire toestellen (spiegel, lavabo, …) 
�^ weghalen accidentele vervuilingen 
�^ volledig reinigen van contactpunten (deurklinken, lichtschakelaars, …) 
�^ grondig reinigen van de vloeren met schrob-zuigmachine en onder de banken manueel met 
dweil en trekker of mop)
 

Gang gelijkvloers en verdieping 
�^ nat reinigen (met schrobzuig machine) 
�^ weghalen accidentele vervuilingen 
�^ volledig reinigen van contactpunten (deurklinken, lichtschakelaars, …) 

Inkomhal 
�^ weghalen accidentele vervuilingen 
�^ reinigen beglazing indien nodig 

Sportvloer grote zaal en polyvalente zaal (indien nodig, in overleg met sportdienst) 
�^ met schaarmop schoonvegen 

Vrijdag (4.00 uur) 
Ledigen volle vuilnisbakken in alle lokalen.Sanitair heren, dames en andersvaliden op 
gelijkvloers en sanitair heren en dames op de verdieping 
�^ ontsmetten van de toiletten 
�^ vloer nat reinigen 
�^ reinigen van sanitaire toestellen (spiegel, lavabo, …) 
�^ volledig reinigen van contactpunten (deurklinken, lichtschakelaars, ...) 
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Kleedkamers 1 – 4 inclusief was en toiletruimten; aantal is afhankelijk van bezetting en in 
overleg met sportdienst 
�^ nat reinigen van banken, kapstokken 
�^ grondig en ontsmettend reinigen / schuren van de douche 
�^ reinigen van sanitaire toestellen (spiegel, lavabo, …) 
�^ weghalen accidentele vervuilingen 
�^ volledig reinigen van contactpunten (deurklinken, lichtschakelaars, …) 
�^ grondig reinigen van de vloeren met schrob-zuigmachine en onder de banken manueel met 
dweil en trekker of mop)

Gang gelijkvloers en verdieping 
�^ nat reinigen 
�^ weghalen accidentele vervuilingen 
�^ volledig reinigen van contactpunten (deurklinken, lichtschakelaars, …) 
�^ weghalen accidentele vervuilingen 
�^ reinigen beglazing indien nodig 

Sportvloer grote zaal met schrob-zuigmachine schoonmaken (kan wijzigen naar gelang de 
bezetting, in overleg met de sportdienst) 
 
Trappenhuis (2-wekelijks) 
�^ weghalen accidentele vervuilingen 
�^ volledig reinigen van contactpunten 
�^ grondig reinigen van de treden E.H.B.O.-lokaal / scheidsrechterlokaal (2-wekelijks) 
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Sportvloer polyvalente zaal met schrob-zuigmachine schoonmaken 

Zaterdag (2.00 uur) 
Ledigen volle vuilnisbakken in alle lokalen.
Sanitair heren, dames en andersvaliden op gelijkvloers en sanitair heren en dames op de 
verdieping 
�^ ontsmetten van de toiletten 
�^ vloer nat reinigen 
�^ reinigen van sanitaire toestellen (spiegel, lavabo, …) 

Kleedkamers 1 – 4 inclusief was en toiletruimten; aantal is afhankelijk van bezetting en in 
overleg met sportdienst. 
�^ ontsmettend reinigen van de vloeren 
�^ reinigen van sanitaire toestellen (spiegel, lavabo, …) 
�^ weghalen accidentele vervuilingen 

Gang gelijkvloers en verdieping 
�^ nat reinigen 
�^ weghalen accidentele vervuilingen 
�^ volledig reinigen van contactpunten (deurklinken, lichtschakelaars, …) 

Inkomhal 
�^ weghalen accidentele vervuilingen 
�^ reinigen beglazing indien nodig 

Sportzaal gelijkvloers en verdieping 
�^ weghalen accidentele vervuilingen 
�^ schoonvegen met swiffer 

Sportvloer grote zaal en polyvalente zaal (indien nodig, in overleg met sportdienst) 
�^ met schaarmop schoonvegen 

Zondag (2.00 uur) 
Ledigen volle vuilnisbakken in alle lokalen.

Sanitair heren, dames en andersvaliden op gelijkvloers en sanitair heren en dames op de 
verdieping 
�^ ontsmetten van de toiletten 
�^ vloer nat reinigen 
�^ reinigen van sanitaire toestellen (spiegel, lavabo, …) 

Kleedkamers 1 – 4 inclusief was en toiletruimten; aantal is afhankelijk van bezetting en in 
overleg met sportdienst. 
�^ ontsmettend reinigen van de vloeren 
�^ reinigen van sanitaire toestellen (spiegel, lavabo, …) 
�^ weghalen accidentele vervuilingen 

Inkomhal en gang gelijkvloers en verdieping 
�^ weghalen accidentele vervuilingen 
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Sportzaal gelijkvloers en verdieping 
�^ weghalen accidentele vervuilingen 
�^ schoonvegen met swiffer 

Sportvloer grote zaal en polyvalente zaal (indien nodig, in overleg met sportdienst) 
�^ met schaarmop schoonvegen 

b) Sporthal te Kaprijke
 
Locatie: Alfred De Taeyestraat 40a, 9971 Kaprijke 
Dinsdag(of afhankelijk van de bezetting) (2.30 uur) 
Vuilbakken ledigen en vuilniszakken deponeren in de container recht tegenover de inkom van 
de sporthal.
Sanitair heren, dames en andersvaliden 
�^ ontsmetten van de toiletten 
�^ vloer nat reinigen 
�^ reinigen van sanitaire toestellen (spiegel, lavabo, …) 
�^ volledig reinigen van contactpunten (deurklinken, lichtschakelaars, ...) 

Kleedkamers 1 en 2 
�^ nat reinigen van banken, kapstokken 
�^ grondig en ontsmettend reinigen / schuren van de douche 
�^ reinigen van sanitaire toestellen (spiegel, lavabo, …) 
�^ weghalen accidentele vervuilingen 
�^ volledig reinigen van contactpunten (deurklinken, lichtschakelaars, …) 
�^ grondig reinigen van de vloeren 

Gang 
�^ nat reinigen 
�^ weghalen accidentele vervuilingen 
�^ volledig reinigen van contactpunten (deurklinken, lichtschakelaars, …) 

Scheidsrechterlokaal 
�^ vloer nat reinigen 
�^ reinigen van sanitaire toestellen (spiegel, lavabo, …) 
�^ volledig reinigen van contactpunten (deurklinken, lichtschakelaars, ...) 
�^ grondig en ontsmettend reinigen / schuren van de douche 

Sportvloer grote zaal 
met schrob-zuigmachine schoonmaken 

Oppervlakte sporthallen 

a) Lembeke 
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Inkom; 6m² 
Rolstoeltoilet; 3m² 
Toilet en voorruimtes dames; 8m² 
Toilet en voorruimtes heren; 10m² 
E.H.B.O.-lokaal; 6m² 
Kleedruimte 1; 21m² 
Was en toiletruimte; 17m² 
Scheidsrechterlokaal; 6m² 
Kleedruimte 2; 21m² 
Kleedruimte 3; 21m² 
Was en toiletruimte; 12m² 
Kleedruimte 4; 21m² 
Was- en toiletruimte; 12m² 
Trappenhuis inkom; 13m² 
Gang; 62m² 
Trappenhuis gang; 12m² 
Inkomhal; 45m² 
Sportzaal met uitzondering van de berging waar materialen gestockeerd staan; 864m² 
Bureau; 19m² 
Verdieping 
Toilet en voorruimte heren; 2m² 
Toilet en voorruimte dames; 3m² 
Polyvalente zaal; 245m² 
Voorruimte trappenhuis; 3m² 
Gang; 43m² 
Totaal: 1580m² 

b) Sporthal Kaprijke 
Inkomgang; 36m² 
Kleedruimte 1; 16.5m² 
Wasruimte; 10m² 
Kleedruimte 2; 12.5m² 
Wasruimte; 10m² 
Sanitair heren; 9.5m² 
Sanitair dames; 10m² 
Sanitair andersvaliden; 4m² 
Scheidsrechterlokaal; 6m² 
Sportvloer grote zaal; 864m² 
Totaal: 978,5m²

Post 3: op afroep

Per dagdeel van 4u. Kan op diverse locaties op het grondgebied zijn en op aanduiden van de 
leidend ambtenaar.

De post op afroep wordt voornamelijk toegepast in geval van afwezigheid van een vaste 
poetskracht binnen het gemeentebestuur, AGB of OCMW. Afhankelijk van de locatie 
verschilt de inhoud van het werk. 
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Eventuele bijkomende (onvoorziene) taken zullen steeds in overleg met de coördinator 
worden uitgevoerd.

De vervanging schoonmaak dient binnen de 48 uur na de aanvraag van de 
contactpersoon te worden ingezet op de gevraagde locatie. Indien het vervangende 
personeelslid afwezig is, dient eveneens binnen de 48 uur een oplossing te worden 
voorzien.

IV. Uitvoering en werkzaamheden

     Werkzaamheden
Werkzaamheden worden uitgevoerd volgens onderstaand schema; tijdens de looptijd 
kan hiervan afgeweken worden.
Zoals beschreven in punt III.1 worden de taken als volgt uitgevoerd :

 Dagelijks:
 Wekelijks:
 Maandelijks in te plannen
 Tweemaandelijks in te plannen

Tijdens het verplicht plaatsbezoek wordt dit eveneens nog verduidelijkt.

Na de schoonmaak wordt alle los meubilair steeds terug op zijn plaats gezet.
Schoonmaak van de ramen is niet inbegrepen in deze opdracht.

     Opstart
Verplichte opstart door verantwoordelijke firma bij elke nieuwe opdracht. Personeel van 
gemeente Kaprijke wordt hiervoor niet ingeschakeld.

     Wachtdienst
Indien er een gebouw NIET correct is afgesloten of het alarm NIET goed is ingeschakeld 
zullen de kosten van de wachtdienst (uurkosten en transport) ten laste vallen het bedrijf.
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• Service en kwaliteit

De dienstverlener dient in zijn offerte aan te geven hoe zij de dienstverlening rapporteren, 
toezicht houden, personeel voorzien van opleiding en bijscholingen, geschikte kledij en 
beschermingsmiddelen, materieel en producten,…

Deze worden mee in overweging genomen bij de evaluatie van de offerte, als basis van een 
gunningscriterium.

Voor elke locatie dient een werkplanning opgemaakt te worden die wordt overgemaakt aan 
de technische dienst. Hierin moet vermeld worden hoe, waar en wanneer zal gepoetst 
worden.

• Materiaal en producten
De dienstverlener voorziet zelf in alle materialen en producten. De kostprijs hiervan moet 
inbegrepen zijn in de opgegeven prijs, met uitzondering van de opdrachten op afroep

Er wordt maximaal ingezet op het gebruik van milieuvriendelijke producten en 
milieuvriendelijk schoonmaken.

Uiteraard zijn de producten daarbij aangepast aan de diverse materialen. Schade aan 
materialen door gebruik van verkeerde producten zal integraal aan de dienstverlener 
doorgerekend worden.

Het personeel heeft de nodige kennis om met milieuvriendelijke producten te werken.

• Welzijn van de werknemers
De inschrijver verbindt er zich toe alle vigerende wetgeving m.b.t. het welzijn van de 
werknemers en meer bepaald alle specifieke bepalingen opgenomen in de wet van 
4.08.1996, betreffende het welzijn van de werknemers bij de uitvoering van hun werk, 
o.a. hoofdstuk IV – bijzondere bepalingen betreffende werkzaamheden van 
ondernemingen van buitenaf, na te leven.

De inschrijver stelt enkel werknemers met passende opleiding en instructies inherent 
aan de uit te oefenen activiteit te werk.

De inschrijver verstrekt bij de inschrijving aan het bestuur de nodige informatie over de 
risico’s eigen aan de uit te voeren werkzaamheden, de uitvoeringsmethoden en de 
technische middelen, en de arbeidsmiddelen die zullen worden aangewend tijdens de 
uit te voeren werkzaamheden.

Meer bepaald legt de inschrijver bij de inschrijving duidelijk vast waar de uit te voeren 
werkzaamheden – rekening houdend met de arbeidsomstandigheden en het gebruik van 
persoonlijke en/of collectieve beschermingsmiddelen – niet mogelijk zijn zonder het 
welzijn van zijn werknemers in gevaar te brengen, en bijgevolg niet kunnen worden 
uitgevoerd.
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• Controle
De dienstverlener dient per gewerkte dag een bewijs te laten aftekenen door een in het 
gebouw aanwezige aangestelde van het gemeentebestuur. Deze bewijzen dienen 
maandelijks per mail aan de gebouwencoordinator (technische dienst) van het 
gemeentebestuur bezorgd te worden voor de 10de van elke maand. Indien er digitale 
tijdsregistratie is, dient deze toegankelijk te zijn voor de gebouwencoördinator of een 
kopie daarvan kan worden aangeleverd.

Op de locaties waar bovenstaande niet mogelijk is, wordt er per locatie een 
invulformulier voorzien waarop de datum, het uur van aankomst en het uur van vertrek 
ingevuld worden. Na elke onderhoudsbeurt wordt dit formulier ondertekend door elke 
poetsvrouw/man van de dienstverlener (naam wordt voluit geschreven en handtekening 
wordt geplaatst. Wanneer digitale tijdsregistratie voorzien is, dient deze toegankelijk te 
zijn voor de gebouwencoördinator of een kopie daarvan kan worden aangeleverd.

Op deze manier heeft de opdrachtgever een beeld van hoeveel personen op welke 
dagen en uren effectief gewerkt hebben en hoeveel personen er op welk tijdstip in het 
gebouw aanwezig zijn.

Deze werkwijze moet duidelijk door de dienstverlener aan hun personeel 
gecommuniceerd worden, zodanig dat zij zich spontaan voor en na hun opdracht of 
aanbieden bij de verantwoordelijke van het gebouw of het register invullen.

Indien gewerkt wordt met prestatielijsten als tijdsregistratie dienen deze mee gestuurd te 
worden met de pro-forma facturen voor de 10de van de maand.

Pauzes zijn ten laste van de dienstverlener en dienen geregistreerd te worden.

• Beschadigingen

De dienstverlener is verantwoordelijk voor de schade die hij door of tijdens de werken 
zou toebrengen aan gebouwen, meubilair, beplantingen, wegenis, of aan derden, zo aan 
hun persoon als aan hun goederen.
Hij zal de aangebrachte schade onmiddellijk melden aan de gebouwencoördinator en 
herstellen op zijn kosten. Mocht hij hiervoor in gebreke blijven dan is het bestuur 
gerechtigd ambtshalve de nodige werken op zijn kosten te laten uitvoeren en de nodige 
sommen van de hem verschuldigde bedragen af te houden.

De uitvoerende firma mag zelf geen herstellingen uitvoeren zonder ons akkoord. In 
samenspraak wordt er beslist door wie, wat hersteld en of vervangen worden.
De eventueel gemaakte kosten worden doorgerekend aan de uitvoerende firma (indien 
wij als opdrachtgever het uitvoeren).

Beschadigingen of buitensporige vervuiling aangebracht door derden in de verhuurde 
zalen worden bij aankomst van de schoonmaakploeg direct gemeld aan de 
gebouwencoordinator. Indien dit niet mogelijk is worden er direct foto’s gemaakt die 
worden doorgestuurd naar de gebouwencoördinator. Buitensporige vervuiling wordt, 
indien geen reactie van de gebouwencoördinator, schoongemaakt door de 
dienstverlener. Eventuele extra gepresteerde uren worden direct na de schoonmaak 
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doorgegeven aan de gebouwencoördinator.

• Personeel van de dienstverlener
De dienstverlener zal er voor zorgen dat het door hem in dienst gestelde personeel 
slechts op die plaatsen komt, waar de werken moeten uitgevoerd worden.
Ieder personeelslid van de dienstverlener die deze voorschriften overtreedt, zal 
onmiddellijk van de werkplaats weggestuurd worden.

Er geldt een rookverbod in alle gemeentelijke gebouwen, gebouwen van het OCMW en 
het AGB. Dit geldt eveneens voor het personeel van de dienstverlener.

• Aansprakelijkheid

De dienstverlener blijft verantwoordelijk tegenover het bestuur, zelfs indien hij de 
dienstverlening geheel of gedeeltelijk aan onderaannemers toevertrouwt. De dienstverlener 
wordt tevens verondersteld:

• Zich rekenschap te hebben gegeven dat er verzorgd werk zal geëist worden 
en dat het bestuur voor alle werken voorafgaandelijk stalen en proeven mag 
eisen, tot er voldoening bekomen wordt.

• Een sleutel tot de toegang van het gebouw zal met ontvangstbewijs worden 
afgegeven. Per sleutel wordt er eveneens een waarborg gevraagd van 100 euro. 
Het totaal van deze extra waarborg zal meegedeeld worden bij de gunning, 
evenals de rekening waarop de waarborg dient gestort te worden.

• Bij verlies van sleutel zal dit direct gemeld worden (en in mindering gebracht 
worden bij de eerstvolgende facturatie) aan de gebouwencoördinator, die voor 
een nieuwe sleutel zal zorgen (op kosten van de dienstverlener (100 euro).

De dienstverlener zal geen bezwaren mogen inbrengen aangaande vergissingen of 
onderschatting van de beschreven werken.

• Onvoorziene gevallen en betwistingen

Onvoorziene gevallen
Alle onvoorziene gevallen zullen in onderling overleg tussen de dienstverlener en het 
bestuur, afgevaardigd door het schepencollege, geregeld worden.

Gedurende de dienstverlening kunnen er wegens omstandigheden locaties geheel of 
gedeeltelijk, wegvallen of kan de locatie wijzigen. Dit geeft de dienstverlener geen enkel recht 
op enige vorm van schadevergoeding.

          Betwistingen
Bij alle geschillen en bij grote tekortkomingen welke uit deze overeenkomst en onderling 
overleg (na het ontvangen van ons aangetekend schrijven) kan de opdracht worden 
stopgezet.
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BIJLAGE A: OFFERTEFORMULIER

PRIJSOFFERTE VOOR DE OPDRACHT MET ALS VOORWERP 
“RAAMCONTRACT SCHOONMAAK VAN LOKALEN”

Vereenvoudigde onderhandelingsprocedure met voorafgaande bekendmaking

Belangrijk: dit formulier dient volledig te worden ingevuld.

Ondergetekende (naam en voornaam): 
Hoedanigheid of beroep:
Nationaliteit:
Woonplaats (volledig adres):

Telefoon:
GSM:
Fax:
E-mail: 
Contactpersoon:

Ofwel (1)

De vennootschap (benaming, 
rechtsvorm): Nationaliteit:
met maatschappelijke zetel te (volledig adres):

Telefoon:
GSM:
Fax:
E-mail:
Contactpersoon:

vertegenwoordigd door de ondergetekende(n):
(De gemachtigden voegen bij hun offerte de authentieke of onderhandse akte waaruit 
hun bevoegdheid blijkt of een gewaarmerkt afschrift van hun volmacht; zij kunnen zich 
ook beperken tot een verwijzing naar het nr. van de bijlage van het Belgisch Staatsblad 
waarin hun bevoegdheden zijn bekendgemaakt.)

Ofwel (1)

Naam en voornaam hetzij handelsnaam en 
rechtsvorm: Hoedanigheid of beroep:

Rechtspersoon

Natuurlijke persoon

Combinatie van ondernemers (met inbegrip van de tijdelijke maatschap)
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Nationaliteit:
Adres hetzij zetel:

Telefoon:
GSM:
E-mail:
Contactpersoon:

Naam en voornaam hetzij handelsnaam en 
rechtsvorm: Hoedanigheid of beroep:
Nationaliteit:

Adres hetzij zetel:

Telefoon:
GSM:
E-mail:
Contactpersoon:

Deze gegevens telkens te vermelden voor elk van de deelnemers aan de 

combinatie. De combinatie die wordt vertegenwoordigd door één van de 

deelnemers, met name:

VERBINDT OF VERBINDEN ZICH TOT UITVOERING VAN DE AANNEMING 
OVEREENKOMSTIG DE BEPALINGEN EN VOORWAARDEN VAN HET BESTEK VOOR 
BOVENGENOEMDE OVERHEIDSOPDRACHT

Inschrijvingsnr. Bij de RSZ.: 
Ondernemingsnummer (alleen in België):

Er zullen onderaannemers worden aangewend: JA / NEE (doorhalen wat niet van toepassing 
is)

Er wordt personeel tewerkgesteld dat onderworpen is aan de 
socialezekerheidswetgeving van een andere lidstaat van de Europese Unie:

JA / NEE (doorhalen wat niet van toepassing is)

Personeel

Onderaannemers

Algemene inlichtingen
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Het betreft volgende EU-lidstaat:

De betalingen zullen geldig worden uitgevoerd door overschrijving op volgende rekening 
(IBAN/BIC)
…............................................. van de financiële instelling .............................geopend op 
naam van
….............................. .

Verbetering voorgesteld door de inschrijver indien meerdere percelen gegund:
…................................................................................................................................................

Bij de offerte te voegen documenten

Bij deze offerte zijn eveneens gevoegd:
- de documenten die het bestek verplicht over te leggen;
- de modellen, monsters en andere inlichtingen, die het bestek verplicht over te leggen.

Gedaan te …..................................................................................................................................

De ….............................................................................................................................................

De inschrijver,

Naam en voornaam: 
…....................................................................................................................

Functie: …......................................................................................................................................

(1) Doorhalen wat niet van toepassing is

Betalingen
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BIJLAGE B: ATTEST VAN PLAATSBEZOEK

Voorwerp : Uitbesteden schoonmaak

Gunningswijze : vereenvoudigde onderhandelingsprocedure met voorafgaande bekendmaking

Ik, ondergetekende: 
…............................................................................................................................

afgevaardigde van Gemeente Kaprijke

verklaar dat: 
…..................................................................................................................................

vertegenwoordiger van:

…................................................................................................................................................

…................................................................................................................................................

op....................................de plaats heeft bezocht, om alle elementen te verifiëren nodig om 
een offerte op te kunnen stellen.

Ondertekening:

Voor de inschrijver, Voor Gemeente Kaprijke,

Dit attest moet ingevuld bij de offerte gevoegd worden.

BIJLAGE C : ATTEST WELZIJN VAN DE WERKNEMERS

Dossier : 2022/037

Voorwerp : raamcontract schoonmaak van lokalen

Gunningswijze : vereenvoudigde onderhandelingsprocedure met voorafgaande bekendmaking

Inschrijver :
- naam : 

……………………………………………………………………………………………..
- adres : 
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……………………………………………………………………………………………..

Ondergetekende verbindt er zich toe alle verplichtingen voortvloeiende uit de vigerende 
wetgeving, betreffende het welzijn van de werknemers bij de uitvoering van hun werk, 
evenals zijn verplichtingen inzake het welzijn van de werknemers bij de uitvoering van 
hun werk eigen aan de inrichtingen van het gemeentehuis van Kaprijke, OCMW en AGB 
waarin zijn werknemers werkzaamheden komen uitvoeren na te leveren.

Bij niet-naleving van bovenvermelde verplichtingen kan het gemeentebestuur van Kaprijke, 
OCMW of AGB, op kosten van de inschrijver, ten allen tijde zelf de nodige maatregelen 
treffen
Ondertekening:

Voor akkoord, De 

inschrijver :

Mevrouw/mijnheer (naam, voornaam) :

Functie :
Datum :
Handtekening :

Dit attest moet ingevuld bij de offerte gevoegd worden.
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BIJLAGE D :INVENTARIS

“UITBESTEDEN SCHOONMAAK”

Zie meetstaat in bijlage
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18. Overheidsopdrachten. Vaststellen van de lastvoorwaarden, goedkeuren van de raming en 
bepalen wijze van gunnen voor de opdracht "uitbesteden onkruidbestrijding dorpskernen 
en machinaal vegen gemeentewegen". Goedkeuring.

De gemeenteraad, 

Wetten en 
reglementen

Het Decreet Lokaal Bestuur van 22 december 2017, artikel 41 10° dat bepaalt 
dat de gemeenteraad bevoegd is voor het vaststellen van de 
plaatsingsprocedure en het vaststellen van de voorwaarden van 
overheidsopdrachten […]

Gemeenteraadsbeslissing van 17 december 2020 betreffende definiëring 
dagelijks bestuur

Wet van 29 juli 1991 betreffende de uitdrukkelijke motiveringsplicht van 
bestuurshandelingen, en latere wijzigingen.

Decreet van 26 maart 2004 betreffende de openbaarheid van bestuur.

Het Decreet Lokaal Bestuur van 22 december 2017, meer bepaald artikels 
326 tot en met 341 betreffende het bestuurlijk toezicht.

Wet van 17 juni 2013 betreffende de motivering, de informatie en de 
rechtsmiddelen inzake overheidsopdrachten, bepaalde opdrachten voor 
werken, leveringen en diensten en concessies, en latere wijzigingen.

Wet van 17 juni 2016 inzake overheidsopdrachten, meer bepaald artikel 42, 
§ 1, 1° a 

Koninklijk besluit van 14 januari 2013 tot bepaling van de algemene 
uitvoeringsregels van de overheidsopdrachten en van de concessies voor 
openbare werken, en latere wijzigingen.

Koninklijk besluit van 18 april 2017 betreffende plaatsing 
overheidsopdrachten klassieke sectoren, en latere wijzigingen, meer bepaald 
artikel 90, 1°.

Verwijzings-
documenten

Leidraad pesticidentoets 2009 van de VMM

Bestek

Verantwoording
In het kader van de opdracht “uitbesteden onkruidbestrijding dorpskernen en 
machinaal vegen gemeentewegen” werd een bestek opgesteld.

Als lokaal bestuur kiezen we voor het uitbesteden van het machinaal vegen 
om efficiënter en kosteneffectiever te werken. Externe gespecialiseerde 
partijen beschikken over moderne veegmachines, ervaren personeel en de 
flexibiliteit om in te spelen op wisselende behoeften en seizoensdrukte. 
Hierdoor kunnen we een hogere kwaliteit van dienstverlening garanderen 
zonder te investeren in dure machines, onderhoud en opleiding van 
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personeel. Dit stelt ons in staat om onze middelen beter te richten op 
kerntaken en beleidsmatige prioriteiten

Het lopende bestek verloopt eind dit jaar. Om die reden wordt de opdracht 
opnieuw in de markt gezet. 

De totale uitgave voor deze opdracht wordt geraamd op 200 000 euro incl. 
btw voor de drie dienstjaren. 

Er wordt voorgesteld de opdracht te gunnen bij wijze van de vereenvoudigde 
onderhandelingsprocedure met voorafgaande bekendmaking.

Advies

Financiële 
verantwoording

 

Voorstel
Vaststellen lastvoorwaarden, raming en bepalen wijze van gunnen 

Stemmen Aanvaard met eenparigheid van stemmen
16 voor: Stefaan Buyck, Pieter Claeys, Hendrik Van de Veere, Filip Gijssels, 
Wim De Waele, Sylvie Caeckaert, Alex Ruebens, Frederik Versluys, Geert 
Du Pré, Marnix Seels, Bert Heynssens, Tieneke De Meulemeester, Dirk 
Toubast, Anja Vanrenterghem, Simon Vandenhende, Conny De Muynck
0 tegen: 
0 onthoudingen: 

Besluit
Artikel 1: de gemeenteraad keurt het bijzonder bestek voor de 

overheidsopdracht voor werken met als voorwerp “uitbesteden 
onkruidbestrijding dorpskernen en machinaal vegen 
gemeentewegen” goed. De lastvoorwaarden worden 
vastgesteld zoals voorzien in het bestek en zoals opgenomen in 
de algemene uitvoeringsregels van de overheidsopdrachten 
voor aannemingen van werken, leveringen en diensten. 

.
Artikel 2: de gemeenteraad keurt de raming goed voor de opdracht 

“uitbesteden onkruidbestrijding dorpskernen en machinaal 
vegen gemeentewegen”. De raming bedraagt 200.000 euro 
(incl. btw) of 165.289,26 euro (excl. btw) voor de drie 
dienstjaren.

Artikel 3: de gemeenteraad bepaalt dat de opdracht wordt gegund bij 
wijze van de onderhandelingsprocedure met voorafgaande 
bekendmaking. 

Artikel 4: de gemeenteraad machtigt het college van burgemeester en 
schepenen om de procedure te voeren. 
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BIJZONDER BESTEK
VOOR DE OVERHEIDSOPDRACHT VOOR

WERKEN
MET ALS VOORWERP

“uitbesteden onkruidbestrijding dorpskernen en machinaal vegen 
gemeentewegen”

ONDERHANDELINGSPROCEDURE MET VOORAFGAANDE 
BEKENDMAKING

Opdrachtgevend bestuur
Gemeente Kaprijke

Ontwerper

technische dienst, xxx
Veld 1 te 9970 Kaprijke
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Inhoudsopgave

Ontwerper
Naam: technische dienst
Adres: Veld 1 te 9970 Kaprijke
Contactpersoon: xxx
Telefoon: xxx
Fax: 09 323 90 28
E-mail: wonenenwerken@kaprijke.be

Toepasselijke reglementering
1. Wet van 17 juni 2016 inzake overheidsopdrachten en latere wijzigingen.
2. Koninklijk besluit van 18 april 2017 betreffende plaatsing overheidsopdrachten klassieke 
sectoren, en latere wijzigingen.
3. Koninklijk besluit van 14 januari 2013 tot bepaling van de algemene uitvoeringsregels van de 
overheidsopdrachten, en latere wijzigingen.
4. Wet van 17 juni 2013 betreffende de motivering, de informatie en de rechtsmiddelen inzake 
overheidsopdrachten, bepaalde opdrachten voor werken, leveringen en diensten en concessies, 
en latere wijzigingen.
5. Wet van 20 maart 1991 houdende regeling van de erkenning van aannemers van werken, 
vastgesteld door het Koninklijk Besluit van 26 september 1991.
6. Wet van 4 augustus 1996 betreffende het welzijn van de werknemers bij de uitvoering van hun 
werk en het Koninklijk Besluit van 25 januari 2001 betreffende de tijdelijke of mobiele 
bouwplaatsen, en latere wijzigingen.
7. Het Algemeen Reglement voor de Arbeidsbescherming (ARAB), Welzijnswet en Codex over 
het welzijn op het werk.
8. Wet van 11 februari 2013 tot vaststelling van sancties en maatregelen voor werkgevers van 
illegaal verblijvende onderdanen van derde landen.

Afwijkingen, aanvullingen en opmerkingen
Geen
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I. Administratieve bepalingen

Dit eerste deel heeft betrekking op de regeling tot gunning van een overheidsopdracht tot de 
opdrachtnemer is aangesteld.
De bepalingen die vervat zijn in dit deel, hebben betrekking op de wet van 17 juni 2016 en het 
Koninklijk Besluit van 18 april 2017 en latere wijzigingen.

I.1 Beschrijving van de opdracht

Voorwerp van deze werken: uitbesteden onkruidbestrijding van de verharde oppervlakken in de 
dorpskernen en machinaal vegen van gemeentewegen

Plaats van uitvoering: Gemeente Kaprijke, 9970 Kaprijke

I.2 Identiteit van de aanbesteder

Gemeente Kaprijke
Veld 1
9970 Kaprijke

I.3 Wijze van gunnen

Overeenkomstig artikel 4 (de goed te keuren uitgave excl. btw bereikt de drempel van 221 000,00 
euro niet) van de wet van 17 juni 2016, wordt de opdracht gegund bij wijze van de 
onderhandelingsprocedure met voorafgaande bekendmaking.

De aanbestedende overheid behoudt zich het recht voor de opdracht te gunnen op basis van de 
initiële inschrijvingen zonder onderhandelingen te voeren.

I.4 Prijsvaststelling

De opdracht wordt beschouwd als een opdracht tegen prijslijst.

De opdracht tegen prijslijst is een opdracht waarbij de eenheidsprijzen voor de verschillende 
posten forfaitair zijn en de hoeveelheden, voor zover er hoeveelheden voor de posten worden 
bepaald, vermoedelijk zijn of worden uitgedrukt binnen een vork. De posten worden verrekend 
op basis van de werkelijk bestelde en gepresteerde hoeveelheden.

I.5 Uitsluitingsgronden en kwalitatieve selectie

Het offerteformulier moet vergezeld zijn van volgende stukken:

Juridische situatie van de inschrijver (uitsluitingsgronden)
Door in te schrijven op deze opdracht verklaart de inschrijver zich niet in een toestand van 
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uitsluiting te bevinden, zoals bedoeld in artikels 67 tot en met 69 van de wet van 17 juni 2016 
betreffende overheidsopdrachten.

Economische en financiële draagkracht van de inschrijver (selectiecriteria)
Niet van toepassing.

Technische en beroepsbekwaamheid van de inschrijver (selectiecriteria)

Er dient een voorstel van onderhoudsplan bij de offerte te worden gevoegd teneinde dit te kunnen 
beoordelen. 

Vereiste erkenning van aannemers (categorie en klasse - de klasse wordt bepaald op het 
ogenblik van de gunning)
Voor deze opdracht is GEEN erkenning vereist.

I.6 Vorm en inhoud van de offerte

De inschrijver maakt zijn offerte op in het Nederlands en vult de samenvattende opmeting in op 
het eventueel bij het bestek behorende formulier. Indien hij deze op andere documenten maakt 
dan op het voorziene formulier, dan draagt hij de volle verantwoordelijkheid voor de volledige 
overeenstemming van de door hem aangewende documenten met het formulier. 

Alle documenten opgesteld of vervolledigd door de inschrijver of zijn gevolmachtigde zijn 
gedateerd en door hem ondertekend.
Als de ondertekening gebeurt door een gemachtigde, vermeldt hij duidelijk zijn volmachtgever of 
volmachtgevers. De gemachtigde voegt bij de offerte de authentieke of onderhandse akte waaruit 
zijn bevoegdheid blijkt of een afschrift van zijn volmacht.

Doorhalingen, overschrijvingen, aanvullingen of wijzigingen, zowel in de offerte als in de bijlagen, 
die de essentiële voorwaarden van de opdracht zoals prijzen, termijnen, technische specificaties 
kunnen beïnvloeden, moeten eveneens door de inschrijver of zijn gemachtigde ondertekend 
worden.

Prijzen moeten steeds opgegeven worden in euro.

I.7 Indienen van de offerte

Enkel de offertes die uiterlijk vóór de uiterste indieningsdatum via het platform e-Procurement 
https://www.publicprocurement.be/ worden ingediend, worden door de aanbestedende overheid 
aanvaard. 

Het platform e-Procurement waarborgt de naleving van de voorwaarden van artikel 14, §7 van de 
wet van 17 juni 2016. Er dient opgemerkt te worden dat het versturen van een offerte per e-mail 
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niet aan deze voorwaarden voldoet. Daarom wordt het niet toegestaan op deze wijze een offerte 
in te dienen. 

Door zijn offerte via elektronische middelen in te dienen, aanvaardt de inschrijver dat de gegevens 
die voortvloeien uit de werking van het ontvangstsysteem van zijn offerte worden geregistreerd. 

Meer informatie kan u vinden op volgende website: https://bosa.servicenow.com/eprocurement/ 
of via de e-Procurement helpdesk : +32 (0)2 740 80 00 of via het contactformulier op hun website. 

De offerte kan niet ingediend worden op papier. 

Door het indienen van een offerte aanvaarden de inschrijvers onvoorwaardelijk de inhoud van het 
bestek en de bijhorende opdrachtdocumenten en de invulling van de plaatsingsprocedure zoals 
deze in het bestek beschreven is en aanvaarden zij zelf door de bepalingen ervan gebonden te 
zijn.

 Indien een inschrijver in dat verband een bezwaar heeft, dient hij dat schriftelijk en per 
aangetekende brief uiterlijk tien dagen vóór de limietdatum en het limietuur voor het indienen van 
de offertes bekend te maken aan de aanbestedende overheid met omschrijving van de reden.

I.8 Opening van de offertes

Er is geen publieke opening van de offertes.

I.9 Verbintenistermijn

De termijn gedurende dewelke de inschrijver door zijn offerte gebonden blijft, bedraagt 120 
kalenderdagen, te rekenen vanaf de limietdatum voor ontvangst van de offertes.

I.10 Gunningscriteria

Volgende criteria zijn van toepassing bij de gunning van de opdracht:

1 Prijs (score volgens de regel van drie) 70

2 Kwaliteit van de uitvoering 30

De kandidaat-opdrachtnemer dient voor het luik onderhoud dorpskernen een 
onderhoudsplan voor te leggen met indicatief tijdsschema waarbinnen hij het type 
prestaties en het aantal prestaties voorlegt die hij binnen de uitvoeringsperiodes zal 
uitvoeren en de wijze waarop hij hierover zal rapporteren.

Aan elk criterium werd een gewicht toegekend. Op basis van de afweging van al deze criteria 
rekening houdende met het gewicht dat er aan werd toegekend, zal de opdracht gegund worden 
aan de inschrijver die de economisch voordeligste offerte, vanuit het oogpunt van de 
aanbestedende overheid, heeft ingediend. 
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I.11 Varianten

Vrije varianten worden niet toegelaten.
Er zijn geen vereiste of toegestane varianten voorzien.

I.12 Keuze van offerte

De aanbestedende overheid kiest de economisch meest voordelige offerte, vastgesteld rekening 
houdend met de beste prijs-kwaliteitsverhouding.

Door de indiening van zijn offerte aanvaardt de inschrijver al de clausules van het bestek en 
verzaakt hij aan alle andere voorwaarden. Voor zover tijdens het onderzoek van de offerte door 
de aanbestedende overheid wordt vastgesteld dat er door de inschrijver voorwaarden zijn 
gevoegd waardoor het onduidelijk is of de inschrijver zonder voorbehoud akkoord gaat met de 
voorwaarden van het bestek, behoudt de aanbestedende overheid zich het recht voor om de 
offerte als substantieel onregelmatig af te wijzen.
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II. Contractuele bepalingen

Dit tweede deel regelt de procedure die betrekking heeft op de uitvoering van de opdracht.
Voor zover er niet van afgeweken wordt, is het Koninklijk Besluit van 14 januari 2013 en latere 
wijzigingen tot bepaling van de algemene uitvoeringsregels van de overheidsopdrachten van 
toepassing.

II.1 Leidend ambtenaar

De leiding van en het toezicht op de uitvoering van de opdracht wordt uitgeoefend door het 
college van burgemeester en schepenen. Bij betekening van de opdracht zal het schepencollege 
de leidende ambtenaar aanwijzen alsook de eventuele beperkingen van zijn bevoegdheid.

II.2 Onderaannemers

De inschrijver kan zich beroepen op de draagkracht van onderaannemers of andere entiteiten. In 
dat geval voegt de inschrijver de nodige documenten toe aan zijn offerte, waaruit de verbintenis 
van deze onderaannemers of van andere entiteiten blijkt om de voor de opdracht noodzakelijke 
middelen ter beschikking te stellen van de inschrijver.

De opdrachtnemer is verplicht deze voorgedragen onderaannemers in te zetten bij de uitvoering 
van de opdracht. Het gebruik van andere onderaannemers is onderworpen aan de toestemming 
van de aanbestedende overheid.

De opdrachtnemer maakt, ten laatste bij de aanvang van de uitvoering van de opdracht de 
volgende gegevens over aan de aanbesteder: naam, contactgegevens en wettelijke 
vertegenwoordigers van alle onderaannemers, ongeacht hun aandeel of plaats in de keten van 
onderaanneming, die bij de uitvoering van de opdracht betrokken zijn, voor zover deze gegevens 
op dat moment bekend zijn. Hetzelfde geldt bij opdrachten voor diensten die ter plaatse onder 
rechtstreeks toezicht van de aanbesteder moeten worden uitgevoerd.

De opdrachtnemer is tijdens de volledige looptijd van de opdracht gehouden de aanbesteder 
onverwijld in kennis te stellen van alle wijzigingen van de in het eerste lid bedoelde gegevens, 
alsmede van de vereiste gegevens betreffende eventuele nieuwe onderaannemers die hij nadien 
bij de uitvoering van deze werken of verlening van deze diensten zal betrekken.

De opdrachtnemer blijft aansprakelijk ten opzichte van de aanbestedende overheid wanneer hij 
de uitvoering van zijn verbintenissen geheel of gedeeltelijk aan onderaannemers toevertrouwt.

De aanbestedende overheid acht zich door geen enkele contractuele band verbonden met die 
onderaannemers.

Deze onderaannemers mogen zich niet in een toestand van uitsluiting bevinden, zoals bedoeld 
in artikel 67 van de wet van 17 juni 2016, tenzij in het geval waarbij de betreffende aannemer, 
leverancier of dienstverlener, overeenkomstig artikel 70 van de wet, ten aanzien van de 
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aanbesteder aantoont toereikende maatregelen te hebben genomen om zijn betrouwbaarheid 
aan te tonen.

Conform artikel 1798 van het Burgerlijk Wetboek, heeft de onderaannemer een rechtstreekse 
vordering ten opzichte van de bouwheer.

II.3 Verzekeringen

De opdrachtnemer sluit de verzekeringen die zijn aansprakelijkheid inzake arbeidsongevallen 
dekken, alsook zijn burgerlijke aansprakelijkheid ten aanzien van derden bij de uitvoering van de 
opdracht.

Binnen een termijn van dertig dagen na het sluiten van de opdracht toont de opdrachtnemer aan 
dat hij deze verzekeringscontracten is aangegaan, aan de hand van een attest waaruit de door 
de opdrachtdocumenten vereiste omvang van de gewaarborgde aansprakelijkheid blijkt.

Op elk ogenblik tijdens de uitvoering van de opdracht legt de opdrachtnemer dit attest voor, 
binnen een termijn van vijftien dagen na ontvangst van het verzoek van de aanbestedende 
overheid.

II.4 Borgtocht

In afwijking van de algemene uitvoeringsregels, wordt een forfaitaire borgsom van 5000 euro 
gevraagd. 

II.5 Prijsherzieningen

De klassieke herzieningsformule is als volgt van toepassing:

p = P x [ 0.40 x (s : S) + 0.35 x (i : I) + 0.25 ]

waarbij

 p = de herziene of aangepaste aannemingsprijs
 P = de aannemingsprijs op basis van het contract of de overeenkomst
 s = het gemiddeld uurloon van kracht op de startdatum van de in de vordering of 

termijnbetaling beschouwde maand, verhoogd met een % sociale lasten en 
verzekeringen (in privé contracten: de startdatum van de werken waarop de betaling/de 
factuur betrekking heeft)

 S = idem gemiddeld uurloon van kracht 10 dagen vóór de openingsdatum van 
inschrijvingen (in privé contracten: datum van de ondertekening van het contract)

 i = indexcijfer, op basis van jaarlijks verbruik van de meeste gebruikte materialen en 
grondstoffen door bouwbedrijf, m.b.t. kalendermaand vóór startdatum van in 
maandelijkse termijnbetaling beschouwde periode (in privé contracten: kalendermaand 
vóór startdatum werken waarop de betaling/factuur betrekking heeft)
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 I = idem indexcijfer m.b.t. kalendermaand vóór openingsdatum van inschrijvingen (in 
privé contracten: kalendermaand vóór datum afsluiten overeenkomst)

 C= gedeelte niet voor herziening vatbaar

De aanpassing kan eenmaal per jaar worden uitgevoerd

II.6 Uitvoeringstermijn

Uitvoeringstermijn: 36 maanden

De uitvoeringstermijn voor het luik onderhoud dorpskernen start vanaf 2026  in de periode van 1 
maart tot en met 15 november . 

Voor het fiets- en andere paden worden de prestaties op afroep uitgevoerd. 

Voor de afroep van iedere deelopdracht wordt door de leidende ambtenaar een bevel van 
aanvang betekend  waarbij toepassing gemaakt wordt van de bepalingen van het koninklijk 
besluit houdende uitvoering opdrachten voor het bepalen van de uitvoeringstermijn en de 
uitvoering van iedere deelopdracht. 

II.7 Betalingstermijn

De aanbestedende overheid beschikt over een behandelingstermijn van 30 kalenderdagen vanaf 
de datum van ontvangst van de schuldvordering en de gedetailleerde staat van de gerealiseerde 
werken. 

De betaling kan echter slechts plaatsvinden voor zover de aanbestedende overheid tegelijk over 
de regelmatig opgemaakte factuur beschikt, alsook over de andere, eventueel vereiste 
documenten. Indien de ontvangstdatum van de schuldvordering niet vaststaat of indien de 
aanbesteder de schuldvordering ontvangt vóór de realisatie van de werken, vastgesteld door de 
gedetailleerde staat van de gerealiseerde werken, vinden het nazicht en de betaling plaats binnen 
een termijn van 30 dagen na de realisatie van de werken. 

Voor werken in onroerende staat en daarmee gelijkgestelde handelingen zal de aannemer zijn 
factuur opmaken met verlegging van btw. Op de factuur wordt noch het btw-tarief noch het 
bedrag van de verschuldigde btw vermeld, maar komt volgende melding voor : "Verlegging van 
heffing. 

Bij gebrek aan schriftelijke betwisting binnen een termijn van één maand na de ontvangst van de 
factuur, wordt de afnemer geacht te erkennen dat hij een belastingplichtige is gehouden tot de 
indiening van periodieke aangiften. Als die voorwaarde niet vervuld is, is de afnemer ten aanzien 
van die voorwaarde aansprakelijk voor de betaling van de verschuldigde belasting, interesten en 
geldboeten.". 



125

Bij elke factuur dient het btw-nummer van Gemeente Kaprijke te worden vermeld : 
BE207.448.356. 

Alle overdrachten en inpandgevingen van schuldvorderingen zoals bedoeld in artikel 87/1 §4 van 
de wet van 17 juni 2016 moeten worden verstuurd naar:

Gemeente Kaprijke
Veld 1 
9970 Kaprijke 
Tel : xxx 
Email : info@kaprijke.be 

Overeenkomstig artikel 14/1 van de wet van 17/06/2016, moeten de facturen in elektronische 
vorm (in XML-formaat volgens de PEPPOL bis standaard) verzonden worden. 

De facturen moeten rechtstreeks ingediend worden via https://digital.belgium.be/e-invoicing of 
via uw boekhoudprogramma (verbonden met het PEPPOL netwerk). 

De elektronische factuur bevat minimaal de volgende kernelementen: 
1° proces- en factuurkenmerken; 
2° factuurperiode; 
3° informatie over de verkoper; 
4° informatie over de koper; 
5° informatie over de begunstigde van de betaling; 
6° informatie over de fiscaal vertegenwoordiger van de verkoper; 
7° verwijzing naar de overeenkomst; 
8° leveringsdetails; 
9° betalingsinstructies; 
10° informatie over kortingen of toeslagen; 
11° informatie over de factuurposten; 
12° totalen op de factuur; 
13° uitsplitsing van de btw per tarief.

II.8  Oplevering

Wanneer de werken op de daartoe vastgestelde datum worden voltooid en er geen opmerkingen 
worden geformuleerd (in de vorm van een proces-verbaal van weigering), gebeurt de oplevering 
stilzwijgend.
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III. Technische bepalingen

De uitgevoerde werken, geheel of gedeeltelijk, worden met een dagboekfiche bevestigd. De 
aannemer moet uiterlijk binnen de 48u na het leveren van prestaties binnen de periode van 
uitvoering een overzicht van de prestaties aanleveren en deze doormailen naar 
technische.dienst@kaprijke.be 

De gemeente staat niet in voor het plaatsen van parkeerverbodsborden of enige andere 
signalisatie voor een goede uitvoering van de werken. De aannemer is gehouden de werken uit 
te voeren met aangepast materiaal en materieel om zodanig een volledige en deskundige 
uitvoering te bekomen.

Indien er zich geparkeerde voertuigen binnen de werkzone bevinden en er een vergunning 
houdende gebruik van het openbaar domein wordt uitgevaardigd, dienen er  uiterlijk 24u voor het 
in voege treden van het parkeerverbod, door de opdrachtnemer foto’s te worden aangereikt met 
volgende gegevens: nummerplaat, met locatie-id en tijd/uur in metadata. De opdrachtgever zal 
het “shared document” ter beschikking stellen waar de gemeente en de ordediensten gebruik 
van kunnen maken. 

De opdrachthouder staat in voor de noodzakelijke veiligheidsmaatregelen om risico’s te 
vermijden. Dit ten bate van de gebruikers van het openbaar domein en het eigen personeel, 
alsook beplantingen en afsluitingen langs de te reinigen verharding. 
De aannemer dient de nodige schikkingen te treffen om bovengrondse nutsleidingen en andere 
nutsvoorzieningen, het straatmeubilair en de verharding zelf te vrijwaren. 

De aannemer is aansprakelijk voor de schade die hij tijdens een opdracht toebrengt aan 
beplanting, gebouwen, wegenissen, etc. en dit zowel op openbaar domein als op privéterrein. 
Schadeclaims worden rechtstreeks afgehandeld tussen de aannemer en de gedupeerde, zonder 
tussenkomst van de gemeente. 

Luik 1: onderhoud dorpskernen:

De opdracht bevat het onderhoud van de verhardingen binnen de gebieden zoals afgebakend 
op onderstaande plannen. De uitvoeringstermijn start na sluiten van de overeenkomst. De 
normale periode waarbinnen de resultaatsgerichte opdracht betrekking heeft, loopt van 1 maart 
tot 15 november. 

Het gaat om een resultaatsgerichte opdracht waarbij de beeldbepaling van een net (vuilvrij en 
onkruidvrij) openbaar domein binnen de aangegeven periode gegarandeerd wordt voor een 
basisonderhoud. 

De opdracht omvat een combinatie van:
 Het periodiek vegen en borstelen van verhardingen, fietspaden, voetpaden, straatgoten 

en aanliggende stroken van gemeentewegen.
 Het (machinaal) onkruidvrij maken van straatgoten en aanliggende stroken van 

gemeentewegen. Dit houdt in dat alle bovengrondse delen van kruiden op en tussen de 
verhardingen door middel van stalen borstels mechanisch wordt verwijderd of een 
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andere ecologische onkruidbestrijdingstechniek,… Samen met het onkruid/ organische 
resten, worden bij iedere veegbeurt alle andere vormen van vervuiling zoals bladeren, 
zand, zwerfvuil … verwijderd.

Te behalen beeldklasse: onkruidtolerantie klasse 2 voor verhardingen zoals bepaald in de 
leidraad pesticidentoets, opgesteld door de VMM in 2019.

De opdrachtnemer dient dit beeld ten allen tijde te garanderen, en zal tevens zelf bepalen 
wanneer hij de werken zal uitvoeren. In overleg met de leidend ambtenaar wordt evenwel een 
indicatieve planning opgesteld. 

De kandidaat-opdrachtnemer heeft bij de indiening van zijn offertes kennis van de toestand, de 
locaties en de beperkingen van het openbaar domein dat binnen de aangeduide perimeters zijn 
aangegeven. Zodoende kan hij geen meerprijs vorderen voor eventuele verplaatsingen of inzet 
van grotere of kleine machines in functie van de obstakels of draagkracht van de aangeduide 
verhardingen. 
 
De borstel- en veegmachines zijn voorzien van een sproei-installatie zodat het stof wordt 
opgezogen zonder een stofwolk te veroorzaken. Het verbruik van water is ten laste van de 
aannemer.

Indien op het openbaar net wordt afgenomen dient dit met een standpijp met meter van De 
Watergroep te gebeuren.

De globale prijs die wordt opgegeven betreft de kostprijs van het onderhoud op jaarbasis in zijn 
geheel, alles inclusief. 

OPTIE WERKEN IN REGIE: Er wordt op afroep een prijs per dagdeel (4u) ingediend voor 
buitengewoon onderhoud in functie van evenementen, bladvuil,…

Verwerking
De inschrijver staat in voor de afvoer en verwerking van het afval afkomstig van de 
werkzaamheden naar een erkende verwerkingsinstallatie. 
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Luik 2: onderhoud voet- en fiets paden:

De opdracht bestaat uit het machinaal borstelen van voet- en fietspaden voor een prijs per 
lopende meter op afroep en opkuis met een veegmachine. De prijs omvat de verplaatsing incl. 
afvoer en verwerking van veegvuil naar een erkende verwerkingseenheid. 

OPTIE 1 : Prijs dient gegeven te worden voor de optie kantbewerking. Deze bestaat uit een 
insnede op 5 cm van de verharde rand en het verwijderen van de zoden zodoende de randen vrij 
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zijn van onkruid en water en ander organisch vuil van de verharde oppervlakte in de kant kan 
belanden. 

OPTIE 2: een variante hierop is een insnede en ontzoden van gras over een breedte van 30 cm 
van de verharde rand teneinde een afwateringsgleuf te creëren. De zoden en ander materiaal 
dienen hierbij te worden verwijderd en afgevoerd. 

Eveneens dient in deze prijs de afvoer en verwerking van het afval afkomstig van de 
werkzaamheden naar een erkende verwerkingsinstallatie voorzien te zijn.
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OFFERTEFORMULIER

PRIJSOFFERTE VOOR DE OPDRACHT MET ALS VOORWERP
“"uitbesteden onkruidbestrijding dorpskernen en machinaal vegen gemeentewegen”

Onderhandelingsprocedure zonder voorafgaande bekendmaking

Belangrijk: dit formulier dient volledig te worden ingevuld en ondertekend door de inschrijver. Het 
totale offertebedrag moet zowel in cijfers als voluit geschreven worden opgegeven.

Natuurlijke persoon
Ondergetekende (naam en voornaam):
Hoedanigheid of beroep:
Nationaliteit:
Woonplaats (volledig adres):

Telefoon:
GSM:
Fax:
E-mail:
Contactpersoon:

Ofwel (1)

Rechtspersoon
De vennootschap (benaming, rechtsvorm):
Nationaliteit:
met zetel te (volledig adres):

Telefoon:
GSM:
Fax:
E-mail:
Contactpersoon:

vertegenwoordigd door de ondergetekende(n):
(De gemachtigden voegen bij hun offerte de authentieke of onderhandse akte waaruit hun 
bevoegdheid blijkt of een gewaarmerkt afschrift van hun volmacht; zij kunnen zich ook 
beperken tot een verwijzing naar het nr. van de bijlage van het Belgisch Staatsblad waarin hun 
bevoegdheden zijn bekendgemaakt.)

Ofwel (1)

Tijdelijke vereniging
De ondergetekenden die zich tijdelijk hebben verenigd voor deze aanneming (naam, voornaam 
hoedanigheid nationaliteit, voorlopige zetel):

VERBINDT OF VERBINDEN ZICH TOT UITVOERING VAN DE AANNEMING 
OVEREENKOMSTIG DE BEPALINGEN EN VOORWAARDEN VAN HET BESTEK VOOR 
BOVENGENOEMDE OVERHEIDSOPDRACHT :
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1: onderhoud dorpskernen:

tegen de som van:

(in cijfers, exclusief btw)

...................................................................................................................................................

(in letters, exclusief btw)

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

(in cijfers, inclusief btw)

...................................................................................................................................................

(in letters, inclusief btw)

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

OPTIE: werken in regie per dagdeel van 4 u.

(in cijfers, exclusief btw)

...................................................................................................................................................

(in letters, exclusief btw)

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

(in cijfers, inclusief btw)

...................................................................................................................................................

(in letters, inclusief btw)

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

Luik 2: onderhoud voet- en fiets paden. 

BASIS:

tegen de som van:
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(in cijfers, exclusief btw)

...................................................................................................................................................

(in letters, exclusief btw)

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

(in cijfers, inclusief btw)

...................................................................................................................................................

(in letters, inclusief btw)

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

OPTIE 1: kantbewerking insnede 5cm

tegen de som van:

(in cijfers, exclusief btw)

...................................................................................................................................................

(in letters, exclusief btw)

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

(in cijfers, inclusief btw)

...................................................................................................................................................

(in letters, inclusief btw)

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................
OPTIE 2: kantbewerking insnede 30cm

(in cijfers, exclusief btw)

...................................................................................................................................................

(in letters, exclusief btw)

...................................................................................................................................................
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...................................................................................................................................................

(in cijfers, inclusief btw)

...................................................................................................................................................

(in letters, inclusief btw)

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

Algemene inlichtingen

Inschrijvingsnr. bij de RSZ.:
Ondernemingsnummer (alleen in België):

Onderaannemers

Er zullen onderaannemers worden aangewend: JA / NEE (doorhalen wat niet van toepassing is)

Personeel

Er wordt personeel tewerkgesteld dat onderworpen is aan de sociale zekerheidswetgeving van 
een andere lidstaat van de Europese Unie:

JA / NEE (doorhalen wat niet van toepassing is)

Het betreft volgende EU-lidstaat:

Betalingen

De betalingen zullen geldig worden uitgevoerd door overschrijving op volgende rekening 
(IBAN/BIC) ................................................ van de financiële instelling ................................. 
geopend op naam van ................................. .

Bij de offerte te voegen documenten

Bij deze offerte zijn eveneens gevoegd:
 -  de gedateerde en ondertekende documenten, die het bestek verplicht over te leggen;
 -  de modellen, monsters en andere inlichtingen, die het bestek verplicht over te leggen.

Gedaan te .....................................................................................................................................
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De ................................................................................................................................................

De inschrijver,

Handtekening: ...............................................................................................................................

Naam en voornaam: .......................................................................................................................

Functie: .........................................................................................................................................

(1) Doorhalen wat niet van toepassing is
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SAMENVATTENDE OPMETING

Zie excel
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19. Intergemeentelijke samenwerking. Opvolgingsplan inzake de verledding van de openbare 
verlichting door Imewo, O.V. - jaaractieplan 2026. Goedkeuring.

De gemeenteraad, 

Wetten en 
reglementen

Decreet lokaal bestuur van 22 december 2017, artikel 40 en 41 over de 
bevoegdheden van de gemeenteraad

Gemeenteraadsbeslissing van 24 februari 2022 houdende kennisname 
opvolgingsplan inzake de verledding van de openbare verlichting door 
IMEWO, O.V. - Goedkeuren jaaractieplan 2023

Gemeenteraadsbeslissing van 30 maart 2023 houdende kennisname 
opvolgingsplan inzake de verledding van de openbare verlichting door 
IMEWO, O.V. - Goedkeuren jaaractieplan 2024

Verwijzings-
documenten

-jaaractieplan 2026
-uitvoering jaaractieplan- stand van zaken

Verantwoording
Heden wordt het voorstel van verledding in onze gemeente voorgelegd aan 
de gemeenteraad ter goedkeuring. 

De lijst van straten waarin de verlichting nog dient te worden aangepast, werd 
toegevoegd als een soort “rollend meerjarenprogramma” in de vorm van een 
opvolgingsplan. 

Er zijn in totaal nog een kleine 300 armaturen te verledden. Deze resterende 
punten zouden allemaal in 2026 worden uitgevoerd. 

Heden wordt het jaaractieplan 2026 goedgekeurd en opgedragen aan 
Imewo, opdrachthoudende vereniging. 

Advies

Financiële 
verantwoording

De financiële impact werd reeds verrekend in het meerjarenprogramma bij de 
overdracht van het patrimonium

Voorstel
Goedkeuren jaaractieplan

Stemmen Aanvaard met eenparigheid van stemmen
16 voor: Stefaan Buyck, Pieter Claeys, Hendrik Van de Veere, Filip Gijssels, 
Wim De Waele, Sylvie Caeckaert, Alex Ruebens, Frederik Versluys, Geert Du 
Pré, Marnix Seels, Bert Heynssens, Tieneke De Meulemeester, Dirk Toubast, 
Anja Vanrenterghem, Simon Vandenhende, Conny De Muynck
0 tegen: 
0 onthoudingen: 
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Besluit
Artikel 1: de gemeenteraad keurt het jaaractieplan 2026 voor de verledding 

van de openbare verlichting goed. 

Artikel 2: xxx wordt over dit besluit geïnformeerd.

20. Overheidsopdrachten. Vaststellen van de lastvoorwaarden, goedkeuren van de raming en 
bepalen van de wijze van gunnen voor de opdracht "groenonderhoud". Goedkeuring.

De gemeenteraad, 

Wetten en 
reglementen

Decreet Lokaal Bestuur van 22 december 2017, meer bepaald artikels 40 en 
41, betreffende de bevoegdheden van de gemeenteraad

Decreet Lokaal Bestuur van 22 december 2017, meer bepaald artikels 326 
tot en met 341 betreffende het bestuurlijk toezicht

Bestuursdecreet van 7 december 2018

Wet van 29 juli 1991 betreffende de uitdrukkelijke motiveringsplicht van 
bestuurshandelingen, en latere wijzigingen

Wet van 17 juni 2013 betreffende de motivering, de informatie en de 
rechtsmiddelen inzake overheidsopdrachten, bepaalde opdrachten voor 
werken, leveringen en diensten en concessies, en latere wijzigingen

Wet van 17 juni 2016 inzake overheidsopdrachten, meer bepaald artikel 42, 
§ 1

Koninklijk besluit van 14 januari 2013 tot bepaling van de algemene 
uitvoeringsregels van de overheidsopdrachten en van de concessies voor 
openbare werken, en latere wijzigingen

Koninklijk besluit van 18 april 2017 betreffende plaatsing 
overheidsopdrachten klassieke sectoren, en latere wijzigingen

Verwijzings-
documenten

Bestek

Verantwoording
Er wordt voorgesteld om een deel van het groenonderhoud van het 
gemeentebestuur, AGB en OCMW uit te besteden. 

Het betreft het groenonderhoud van:
 site SOCK;
 site Sportcentrum Lembeke;
 site Woonzorgcentrum.

Het lokaal bestuur kiest ervoor om het groenonderhoud van het openbaar 
domein uit te besteden omwille van efficiëntie, schaalvoordelen en 

mailto:henderik.VanVooren@fluvius.be
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gespecialiseerde expertise. Door samen te werken met een externe partner 
kunnen we flexibeler inspelen op seizoensgebonden werkdruk, beschikken 
we over professioneel materieel en vermijden we investeringen in personeel 
en machines. Dit laat ons toe om de kwaliteit van het openbaar domein te 
garanderen op een kostenefficiënte manier.

De kandidaat-opdrachtnemer dient voor de kwalitatieve selectie het bewijs te 
leveren dat zij onder de toepassing van artikel 15 van de wet op de 
overheidsopdrachten valt. 

Concreet wil dit zeggen dat de toegang tot de plaatsingsprocedure 
voorbehouden wordt aan sociale werkplaatsen en aan ondernemers die de 
maatschappelijke en professionele integratie van gehandicapten of 
kansarmen tot doel hebben, of de uitvoering van deze opdrachten 
voorbehouden in het kader van programma's voor beschermde arbeid, mits 
ten minste dertig procent van de werknemers van deze werkplaatsen, 
ondernemingen of programma's gehandicapte of kansarme werknemers zijn.

Advies

Financiële 
verantwoording

De uitgave wordt geraamd op 110 000 euro incl. 21% btw voor de totale 
looptijd van 48 maanden.
De uitgaven zijn aan te rekenen op de rekeningen 0680-00/610300 van 
gemeente (ongeveer 50%), ocmw (30%) en AGB (20%). Voor gemeente en 
AGB is dan een beperkte verhoging van de kredieten aangewezen.

Voorstel
Vaststellen lastvoorwaarden en bepalen wijze van gunnen “groenonderhoud”

Stemmen Aanvaard met eenparigheid van stemmen
16 voor: Stefaan Buyck, Pieter Claeys, Hendrik Van de Veere, Filip Gijssels, 
Wim De Waele, Sylvie Caeckaert, Alex Ruebens, Frederik Versluys, Geert 
Du Pré, Marnix Seels, Bert Heynssens, Tieneke De Meulemeester, Dirk 
Toubast, Anja Vanrenterghem, Simon Vandenhende, Conny De Muynck
0 tegen: 
0 onthoudingen: 

Besluit
Artikel 1: de gemeenteraad keurt het bestek voor de opdracht 

“Groenonderhoud” goed en stelt de lastvoorwaarden vast zoals 
voorzien in het bestek en zoals opgenomen in de algemene 
uitvoeringsregels van de overheidsopdrachten voor 
aannemingen van werken, leveringen en diensten. Het betreft 
een samengevoegde opdracht waarbij het gemeentebestuur als 
aanbestedende entiteit optreedt namens het AGB en OCMW 
Kaprijke.

Artikel 2: de gemeenteraad keurt de raming voor de opdracht 
“Groenonderhoud” goed. De raming bedraagt 110.000 euro 
(incl. btw) of 90.909,09 euro (excl. btw).
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Artikel 3: de gemeenteraad bepaalt dat de opdracht wordt gegund bij 
wijze van de vereenvoudigde onderhandelingsprocedure zonder 
voorafgaande bekendmaking.

Artikel 4: het college van burgemeester en schepenen is gemachtigd om 
de aanbestedingsprocedure te voeren.

BIJZONDER BESTEK

VOOR DE OVERHEIDSOPDRACHT VOOR

WERKEN

MET ALS VOORWERP

“GROENONDERHOUD”

ONDERHANDELINGSPROCEDURE ZONDER 
VOORAFGAANDE BEKENDMAKING

Opdrachtgevend bestuur

Gemeente Kaprijke

Ontwerper

technische dienst, xxx
Veld 1 te 9970 Kaprijke
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Inlichtingen i.v.m. dit bestek kunnen verkregen worden bij:
Naam: Gemeente Kaprijke
Adres: Veld 1 te 9970 Kaprijke
Contactpersoon: De heer xxx
Telefoon: xxx
Fax: 09 323 90 28
E-mail: xxx

Ontwerper
Naam: technische dienst
Adres: Veld 1 te 9970 Kaprijke
Contactpersoon: De heer xxx
Telefoon:xxx
Fax: 09 323 90 28
E-mail: xxx

Toepasselijke reglementering
1. Wet van 17 juni 2016 inzake overheidsopdrachten en latere wijzigingen.
2. Koninklijk besluit van 18 april 2017 betreffende plaatsing overheidsopdrachten klassieke 
sectoren, en latere wijzigingen.
3. Koninklijk besluit van 14 januari 2013 tot bepaling van de algemene uitvoeringsregels van de 
overheidsopdrachten, en latere wijzigingen.
4. Wet van 17 juni 2013 betreffende de motivering, de informatie en de rechtsmiddelen inzake 
overheidsopdrachten, bepaalde opdrachten voor werken, leveringen en diensten en concessies, 
en latere wijzigingen.
5. Wet van 20 maart 1991 houdende regeling van de erkenning van aannemers van werken, 
vastgesteld door het Koninklijk Besluit van 26 september 1991.
6. Wet van 4 augustus 1996 betreffende het welzijn van de werknemers bij de uitvoering van hun 
werk en het Koninklijk Besluit van 25 januari 2001 betreffende de tijdelijke of mobiele 
bouwplaatsen, en latere wijzigingen.
7. Het Algemeen Reglement voor de Arbeidsbescherming (ARAB), Welzijnswet en Codex over 
het welzijn op het werk.
8. Wet van 11 februari 2013 tot vaststelling van sancties en maatregelen voor werkgevers van 
illegaal verblijvende onderdanen van derde landen.

Afwijkingen, aanvullingen en opmerkingen
Geen
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I. Administratieve bepalingen

Dit eerste deel heeft betrekking op de regeling tot gunning van een overheidsopdracht tot de 
opdrachtnemer is aangesteld.
De bepalingen die vervat zijn in dit deel, hebben betrekking op de wet van 17 juni 2016 en het 
Koninklijk Besluit van 18 april 2017 en latere wijzigingen.

I.1 Beschrijving van de opdracht

Voorwerp van deze werken: groenonderhoud 

Plaats van uitvoering: Administratief Centrum, Veld 1 te 9970 Kaprijke

I.2 Identiteit van de aanbesteder

Gemeente Kaprijke
Veld 1
9970 Kaprijke

I.3 Wijze van gunnen

Overeenkomstig artikel 42, § 1 van de wet van 17 juni 2016, wordt de opdracht gegund bij wijze 
van de onderhandelingsprocedure zonder voorafgaande bekendmaking.

De aanbestedende overheid behoudt zich het recht voor de opdracht te gunnen op basis van de 
initiële inschrijvingen zonder onderhandelingen te voeren.

I.4 Prijsvaststelling

De opdracht wordt beschouwd als een opdracht tegen globale prijs.

De opdracht tegen een globale prijs is een opdracht waarbij een forfaitaire prijs het geheel van 
de prestaties van de opdracht of van elke post dekt.
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I.5 Uitsluitingsgronden en kwalitatieve selectie

Het offerteformulier moet vergezeld zijn van volgende stukken:

Juridische situatie van de inschrijver (uitsluitingsgronden)
/

Economische en financiële draagkracht van de inschrijver (selectiecriteria)
Niet van toepassing.

Technische en beroepsbekwaamheid van de inschrijver (selectiecriteria)

Nr. Selectiecriteria

1 De kandidaat-opdrachtnemer dient voor de kwalitatieve selectie het bewijs te leveren dat zij 
onder de toepassing van artikel 15 van de wet op de overheidsopdrachten valt 

Vereiste erkenning van aannemers (categorie en klasse - de klasse wordt bepaald op het 
ogenblik van de gunning)
Voor deze opdracht is GEEN erkenning vereist.

I.6 Vorm en inhoud van de offerte

De inschrijver maakt zijn offerte op in het Nederlands en vult de samenvattende opmeting in op 
het eventueel bij het bestek behorende formulier. Indien hij deze op andere documenten maakt 
dan op het voorziene formulier, dan draagt hij de volle verantwoordelijkheid voor de volledige 
overeenstemming van de door hem aangewende documenten met het formulier. 

Alle documenten opgesteld of vervolledigd door de inschrijver of zijn gevolmachtigde zijn 
gedateerd en door hem ondertekend.

Als de ondertekening gebeurt door een gemachtigde, vermeldt hij duidelijk zijn volmachtgever of 
volmachtgevers. De gemachtigde voegt bij de offerte de authentieke of onderhandse akte waaruit 
zijn bevoegdheid blijkt of een afschrift van zijn volmacht.

Doorhalingen, overschrijvingen, aanvullingen of wijzigingen, zowel in de offerte als in de bijlagen, 
die de essentiële voorwaarden van de opdracht zoals prijzen, termijnen, technische specificaties 
kunnen beïnvloeden, moeten eveneens door de inschrijver of zijn gemachtigde ondertekend 
worden.

Prijzen moeten steeds opgegeven worden in euro.

Plaatsbezoek

De inschrijver heeft de mogelijkheid om een plaatsbezoek uit te voeren.

Onderaanneming
De inschrijver vermeldt in zijn offerte welk gedeelte van de opdracht hij voornemens is in 
onderaanneming te geven en welke onderaannemers hij voorstelt, indien deze gekend zijn.
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I.7 Indienen van de offerte

Enkel de offertes die uiterlijk vóór de uiterste indieningsdatum via het platform e-Procurement 
https://www.publicprocurement.be/ worden ingediend, worden door de aanbestedende overheid 
aanvaard. 

Het platform e-Procurement waarborgt de naleving van de voorwaarden van artikel 14, §7 van de 
wet van 17 juni 2016. Er dient opgemerkt te worden dat het versturen van een offerte per e-mail 
niet aan deze voorwaarden voldoet. Daarom wordt het niet toegestaan op deze wijze een offerte 
in te dienen. 

Door zijn offerte via elektronische middelen in te dienen, aanvaardt de inschrijver dat de gegevens 
die voortvloeien uit de werking van het ontvangstsysteem van zijn offerte worden geregistreerd. 

Meer informatie kan u vinden op volgende website: https://bosa.servicenow.com/eprocurement/ 
of via de e-Procurement helpdesk : +32 (0)2 740 80 00 of via het contactformulier op hun website. 

De offerte kan niet ingediend worden op papier. 

Door het indienen van een offerte aanvaarden de inschrijvers onvoorwaardelijk de inhoud van het 
bestek en de bijhorende opdrachtdocumenten en de invulling van de plaatsingsprocedure zoals 
deze in het bestek beschreven is en aanvaarden zij zelf door de bepalingen ervan gebonden te 
zijn.

 Indien een inschrijver in dat verband een bezwaar heeft, dient hij dat schriftelijk en per 
aangetekende brief uiterlijk tien dagen vóór de limietdatum en het limietuur voor het indienen van 
de offertes bekend te maken aan de aanbestedende overheid met omschrijving van de reden.

I.8 Opening van de offertes

Er is geen publieke opening van de offertes.

I.9 Verbintenistermijn

De termijn gedurende dewelke de inschrijver door zijn offerte gebonden blijft, bedraagt 120 
kalenderdagen, te rekenen vanaf de limietdatum voor ontvangst van de offertes.

I.10 Gunningscriteria

1 Prijs 

Te bepalen volgens de regel van drie

50

2 Kwaliteit van de uitvoering 50

De kandidaat-opdrachtnemer dient een onderhoudsplan voor te leggen met indicatief 
tijdsschema waarbinnen zij het type prestaties en het aantal prestaties voorlegt die hij 
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binnen de uitvoeringsperiodes zal uitvoeren en de wijze waarop zij hierover zal 
rapporteren.

Tevens dient zij een voorstel van maatstaven die zij zal hanteren om het kwaliteitsbeeld 
voor de grasmatten, de hoogstammen en de begroeiing te beoordelen teneinde tot een 
verzorgd openbaar domein te komen. 

Aan elk criterium werd een gewicht toegekend. Op basis van de afweging van al deze criteria 
rekening houdende met het gewicht dat er aan werd toegekend, zal de opdracht gegund worden 
aan de inschrijver die de economisch voordeligste offerte, vanuit het oogpunt van de 
aanbestedende overheid, heeft ingediend. Het is mogelijk dat de verschillende percelen niet aan 
dezelfde partij wordt toegewezen.

I.11 Varianten

Vrije varianten worden niet toegelaten.
Er zijn geen vereiste of toegestane varianten voorzien.

I.12 Opties

Er zijn geen vereiste of toegestane opties voorzien.
Vrije opties worden niet toegelaten.

I.13 Keuze van offerte

De aanbestedende overheid kiest de economisch meest voordelige offerte, vastgesteld op basis 
van de prijs.

Door de indiening van zijn offerte aanvaardt de inschrijver al de clausules van het bestek en 
verzaakt hij aan alle andere voorwaarden. Voor zover tijdens het onderzoek van de offerte door 
de aanbestedende overheid wordt vastgesteld dat er door de inschrijver voorwaarden zijn 
gevoegd waardoor het onduidelijk is of de inschrijver zonder voorbehoud akkoord gaat met de 
voorwaarden van het bestek, behoudt de aanbestedende overheid zich het recht voor om de 
offerte als substantieel onregelmatig af te wijzen.



145

II. Contractuele bepalingen

Dit tweede deel regelt de procedure die betrekking heeft op de uitvoering van de opdracht.
Voor zover er niet van afgeweken wordt, is het Koninklijk Besluit van 14 januari 2013 en latere 
wijzigingen tot bepaling van de algemene uitvoeringsregels van de overheidsopdrachten van 
toepassing.

II.1 Leidend ambtenaar

De leiding van en het toezicht op de uitvoering van de opdracht wordt uitgeoefend door het 
college van burgemeester en schepenen. Bij betekening van de opdracht zal het schepencollege 
de leidende ambtenaar aanwijzen alsook de eventuele beperkingen van zijn bevoegdheid.

II.2 Onderaannemers

De inschrijver kan zich beroepen op de draagkracht van onderaannemers of andere entiteiten. In 
dat geval voegt de inschrijver de nodige documenten toe aan zijn offerte, waaruit de verbintenis 
van deze onderaannemers of van andere entiteiten blijkt om de voor de opdracht noodzakelijke 
middelen ter beschikking te stellen van de inschrijver.

De opdrachtnemer is verplicht deze voorgedragen onderaannemers in te zetten bij de uitvoering 
van de opdracht. Het gebruik van andere onderaannemers is onderworpen aan de toestemming 
van de aanbestedende overheid.

In toepassing van artikel 74 van het KB van 18 april 2017, vermeldt de inschrijver welk gedeelte 
van de opdracht hij eventueel voornemens is in onderaanneming te geven en welke 
onderaannemers hij voorstelt.

De opdrachtnemer maakt, ten laatste bij de aanvang van de uitvoering van de opdracht de 
volgende gegevens over aan de aanbesteder: naam, contactgegevens en wettelijke 
vertegenwoordigers van alle onderaannemers, ongeacht hun aandeel of plaats in de keten van 
onderaanneming, die bij de uitvoering van de opdracht betrokken zijn, voor zover deze gegevens 
op dat moment bekend zijn. Hetzelfde geldt bij opdrachten voor diensten die ter plaatse onder 
rechtstreeks toezicht van de aanbesteder moeten worden uitgevoerd.

De opdrachtnemer is tijdens de volledige looptijd van de opdracht gehouden de aanbesteder 
onverwijld in kennis te stellen van alle wijzigingen van de in het eerste lid bedoelde gegevens, 
alsmede van de vereiste gegevens betreffende eventuele nieuwe onderaannemers die hij nadien 
bij de uitvoering van deze werken of verlening van deze diensten zal betrekken.

De opdrachtnemer blijft aansprakelijk ten opzichte van de aanbestedende overheid wanneer hij 
de uitvoering van zijn verbintenissen geheel of gedeeltelijk aan onderaannemers toevertrouwt.
De aanbestedende overheid acht zich door geen enkele contractuele band verbonden met die 
onderaannemers.

Deze onderaannemers mogen zich niet in een toestand van uitsluiting bevinden, zoals bedoeld 
in artikel 67 van de wet van 17 juni 2016, tenzij in het geval waarbij de betreffende aannemer, 
leverancier of dienstverlener, overeenkomstig artikel 70 van de wet, ten aanzien van de 
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aanbesteder aantoont toereikende maatregelen te hebben genomen om zijn betrouwbaarheid 
aan te tonen.

II.3 Verzekeringen

De opdrachtnemer sluit de verzekeringen die zijn aansprakelijkheid inzake arbeidsongevallen 
dekken, alsook zijn burgerlijke aansprakelijkheid ten aanzien van derden bij de uitvoering van de 
opdracht.
Binnen een termijn van dertig dagen na het sluiten van de opdracht toont de opdrachtnemer aan 
dat hij deze verzekeringscontracten is aangegaan, aan de hand van een attest waaruit de door 
de opdrachtdocumenten vereiste omvang van de gewaarborgde aansprakelijkheid blijkt.

Op elk ogenblik tijdens de uitvoering van de opdracht legt de opdrachtnemer dit attest voor, 
binnen een termijn van vijftien dagen na ontvangst van het verzoek van de aanbestedende 
overheid.

II.4 Borgtocht

In afwijking van de het koninklijk besluit houdende plaatsing overheidsopdrachten, wordt er een 
forfaitaire borgsom vastgesteld op 2 000 euro.

De borg wordt in 1 keer bij de voorlopige oplevering vrijgegeven.

De borgtocht moet gesteld worden binnen 30 kalenderdagen volgend op de dag van de sluiting 
van de opdracht. Het bewijs van borgstelling moet verstuurd worden aan het adres van de 
aanbestedende overheid.
Wanneer de opdrachtnemer de borgtocht niet stelt binnen de vermelde termijn, kan gehandeld 
worden overeenkomstig de mogelijkheden vermeld in artikel 29 van het Koninklijk Besluit van 14 
januari 2013.

Het verzoek van de opdrachtnemer om over te gaan tot de oplevering geldt als verzoek tot 
vrijgave van de borgtocht.

II.5 Prijsherzieningen

De klassieke herzieningsformule is als volgt van toepassing:

p = P x [ 0.40 x (s : S) + 0.35 x (i : I) + 0.25 ]

waarbij

 p = de herziene of aangepaste aannemingsprijs
 P = de aannemingsprijs op basis van het contract of de overeenkomst
 s = het gemiddeld uurloon van kracht op de startdatum van de in de vordering of 

termijnbetaling beschouwde maand, verhoogd met een % sociale lasten en 
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verzekeringen (in privé contracten: de startdatum van de werken waarop de betaling/de 
factuur betrekking heeft)

 S = idem gemiddeld uurloon van kracht 10 dagen vóór de openingsdatum van 
inschrijvingen (in privé contracten: datum van de ondertekening van het contract)

 i = indexcijfer, op basis van jaarlijks verbruik van de meeste gebruikte materialen en 
grondstoffen door bouwbedrijf, m.b.t. kalendermaand vóór startdatum van in 
maandelijkse termijnbetaling beschouwde periode (in privé contracten: kalendermaand 
vóór startdatum werken waarop de betaling/factuur betrekking heeft)

 I = idem indexcijfer m.b.t. kalendermaand vóór openingsdatum van inschrijvingen (in 
privé contracten: kalendermaand vóór datum afsluiten overeenkomst)

 C= gedeelte niet voor herziening vatbaar

II.6 Uitvoeringstermijn

De uitvoeringstermijn bedraagt 48 maanden

II.7 Betalingstermijn

De aanbestedende overheid beschikt over een verificatietermijn van 30 kalenderdagen vanaf de 
datum van ontvangst van de schuldvordering en de gedetailleerde staat van de gerealiseerde 
werken.

De betaling van de aan de aannemer verschuldigde sommen vindt plaats binnen de 30 
kalenderdagen vanaf de datum van beëindiging van de hierboven vermelde verificatie, voor zover 
de aanbestedende overheid tegelijk over de regelmatig opgestelde factuur beschikt, alsook over 
de andere, eventueel vereiste documenten.
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III. Technische bepalingen

Locatie van de site die voorwerp maken van de opdracht:

1. Site SOCK

De voetbalterreinen (2) zelf zijn niet in de opdracht inbegrepen. 

De hondenlosloopweide en site van de brandweerpost zijn wel in de opdracht inbegrepen
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2. Site Sportcentrum Lembeke - site WZC

De tennis- en padelsite en de drie voetbalterreinen zitten niet in de opdracht vervat. 

Beschrijving van de uit te voeren werken

Algemeen

De inschrijver wordt verondersteld de omvang en de draagwijdte van de uit te voeren taken te 
kennen. Het bestuur aanvaardt tijdens de uitvoering van de opdracht niet dat bepaalde taken niet 
worden uitgevoerd omdat de uitvoerder er geen kennis van zou hebben gehad.

Schade en schadevergoeding

Het bestuur neemt geen enkele verantwoordelijkheid op zich voor schade of ongevallen, van 
welke aard ook, die zich voordoen bij of als gevolg van de uit te voeren taak. De dienstverlener 
draagt de verantwoordelijkheid voor deze schade en ongevallen overkomen aan zijn personeel 
bij het uitoefenen van hun taak in uitvoering van deze overeenkomst. De schade wordt op kosten 
van de dienstverlener hersteld.

Controle op de uitvoering

Om een controle op de uitvoering van de werken toe te staan moet de uitvoerder voldoende 
overleg plegen met de leidend ambtenaar.

De opdrachtgever wordt periodiek op schriftelijke wijze (per mail of per brief) op de hoogte 
gehouden van de uitvoering der werken. Dit overzicht wordt ook bij de facturatie gevoegd.
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Het moet voor het bestuur mogelijk zijn de dienstverlener op elk moment te contacteren om 
gebreken in de uitvoering van de opdracht vast te stellen of bepaalde bemerkingen over de 
opdracht te bespreken. De inschrijver vermeldt daarom in zijn offerte de naam en het 
telefoonnummer van één of meerdere contactpersonen.

Veiligheidskledij en eventuele signalisatie tijdens de uitvoering van de opdrachten zijn verplicht 
bij het werken langs de openbare weg.

III.1 Groenonderhoud

Algemeen

In principe wordt bij elke beurt alle afval uit de beplanting, het gras en de onbeteelde zones 
verwijderd in de breedste zin van het woord: o.a. papier, glas, stenen, hout, verloren verpakking 
van drank en alle andere vaste afval. Alle afval moet worden afgevoerd naar het containerpark.

Sluikstorten en/of vandalisme worden onmiddellijk gemeld aan het bestuur.

Op de locaties moeten vaak meerdere taken worden toegepast (gras maaien, onkruidvrij houden, 
perken opnetten, bosmaaien, graskanten onderhouden, …). Bij de offerte staan enkel de grootste 
taken vermeld die moeten worden uitgevoerd per locatie. Wanneer bijvoorbeeld bij één locatie 
staat: perken opnetten en er is een paadje aanwezig van enkele meter klinkers, moet dit mee 
onderhouden worden. Ook kleine scheer- of snoeiwerken behoren bij het taken pakket.

Ook uitgebloeide bloemen worden uitgeknipt en opkuis van vaste planten volgens de regels der 
kunst en na overleg.

Alsook uitgebloeide eenjarige bloemen worden verwijderd. Waterscheuten en zaailingen worden 
systematisch verwijderd.
Het is de bedoeling dat per locatie alle taken gelijktijdig of opeenvolgend worden uitgevoerd. Na 
het verlaten van de locatie moet deze er “netjes” bij liggen. Ook de verhardingen moeten 
onkruidvrij worden gehouden (voetpaden, goten, parkeerplaatsen,…). De post of werkopdracht 
wordt onverwijld afgewerkt en moet volledig zijn uitgevoerd om te worden gefactureerd.

Het gebruik van pesticiden en chemische bestrijdingsmiddelen is verboden, conform het decreet 
van 21 december 2001 houdende de vermindering van het gebruik van bestrijdingsmiddelen 
door openbare diensten in het Vlaamse Gewest.
Indien toch bestrijdingsmiddelen worden toegepast zal een straf van 250 euro per inbreuk worden 
toegepast.

Vandalisme of sluikstorten worden onmiddellijk gemeld aan leidend ambtenaar.

De dienstverlener houdt er in zijn prijsofferte rekening mee dat alle producten en materiaal nodig 
voor de uitvoering zijn inbegrepen. Hierbij wordt gedacht aan brandstof (voor grasmaaiers, 
bosmaaiers, alternatieve onkruidbestrijdingsmachines, …), gas voor onkruidbranders,…
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Onkruidvrij houden

 Onkruidvrij houden gebeurt op de onbeteelde grond én op de verharding, maar betekent ook 
het verwijderen van alle aanwezige afval.
.

 Bij het niet kunnen uitvoeren van de werkzaamheden wordt de leidend ambtenaar onmiddellijk 
op de hoogte gebracht.

 De onkruiden kunnen machinaal of manueel verwijderd te worden. Bij onbeteelde zones is het 
niet voldoende om de onkruiden enkel bovengronds te verwijderen door te maaien. Wieden 
en/of hakken is wel toegestaan. Door middel van een hark moet het losgewerkt onkruid 
verzameld worden. Op paden moet de begaanbaarheid van de ondergrond steeds verzekerd 
blijven.

 Op verharding kan ook gebruik gemaakt worden van bosmaaien, borstelen, branden of 
alternatieve onkruidbestrijding op basis van warm water. Bij het borstelen met staaldraad mag 
geen beschadiging aan de betegeling worden aangebracht.

 Op halfverharde of onverharde oppervlaktes wordt bij voorkeur gebrand of met warm water 
gewerkt.

 Bij elke onderhoudsbeurt dient het onkruid te worden afgevoerd op de dag zelf. Er mogen 
geen resten van onkruid op het terrein aanwezig blijven.

Perken en/of boomspiegels opnetten

 Tussen heesters, onder bomen, onbeteelde zones,… moet onkruid verwijderd worden, maar 
ook alle aanwezige afval in de ruime zin van het woord.

 Bij de aanwezigheid van straatbomen is het eveneens de bedoeling dat de goot en het 
voetpad onkruidvrij wordt gehouden.

 Bij het niet kunnen uitvoeren van de werkzaamheden wordt de leidend ambtenaar 
onmiddellijk op de hoogte gebracht.

 Afhankelijk van de weersomstandigheden is een beurt in meer of min mogelijk. De frequentie 
van onderhoud wordt op voorhand met de leidend ambtenaar besproken.

 Bij het opnetten is ook het verwijderen van waterloten inbegrepen tot onderaan de kruin.
 Het machinaal verwijderen van onkruiden moet omzichtig worden uitgevoerd om 

beschadiging aan wortels of stam van de planten te voorkomen. Schade aan bomen zal 
worden bepaald volgens de uniforme methode van waardebepaling voor straatbomen.

Gras maaien

 Het aanwezige gras op de verschillende locaties dient weken gemaaid  te worden rekening 
houdend met de groeiomstandigheden.

 Het werk omvat het maaien met aangepaste machines, inclusief het verzamelen en/of 
opzuigen van alle gemaaide gras of mulchen zonder het nalaten van sporen (perfect 
maairesultaat) evenals het onmiddellijk verwijderen buiten het terrein.

 De grasranden en rond obstakels wordt tijdens elke maaibeurt bijgewerkt met een bosmaaier.
 Na het maaien vertoont het gras een proper uitzicht en een gelijkmatige hoogte van 5 cm.
 Er mogen geen wielsporen zichtbaar zijn.
 Het (bos-)maaien moet omzichtig gebeuren om beschadiging aan heesters, hagen, 

bomen,… te voorkomen. Schade aan bomen zal worden bepaald volgens de uniforme 
methode van waardebepaling voor straatbomen.

 Er wordt ook een voorstel gedaan om occasioneel de grasranden af te steken
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 Op de site van het SOCK en de site sportcentrum Lembeke wordt het gras van de 
voetbalterreinen gemaaid door de voetbalploegen, dit onderdeel behoort niet tot de 
opdracht. De voetbalterreinen zijn op plan apart aangeduid. 

Bosmaaien

 Na het maaien heeft het gras (of onkruid) een hoogte van maximum 5 cm.
 Na het bosmaaien moet al het maaisel worden afgevoerd. 

Perken en/of beplantingen scheren

 Bij het niet kunnen uitvoeren van de werkzaamheden wordt de leidend ambtenaar 
onmiddellijk op de hoogte gebracht.

 Afhankelijk van de weersomstandigheden is een beurt in meer of min mogelijk. De frequentie 
van onderhoud wordt op voorhand met de leidend ambtenaar besproken.

 Bij het opnetten is ook het verwijderen van waterloten inbegrepen tot onderaan de kruin.

Toelichting bij:

1. Onderhoud en scheren van hagen, bosgoed, heesters:

�� scheren en onderhouden van alle hagen, heesters en bosplantsoen volgens de regels van 
de kunst en op de aangewezen tijdstippen

2. Bijsnoeien siergrassen:

�� na de winter de aanwezige siergrassen insnoeien tot een 10-15 cm boven de grond en 
verwijderen van het afgesnoeide deel

3. Verwijderen zwerfvuil: 

�� bij het uitvoeren van de werkzaamheden is het verwijderen van zwerfvuil steeds inbegrepen 
in de opdracht. Dit kan gedeponeerd worden in de daartoe voorziene vuilnisbakken. 

4. Ecologisch gifvrij onkruidbeheer van kruidachtige vegetaties, haagvoeten, verhardingen, 
Finse looppiste en avonturenparcours: 

�� onkruidbeheer op de vermelde terreinen, plaatsen en zones door gebruik te maken van 
alternatieve onkruidbestrijdingsmiddelen van niet chemische aard (branden, heet water, 
stoom,…)

5. Afranden gazon en verwijderen bladafval: 

�� de rand van de aanwezige grasperken terug op hun oorspronkelijke niveau brengen en het 
verwijderen van het aanwezige bladafval in de herfstperiode

6. zomer- en wintersnoei: 
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�� bomen en ander groen snoeien volgens de regels van de kunst op het voor de planten 
meest ideale tijdstip

7. Onderhoud van gras en grasmatten: 

�� maaien met opvang of mulchen zonder het nalaten van sporen (perfect maairesultaat) van 
de aanwezige grasperken

8. Onderhoud oeverbeschoeiing (bosmaaien): 

�� na het maaien van de grasperken de randen gelijk zetten door langs te gaan met de 
bosmaaier

9. onderhoud en maaien van gracht en wadi: 

�� maaien van de oeverbeschoeiing in de aanwezige gracht en rondom de aanwezige 
wadi’s: er is heden 1 WADI aanwezig op de site van het WZC en er is een WADI voor de 
infiltratie van het regenwater afkomstig van de nieuwe sportaccommodatie 
(voetbalkantine)
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OFFERTEFORMULIER

PRIJSOFFERTE VOOR DE OPDRACHT MET ALS VOORWERP
“GROENONDERHOUD”

Onderhandelingsprocedure zonder voorafgaande bekendmaking

Belangrijk: dit formulier dient volledig te worden ingevuld en ondertekend door de inschrijver. Het 
totale offertebedrag moet zowel in cijfers als voluit geschreven worden opgegeven.

Natuurlijke persoon
Ondergetekende (naam en voornaam):
Hoedanigheid of beroep:
Nationaliteit:
Woonplaats (volledig adres):

Telefoon:
GSM:
Fax:
E-mail:
Contactpersoon:

Ofwel (1)

Rechtspersoon
De vennootschap (benaming, rechtsvorm):
Nationaliteit:
met zetel te (volledig adres):

Telefoon:
GSM:
Fax:
E-mail:
Contactpersoon:

vertegenwoordigd door de ondergetekende(n):
(De gemachtigden voegen bij hun offerte de authentieke of onderhandse akte waaruit hun 
bevoegdheid blijkt of een gewaarmerkt afschrift van hun volmacht; zij kunnen zich ook beperken 
tot een verwijzing naar het nr. van de bijlage van het Belgisch Staatsblad waarin hun 
bevoegdheden zijn bekendgemaakt.)

Ofwel (1)

Combinatie van ondernemers (met inbegrip van de tijdelijke vennootschap)

Naam en voornaam hetzij handelsnaam en rechtsvorm:
Hoedanigheid of beroep:
Nationaliteit:
Adres hetzij zetel:

Naam en voornaam hetzij handelsnaam en rechtsvorm: 
Hoedanigheid of beroep: 
Nationaliteit: 
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Adres hetzij zetel: 

Deze gegevens telkens te vermelden voor elk van de deelnemers aan de combinatie.

De combinatie die wordt vertegenwoordigd door één van de deelnemers, met name:

VERBINDT OF VERBINDEN ZICH TOT UITVOERING VAN DE AANNEMING OVEREENKOMSTIG 
DE BEPALINGEN EN VOORWAARDEN VAN HET BESTEK VOOR BOVENGENOEMDE 
OVERHEIDSOPDRACHT (2019-194):

tegen de som van:

(in cijfers, inclusief btw)

...................................................................................................................................................

(in letters, inclusief btw)

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

uitvoeringstermijn (in maanden): 
...................................................................................................................................................

Algemene inlichtingen

Inschrijvingsnr. bij de RSZ.:
Ondernemingsnummer (alleen in België):

Onderaannemers

Er zullen onderaannemers worden aangewend: JA / NEE (doorhalen wat niet van toepassing is)

Gedeelte van de opdracht dat in onderaanneming wordt gegeven:

Volgende onderaannemers zullen hiervoor worden aangewend:

Personeel

Er wordt personeel tewerkgesteld dat onderworpen is aan de sociale zekerheidswetgeving van 
een andere lidstaat van de Europese Unie:

JA / NEE (doorhalen wat niet van toepassing is)

Het betreft volgende EU-lidstaat:
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Betalingen

De betalingen zullen geldig worden uitgevoerd door overschrijving op volgende rekening 
(IBAN/BIC) ................................................ van de financiële instelling ................................. 
geopend op naam van ................................. .

Bij de offerte te voegen documenten

Bij deze offerte zijn eveneens gevoegd: 
- de gedateerde en ondertekende documenten, die het bestek verplicht over te leggen; 
- de modellen, monsters en andere inlichtingen, die het bestek verplicht over te leggen.

Gedaan te .....................................................................................................................................

De ................................................................................................................................................

De inschrijver,

Handtekening: ...............................................................................................................................

Naam en voornaam: .......................................................................................................................

Functie: .........................................................................................................................................

(1) Doorhalen wat niet van toepassing is
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BIJLAGE B: SAMENVATTENDE OPMETING

Zie excel
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De voorzitter schorst de vergadering om 21.11 uur.

De voorzitter heropent de vergadering om 21.22 uur.

21. Toegevoegd agendapunt ingediend door de heer Simon Vandenhende namens N-VA in 
toepassing van artikel 21 van het decreet lokaal bestuur - Voorstel: plan van aanpak voor 
het fietstraject in de Lembeekse Bossen tussen wandelknooppunt 35 en wandelknooppunt 
34

De gemeenteraad, 

Wetten en 
reglementen

Decreet lokaal bestuur van 22 december 2017, inzonderheid artikel 21

Huishoudelijk reglement gemeenteraad, goedgekeurd in zitting van 27 februari 2025, 
inzonderheid artikel 3

Verwijzings-
documenten

E-mail van 24 oktober 2025 van de heer Simon Vandenhende namens N-VA met de 
vraag tot het toevoegen van een agendapunt aan de dagorde van de gemeenteraad

E-mail van 25 oktober 2025 met de melding van de gemeenteraadsvoorzitter dat het 
toegevoegde agendapunt ontvankelijk is verklaard

Verantwoording
In toepassing van artikel 21 van het decreet lokaal bestuur kunnen 
gemeenteraadsleden uiterlijk vijf dagen vóór de vergadering punten aan de agenda 
toevoegen. Hiertoe bezorgen ze hun toegelicht voorstel van beslissing aan de 
algemeen directeur, die de voorstellen bezorgt aan de voorzitter van de 
gemeenteraad.

In toepassing van artikel 3 van het huishoudelijk reglement is een voorstel van 
beslissing, vergezeld van een toelichtende nota overgemaakt aan de algemeen 
directeur.

Het navolgend aanvullend agendapunt werd, samen met het bijhorend voorstel en 
toelichtende nota, na de vaststelling door de gemeenteraadsvoorzitter, onverwijld 
medegedeeld aan de gemeenteraadsleden:

Aanvullend agendapunt gemeenteraad van 24 oktober 2025 namens N-VA:

Aanvullend agendapunt gemeenteraad oktober 2025

1. Toelichting

De Lembeekse bossen vormen een belangrijke groene long voor onze regio en 
worden zowel recreatief als functioneel gebruikt. Fietsverkeer is er toegelaten en zelfs 
aangemoedigd, onder meer als veilige verbinding tussen Kaprijke, Lembeke en 
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Waarschoot. Toch stelt men vast dat bepaalde delen moeilijk berijdbaar zijn met de 
fiets, wat het gebruik van deze route sterk ontmoedigt.

Een positief voorbeeld is het traject van wandelknooppunt 35 (coördinaten: 
51.1759243584168, 3.643123343528412) richting de Bevende Hazelaar en het 
Bellebargiebos tot wandelknooppunt 23 (coördinaten: 51.16983521215486, 
3.637902452049143). Dit stuk ligt er uitstekend bij en wordt ook effectief gebruikt 
door fietsers.

Het probleem situeert zich in het verlengde van dit traject richting Lembeke, namelijk 
het stuk vanaf wandelknooppunt 35 (51.175700333705805, 3.640736098386718) tot 
wandelknooppunt 34 (51.17750893036984, 3.6425986685750473). Hieronder wordt 
dit visueel weergegeven. Dit deel bestaat voornamelijk uit zandgrond en is quasi 
onberijdbaar met de fiets. Hierdoor ontbreekt de logische verbinding die nochtans 
perfect zou aansluiten op het bestaande fietspadennetwerk in de bossen.

Dit dossier kadert in een bredere visie rond mobiliteit:

 Vlaanderen blijft kampen met files en een hoge verkeersdruk.
 Verkeersveiligheid en het stimuleren van alternatieve vervoersmiddelen, zoals 

de fiets, zijn topprioriteiten.
 Meer dan de helft van alle verplaatsingen is korter dan 5 kilometer, maar vaak 

nemen mensen toch de wagen. Een veilig en aantrekkelijk fietsnetwerk kan 
hier verandering in brengen.

Ook in ons lokaal verkiezingsprogramma benadrukten we reeds het belang van deze 
verbinding: “We openen een nieuwe (fiets)verbinding doorheen de Lembeekse 
bossen richting Waarschoot. Dit zorgt ervoor dat fietsers zich veilig kunnen verplaatsen 
van Lembeke naar Waarschoot. Zo trekken we de Heihoekse kerkwegel door.”
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Door de aanpassing van dit traject zetten we in op verkeersveiligheid, duurzame 
mobiliteit en de ontsluiting van onze gemeente. Bovendien wordt er zo één 
kwaliteitsvolle verbinding gecreëerd tussen Kaprijke, Lembeke en Waarschoot, zowel 
voor functioneel als recreatief fietsgebruik.

2. Voorstel tot raadsbeslissing

Artikel 1. De gemeenteraad vraagt het college van burgemeester en schepenen om 
de huidige staat van het traject tussen wandelknooppunt 35 en wandelknooppunt 34 
in de Lembeekse bossen grondig te analyseren en een concreet plan op te maken 
om dit traject berijdbaar te maken voor fietsers.

Artikel 2. De gemeenteraad verzoekt het college om in overleg te gaan met de 
provincie en de betrokken natuur- en bosinstanties, met het oog op een duurzame 
en natuurvriendelijke inrichting van dit pad.

Artikel 3. De gemeenteraad vraagt dat de aanpassing van dit traject expliciet wordt 
opgenomen in de gemeentelijke mobiliteitsplanning, zodat de verbinding tussen 
Kaprijke, Lembeke en Waarschoot structureel deel uitmaakt van het fietsnetwerk.

Artikel 4. De gemeenteraad verzoekt het college om binnen de zes maanden een 
stand van zaken en een tijdspad voor te leggen over de uitvoering van dit project.

Raadslid Hendrik Van de Veere dient een amendement in.
Het voorstel van amendement is:
Artikel 1. De gemeenteraad vraagt het college van burgemeester en schepenen om 
de huidige staat van het traject tussen wandelknooppunt 35 en wandelknooppunt 34 
in de Lembeekse bossen grondig te analyseren en eventueel een concreet plan op te 
maken om dit traject berijdbaar te maken voor fietsers
Artikel 2. De gemeenteraad verzoekt het college om in overleg te gaan met de 
Provincie en de betrokken natuur- en bosinstanties, met het oog op een eventuele 
duurzame en natuurvriendelijke inrichting van bovenvermeld traject.
Artikel 3. De gemeenteraad verzoekt om het in de artikelen 1 en 2 geformuleerde 
voorstel voor advies voor te leggen aan de sportraad alsook aan de adviesraad 
leefomgeving.
Artikel 4. De gemeenteraad verzoekt het college om binnen het jaar een stand van 
zaken en een tijdspad voor te leggen over de eventuele uitvoering van dit project.

Advies

Financiële 
verantwoording

Voorstel
Goedkeuren agendapunt volgens het amendement

Stemmen
Stemming van het amendement:
Aanvaard met eenparigheid van stemmen
16 voor: Stefaan Buyck, Pieter Claeys, Hendrik Van de Veere, Filip Gijssels, Wim De 
Waele, Sylvie Caeckaert, Alex Ruebens, Frederik Versluys, Geert Du Pré, Marnix 
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Seels, Bert Heynssens, Tieneke De Meulemeester, Dirk Toubast, Anja 
Vanrenterghem, Simon Vandenhende, Conny De Muynck
0 tegen: 
0 onthoudingen: 

Stemming van het punt:

Aanvaard met eenparigheid van stemmen
16 voor: Stefaan Buyck, Pieter Claeys, Hendrik Van de Veere, Filip Gijssels, Wim De 
Waele, Sylvie Caeckaert, Alex Ruebens, Frederik Versluys, Geert Du Pré, Marnix 
Seels, Bert Heynssens, Tieneke De Meulemeester, Dirk Toubast, Anja 
Vanrenterghem, Simon Vandenhende, Conny De Muynck
0 tegen: 
0 onthoudingen: 

Besluit
Artikel 1: de gemeenteraad vraagt het college van burgemeester en schepenen om 

de huidige staat van het traject tussen wandelknooppunt 35 en 
wandelknooppunt 34 in de Lembeekse bossen grondig te analyseren en 
eventueel een concreet plan op te maken om dit traject berijdbaar te 
maken voor fietsers.

Artikel 2: de gemeenteraad verzoekt het college om in overleg te gaan met de 
Provincie en de betrokken natuur- en bosinstanties, met het oog op een 
eventuele duurzame en natuurvriendelijke inrichting van bovenvermeld 
traject.

Artikel 3: de gemeenteraad verzoekt om het in de artikelen 1 en 2 geformuleerde 
voorstel voor advies voor te leggen aan de sportraad alsook aan de 
adviesraad leefomgeving.

Artikel 4: de gemeenteraad verzoekt het college om binnen het jaar een stand van 
zaken en een tijdspad voor te leggen over de eventuele uitvoering van dit 
project.



Schriftelijke vragen
Er werden geen schriftelijke vragen gesteld.

Mondelinge vragen die onmiddellijk beantwoord worden
Geen.

Mondelinge vragen die tegen een volgende vergadering beantwoord worden
Geen.

Varia
Er worden varia aangebracht door de raadsleden.

Hier eindigt de zitting (22.09 uur).

Aangezien geen opmerkingen zijn gemaakt betreffende de notulen en het zittingsverslag van de 
vorige zitting, zijn de notulen en het zittingsverslag van donderdag 25 september 2025 
goedgekeurd en worden ze ondertekend door de voorzitter en de algemeen directeur.

Aldus gedaan in zitting van 30 oktober 2025

Els Van Cleemput Stefaan Buyck
algemeen directeur gemeenteraadsvoorzitter


