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Goedgekeurd door de gemeenteraad op 22 december 2011 
 
 
Artikel 1: de gemeenteraadsbeslissing van 27 april 2008 betreffende het goedkeuren 

wijziging retributiereglement voor administratieve prestaties in het kader van 
openbare onderzoeken en in uitvoering van het openbaarheidsdecreet, wordt 
opgeheven. 

 
Artikel 2: vanaf 1 januari 2012 en voor onbepaalde duur, wordt er een retributie geheven voor 

administratieve prestaties. 
 
Artikel 3: het bedrag van de retributie wordt vastgesteld op: 
 

a) 25 euro voor een kiezerslijst (afgifte beperkt tot wettelijk toegelaten aanvragen); 
 
b) 0,20 euro voor een fotokopie A4-formaat (afgeleverd voor zaken te behandelen 

door het gemeentebestuur); 
 
c) 0,05 euro per regel, met een minimum van 7,50 euro, voor het afleveren van 

lijsten (adressenlijsten, geboortelijsten, e.a.) uit het rijksregisterbestand; 
 
d) 0,10 euro per regel, met een minimum van 15 euro, voor het afleveren van de 

lijsten vermeld onder e) maar op etiketten; 
 
e) 10 euro per begonnen half uur voor opzoekingen voor genealogie uit de 

registers van de burgerlijke stand door eigen personeel op schriftelijk verzoek 
van de aanvrager. De opgezochte informatie wordt doorgestuurd naar de 
aanvrager na overschrijven van het te betalen bedrag. Dit bedrag is de som van 
de retributie voor de opzoekingen en de werkelijke verzendingskosten. 
Opzoekingen voor genealogie uit de registers van de burgerlijke stand door de 
aanvrager zelf, (mits voorlegging van een toelating van de rechtbank van eerste 
aanleg) zijn gratis. 
Studenten worden vrijgesteld van het betalen van de retributie in het kader van 
een schoolopdracht en mits voorlegging van een toelating van de rechtbank van 
eerste aanleg en een attest van de school; 

 
f) per schriftelijke aanvraag voor inlichtingen betreffende: 

• notariële inlichtingen: 30 euro 

• uittreksel planningsregister: 25 euro 

• uittreksel vergunningsregister: 25 euro 
 
g) 6,50 euro voor een set aquarelprentkaarten (10 x 18 cm) met  zes  verschillende 

afbeeldingen uit Kaprijke en Lembeke; 
 
h) 2 euro voor een verwantschapsattest bij overlijden; 



 
i) 15 euro voor een trouwboekje; 
 
j) 2 euro voor een verwantschapsattest bij huwelijk; 
 
k) 2 euro voor de aflevering op CD van kaartmateriaal en/of andere documenten in 

het kader van openbare onderzoeken en in uitvoering van het 
openbaarheidsdecreet; 

 
l) voor het afleveren van beslissingen inzake stedenbouw: 

beslissing stedenbouwkundige vergunning: 25 euro 
beslissing verkavelingsvergunning: 30 euro 

 
Artikel 4: gratis fotokopieën worden afgeleverd :  

• van alle documenten inzake sociale zaken 

• voor gemeentelijke organisaties en activiteiten 

• voor alle stukken om een tewerkstelling te bekomen, te kunnen solliciteren of 
aan examens of proeven deel te nemen met het oog op een eventuele 
aanwerving 

• aan de gemeenteraadsleden, voor zover de afgeleverde kopieën betrekking 
hebben op de notulen van de gemeenteraad of op de documenten uit de 
gemeenteraadsdossiers die ter inzage liggen. 

 
Artikel 5: gratis lijsten, zoals vermeld onder artikel 3 d) en e) worden afgeleverd voor:  

• de onderwijsinstellingen, met uitzondering van de privéscholen; 

• de instellingen met een sociaal karakter. 
 
Artikel 6: de stukken en inlichtingen die door een openbaar bestuur worden aangevraagd, 

zijn van de retributie vrijgesteld. 
 
Artikel 7: de retributie is verschuldigd door de aanvrager en dient betaald te worden vóór de 

afgifte. Bij weigering van betaling in der minne :  
1. zal de invordering van het betwiste gedeelte geschieden langs burgerrechtelijke 

weg; 
2. zal de invordering van het niet-betwiste gedeelte geschieden overeenkomstig 

artikel 94 van het gemeentedecreet;.  
Wanneer de stukken per post verstuurd worden zijn de verzendingskosten tevens 
ten laste van de aanvrager. Dit geldt niet voor de beslissingen bedoeld in artikel 3, 
punt f en l).     

 
Artikel 7: de aanpassing op het bedrag gaat in vanaf 1 januari 2012. Aanvragen die 

ingediend zijn uiterlijk op 31 december 2011 worden aan het tarief van het 
gemeenteraadsbesluit van 30 april 2009 aangerekend. 

 
Artikel 8: dit reglement wordt bekendgemaakt op de wijze voorzien in het gemeentedecreet  
 
Artikel 9: afschrift van deze beslissing over te maken aan de heer gouverneur in uitvoering 

van artikel 253 §1 3° van het gemeentedecreet. 
 
Artikel 10: een afschrift van deze beslissing over te maken aan de financiële dienst.  
 


